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RESOLUCAO CONSUNI n° 47/17

Aprova o Regulamento
do Trabalho de Conclu-
sao de Curso-TCC do
Curso de Administracao.

O Presidente do Conselho Universitario - CONSUNI, no uso de suas atribuicoes le-
gais, considerando o disposto no artigo 14 do Estatuto da UNIFEBE e tendo em vista o que
deliberou este Conselho na reunido realizada nesta data,

RESOLVE:

Art. 1°  Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso-TCC do Curso de Ad-
ministracdo, que fica fazendo parte integrante desta Resolucgao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brusque, 09 de agosto de 2017.

Prof. Dr. Giinther Lother Pertschy
Presidente

Rua Dorval Luz, n° 123 - Santa Terezinha
88352-400 - Brusque - SC

Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br



v Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE
>A< UNIFEBE Conselho Universitario - CONSUNI

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CON CLUSﬁlO DE
CURSO-TCC DO CURSO DE ADMINISTRACAO

Aprovado pela Resolucao
CONSUNI n°. 47/17, de
09/08/17.

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar o Trabalho de Conclusdo de
Curso, aqui denominado de TCC, quando compreendido como atividade curricular
opcional do Curso de Administragdo do Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE.

Paragrafo tnico. Optando o Académico pelo Trabalho de Conclusao de Curso sera
imprescindivel a aprovacdo do académico nas referidas Atividades Trabalho de Conclusao
de Curso para a obtencdo do grau de Bacharel em Administracdo.

Art. 2° O TCC consiste na elaboracdo de pesquisa individual de final do curso de
graduacdo, em forma de artigo, abordando temas relacionados com as linhas de pesquisa
do Curso, como contribuicdo e aperfeicoamento dos estudos, a ser elaborado pelo
Académico, sob a orientacdo de um Professor Orientador e submetido a uma Banca
Examinadora.

CAPITULO I1
DOS OBJETIVOS

Art. 3° Além da finalidade regimental de integralizar o curriculo pleno do Curso, o TCC
tem como objetivos gerais:

I - dinamizar as atividades académicas;

IT - estimular a iniciacao e produgdo cientificas;

III - desenvolver atividades de pesquisa e extensao;

IV - relacionar a teoria com a prética;

V - demonstrar a habilitagdo adquirida durante o Curso;

VI - aprimorar a capacidade de interpretacdo e critica bibliografica; e

VII - favorecer o desenvolvimento das capacidades intelectuais relativas as habilidades e
competéncias imprescindiveis ao desempenho da profissao.

) CAPITULO III A
DA MATRICULA, DA CARGA HORARIA E DA FREQUENCIA

Art. 4° A matricula e a carga hordria da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso/ TCC
seguem as disposi¢des da matriz curricular do Curso.
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Paragrafo tnico. E pré-requisito para a matricula no TCC I ter cursado as disciplinas
profissionalizantes I da linha de pesquisa da realiza¢do do TCC.

Art. 5° As atividades do TCC compreendem:

§1° A atividade de TCC 1, compreende praticas académicas especificas as etapas
necessdrias, englobando defini¢do da drea de estudo e linha de pesquisa para a elaboragdo
do Projeto de TCC I sob a orientagdo do Professor Orientador.

§2° A atividade de TCC II, compreende as etapas de pesquisa, englobando a Introdugio,
Referencial Tedrico, Procedimentos Metodoldgicos, sob orientacdo do Professor
Orientador, tendo como pré-requisito a atividade de TCCIL.

§3° A atividade de TCC III, compreende as etapas de pesquisa, englobando a Anélise dos
Resultados e Consideragdes Finais, com a elaboragdo pelo Académico do artigo cientifico,
em atendimento ao Manual de Metodologia da Instituicdo, e sua correspondente defesa
perante a Banca Examinadora sob orientacdo do Professor Orientador, tendo como pré-
requisito a atividade de TCC 1I.

Art. 6° Durante o periodo de frequéncia a disciplina Trabalho de Conclusdo de
Curso/TCC, o Académico devera atender ao seguinte:

I - comparecer as reunides convocadas pelo Coordenador e/ou pelo professor Orientador
do TCC;

II - manter contatos, no minimo quinzenais, com o professor Orientador, de conformidade
com o cronograma acordado previamente;

III - justificar eventuais faltas;

IV - entregar relatério mensal de atividades ao Coordenador do TCC, quando solicitado; e
V - proceder a defesa publica do seu trabalho, perante Banca Examinadora, conforme
calendério fixado pelo Coordenador do TCC.

_ CAPITULOIV
DO INICIO E DA CONCLUSAO

Art. 7° Para iniciar o TCC o Académico devera:

I — estar matriculado na disciplina de Trabalho de Conclusdo do Curso/TCC;

IT — ter o deferimento do Requerimento a que se refere o art. 2° §2° da Resolugdo
CONSUNI n° 46/17, de 09/08/17, que Regulamenta o Estagio Curricular Supervisionado
do Curso de Administragao;

III - fazer o projeto de TCC obedecendo as linhas de pesquisa do Curso de Administragdo
conforme disponibilidade; e

IV - ter a aprovacdo do Coordenador do TCC e do Professor Orientador.
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Art. 8° O Trabalho de Conclusio de Curso - TCC serda defendido perante a Banca
Examinadora até quinze dias antes da data prevista para o término do semestre letivo e
trinta dias antes da Outorga de Grau do Académico, como condicao para outorgar grau.

CAPITULO V )
DA COORDENACAO E DA ORIENTACAO

Art. 9° O Coordenador de TCC serd indicado pelo Coordenador do Curso e aprovado pelo
Reitor do Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE.

Art. 10. O TCC serd elaborado sob a orientagdo de professor do Curso com, no minimo,
pos-graduagdo em nivel de especializagdo.

§1° Os Orientadores de TCC serao indicados pelo Coordenador do Curso de acordo com as
linhas de pesquisas e aprovado pelo Reitor do Centro Universitirio de Brusque —
UNIFEBE.

§2° A remuneracdo ao Professor Orientador sera disciplinada por meio da planilha
or¢amentdria do Curso.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR

Art. 11. Compete ao Coordenador de TCC:

I - administrar e supervisionar, de forma global, a elaboracdo dos trabalhos de TCCs de
acordo com este Regulamento;

II - apresentar este Regulamento aos Académicos e aos professores Orientadores;

IIT - apresentar relatorio, ao final de cada semestre, ao Coordenador do Curso;

IV - apresentar a Secretaria Académica as notas atribuidas aos Académicos;

V - convocar reunides e manter contatos com os professores Orientadores, visando o
acompanhamento da execu¢do dos projetos de TCC;

VI - programar o calendario de entrega dos trabalhos e das defesas de TCC, compondo e
nomeando as respectivas bancas;

VII - manter arquivo atualizado de todos os TCCs aprovados;

VIII - encaminhar a Biblioteca da UNIFEBE, por meio eletronico (formato PDF), o TCC
aprovado pela Banca, desde que tenha como nota minima 9,0 (nove).

Art. 12. Compete ao Professor Orientador:

I - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de TCC;

II - orientar o Académico na elaboracio da pesquisa;

IIT - disponibilizar a carga horaria contratada semanal para atender os orientandos, em
horério previamente fixado, e permutar um sdbado por més quando agendado;

IV - desenvolver as linhas de pesquisas do curso;
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V - encaminhar junto ao Coordenador de TCC a solugdo de possiveis dificuldades no
desenvolvimento do trabalho da pesquisa; e

VI — validar o TCC final, no formato Artigo, com as recomendacdes da banca efetuadas
pelo Académico.

Art. 13. Compete ao Académico:

I - escolher o tema dentro das linhas de pesquisas disponiveis no curso, ficando a cargo do
Coordenador de TCC e do Professor Orientador a aprovacao;

IT - participar das atividades para as quais for convocado pelo professor Orientador ou
Coordenador de TCC;

III - respeitar o cronograma de trabalho de acordo com o plano aprovado pelo Professor
Orientador;

IV - cumprir o horério de atendimento estabelecido com o Professor Orientador;

V - apresentar relatérios mensais sobre as atividades desenvolvidas; e

VI — encaminhar a Coordenacdo de TCC os trabalhos aprovados pelo Professor Orientador
em arquivo eletronico, gravado no formato PDF.

CAPITULO VII
DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 14. O projeto de TCC obedecera as seguintes linhas de pesquisa do curso de
Administracao:

I - Administracdo Geral;

II - Gestao de Pessoas e Relacdes de Trabalho;
III- Finangas;

IV - Gestao de Operacoes, Logistica e Qualidade;
V - Marketing;

VI - Empreendedorismo e;

VII - Inovacao.

Art. 15. O projeto de TCC deve ser entregue ao Coordenador de TCC, em uma via,
assinada pelo Académico e pelo Professor Orientador, conforme modelo do curso de

Administracao.

CAPITULO VIII
Do TCCI1

Art. 16. No periodo em que o Académico estiver matriculado na disciplina TCC I, ele
devera elaborar o Projeto do TCC conforme modelo do Curso.

§1° A data para a entrega do projeto serd definida pelo Coordenador de TCC.
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§2° O Projeto do TCC sera avaliado pelo Professor Orientador, devendo atribuir uma nota
de zero a dez, dentro dos prazos estabelecidos pela UNIFEBE para a digitacdo das médias
semestrais.

§3° O Académico que ndo cumprir o prazo de entrega do Projeto TCC, na forma do §1°
deste artigo, ou nio obter a nota minima para a aprovacgao, de acordo com o regimento da
Instituicdo, estard automaticamente reprovado nessa disciplina, estando assim, impedido de
se matricular na disciplina TCC I

CAPITULO IX
Do TCC II

Art. 17. No periodo em que o Académico estiver matriculado na disciplina Estdgio/TCC
I1, ele devera elaborar o TCC II observando:

§1° A estrutura e apresentagdo do trabalho de pesquisa deverdo observar as normas de
Metodologia conforme “Manual de Metodologia Cientifica” da UNIFEBE.

§2° Serd no minimo 06 (seis) encontros presenciais ou semipresenciais via ambiente virtual
Professor Orientador e Académico durante as atividades de TCC II, para acompanhamento
e avaliacdo.

§3° A data para a entrega do TCC II serd definida pelo Coordenador de TCC.

§4° O Académico que nao cumprir o prazo de entrega do TCC II, na forma do paragrafo 3°,
ou ndo obter a nota minima para a aprovagdo, de acordo com o regimento da Instituicao,
estard automaticamente reprovado nessa disciplina, estando assim, impedido de se
matricular na disciplina TCC III.

§5° A avaliagdo na atividade de TCC II € efetuada pelo Professor Orientador, com base na
apresentacdo das atividades, abrangendo as etapas de pesquisa, englobando a Introducao,
Referencial Tedrico, Procedimentos Metodolégico bem como, o cronograma de
Acompanhamento de Atividades do TCC II, assinado pelo Académico, pelo Professor
Orientador emitido durante o periodo de orientacao na referida atividade.

I — O cronograma de Acompanhamento de Atividades do TCC II devera ser escaneado e
incorporado, como anexo, no TCC IL.

§6° O TCC II finalizado devera ser entregue eletronicamente, por e-mail, ao Coordenador
de TCC, no formato PDF salvo com o Titulo do trabalho respeitando a data de entrega
previsto no pardgrafo 3°, deste artigo.
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CAPITULO X
Do TCC III

Art. 18 No periodo em que o Académico estiver matriculado na disciplina TCC III, ele
deverd concluir o TCC observando:

§1° A estrutura e apresentagdo do trabalho de pesquisa deverdo observar as normas de
Metodologia conforme “Manual de Metodologia Cientifica” da UNIFEBE.

§2° Serd no minimo 06 (seis) encontros presenciais ou semipresenciais via ambiente virtual
entre Professor Orientador e Académico durante a atividade de TCC III, para
acompanhamento e avaliagdo.

§3° A data para a entrega do TCC III ser4 fixada pelo Coordenador de TCC.

§4° O TCC concluido serd entregue em meio eletronico, no formato de artigo cientifico, na
coordenag¢do do TCC, bem como, dos comprovantes de Participacio em Bancas como
Ouvinte.

§5° O Académico que ndo cumprir o prazo e os procedimentos de entrega do TCC III, na
forma dos pardagrafos 3° e 4°, ou ndo obter a nota minima para a aprovacao, de acordo com
o regimento da Instituicao, estard automaticamente reprovado nessa disciplina.

§6° O Académico tem prazo de até cinco dias para fazer as corre¢des eventualmente
solicitadas pela Banca Examinadora, submete-las a aprovac¢do do Professor Orientador, e
entregar ao Coordenador do TCC o arquivo eletrnico com o artigo salvo com o Titulo do
trabalho de TCC, no formato PDF.

§7° A publicagdo da nota final ficard condicionada a entrega do trabalho, na forma prevista
neste artigo.

CAPITULO XI
DA AVALIACAO

Art. 19. O Trabalho de Conclusdao de Curso serd defendido perante Banca Examinadora,
constituida:

I - pelo orientador, que presidird os trabalhos da Banca Examinadora;
IT - dois professores indicados pelo Coordenador de TCC.

§1° O Académico dispord de até vinte minutos para expor e defender seu trabalho e cada
membro da Banca terd cinco minutos para arguicdo, cabendo ao Académico até cinco
minutos para a réplica a cada professor.
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§2° Caso o Académico ndo compareca na data marcada para a Banca, respeitado um tempo
de tolerancia de dez minutos, o Presidente da Banca dara por encerrado os trabalhos, com o
preenchimento da ata, sendo o Académico considerado reprovado.

§3° Caso um dos professores membros da Banca ndo compareca na data marcada para a
Banca, o Presidente ou um dos membros poderd convocar outro professor presente para
compor a mesa, dando prosseguimento normal aos trabalhos.

Art. 20. A avaliacao do Trabalho de Conclusao de Curso do TCC III serd expressa numa
unica nota, de zero a dez, resultante da média aritmética das notas atribuidas pelo
examinador constante das FICHAS DE AVALIACAO DO ARTIGO CIENTfFICO,
sendo considerado aprovado o Académico que obtiver nota igual ou superior a seis,
satisfeitas outras exigéncias regimentais.

Art. 21. O Académico que ndo atingir nota minima de aprovagao serd reprovado e podera
se matricular novamente na disciplina no préximo semestre.

_ CAPITULO XII )
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 22. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagao do Curso.

Art. 23. Na auséncia tempordria do Coordenador de TCC, as atividades a ele relacionadas
serdo assumidas pelo Coordenador do respectivo Curso.

Art. 24. Este Regulamento € aplicdvel aos alunos regularmente matriculados na Matriz
Curricular 2016.1.

Art. 25. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Brusque, 09 de agosto de 2017.

Prof. Dr. Giinther Lother Pertschy
Presidente
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