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CENTRO UNIVERSITARIO DE BRUSQUE

RESOLUCAO CONSUNI n° 04/16

Aprova o Regulamento do Nicleo de
Educacao a Distancia - NEaD e da
outras providéncias.

O Presidente do Conselho Universitario - CONSUNI, no uso de suas atribui¢des legais,
considerando o disposto no artigo 14 do Estatuto da UNIFEBE e tendo em vista o que deliberou
este Conselho na reunido realizada nesta data,

RESOLVE:
Art. 1°  Aprovar o Regulamento do Nicleo de Educacéo a Distancia - NEaD, que fica fazendo

parte integrante desta Resolucéo.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagfo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Brusque, 30 de margo de 2016.
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~ Giinther Lother Pertschy
Presidente
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REGULAMENTO DO NUCLEO DE EDUCACAO
A DISTANCIA - NEaD

Aprovado pela Resolucido
CONSUNI n° 04/16, de
30/03/2016.

CAPITULO 1
Da Natureza, das Finalidades e das Atribuicoes

Art. 1° O Niicleo de Educagéo a Distancia- NEaD esta vinculado a Reitoria, tem a com-
peténcia para implantar, politicas e diretrizes para a modalidade de Educagéo a Distancia
— EaD estabelecida no ambito da UNIFEBE, bem como desenvolver e aperfeigoar o pro-
cesso educativo na modalidade a distincia, por meio de a¢des pedagdgicas, tecnoldgicas
e administrativas adequadas.

Art. 2° O Niicleo de Educacio a Distancia - NEaD tem por finalidade:

I- democratizar o acesso a formagédo, em superagdo aos limites geograficos e temporais,
por meio da ampliagdo de possibilidades de ingresso na Instituigdo;

II- promover o desenvolvimento humano, individual e coletivo, ampliando o nivel de
qualificagdo profissional e favorecendo a melhoria da qualidade de vida da populagdo em
geral;

I1I- contribuir para a melhoria da qualidade do ensino superior e para a ampliagdo das
possibilidades de acesso a esse nivel de ensino;

IV- desenvolver uma cultura institucional favoravel ao ensino a distancia.

Art. 3° O Niicleo de Educagio a Distancia - NEaD tem por atribui¢fo:

I- assegurar o envolvimento da comunidade académica na modalidade de Educagio a
Distancia-EaD, mediante a articulagdo continua com o ensino, a pesquisa e a extensao;
I1- estudar, elaborar e oferecer cursos e/ou atividades formativas no nivel de Graduacio,
Extensdo, Aperfeigoamento e Pés-Graduagdo Lato Sensu na modalidade de Educacéo a
Distancia - EaD;

III- qualificar docentes e técnicos administrativos para atuarem na modalidade de Educa-
¢do a Disténcia - EaD;

IV- avaliar, assessorar e dar suporte a todas as iniciativas e experiéncias da modalidade
de Educacio a Disténcia - EaD, no 4mbito da UNIFEBE;

V- apoiar e incentivar a produ¢do do conhecimento na modalidade de Educagéo a Dis-
tancia - EaD;

VI- promover o desenvolvimento de habilidades em novas tecnologias aplicadas a moda-
lidade de Educagdo a Distancia - EaD;

VII- propor normas de organizagdo, gestdo e avaliacdo da modalidade de Educagdo a
Distancia - EaD da UNIFEBE;
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VIII- desenvolver projetos, atividades e programas na modalidade de Educagédo a Distan-
cia - EaD, bem como propor a celebracdo de contrato, acordo e convénio, ajuste, proto-
colo, e/ou compromisso com outras institui¢des nacionais e internacionais, publicas e pri-
vadas, governamentais e ndo governamentais, submetendo-os a aprovagédo dos 6rgdos de
deliberacdo competentes;

IX- promover congressos, simpdsios e similares sobre assuntos relacionados a modali-
dade Educacao a Distancia - EaD;

X- oferecer, em cooperagdo com a Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo, médulos ou
disciplinas na modalidade Educacdo a Distancia - EaD;

XI- gerenciar o uso do ambiente virtual de ensino e aprendizagem;

XII- elaborar planejamento e relatério anual do Nicleo de Educagdo Distincia — NEaD.

CAPITULO II
Da Estrutura Organizacional

Art. 4° O Nucleo de Educagdo a Distancia — NEaD, vinculado a Reitoria, é coordenado
por um professor, preferencialmente com titulagdo de mestre ou doutor, de livre designa-
¢do e exoneracdo do Reitor.

Art. 5° O Niicleo de Educagdo a Distancia — NEaD é formado por uma equipe multidis-
ciplinar e constituido por:

I- um Colegiado;

II- uma Coordenacdo Geral;

III- uma Coordenagdo Administrativa;

IV- uma Coordenacio Académica Pedagégica;
V- uma Coordenagio de Recursos Tecnolégicos;
VI- uma Secretaria Administrativa;

VII- coordenadores de cursos;

VIII- professores tutores.

CAPITULO III
Do Colegiado do Niicleo de Educacéo a Distancia — NEaD

Art. 6° O Colegiado do Niicleo de Educagio a Distancia — NEaD € uma instancia consul-
tiva, deliberativa e de apoio ao planejamento, orientacgdo, execugdo, supervisdo e avalia-
¢do das a¢des administrativas e didatico-pedagégicas da modalidade de Educacido a Dis-
tancia - EaD.

Art. 7° O Colegiado do Niicleo de Educagdo a Distancia — NEaD € constituido por:

I- um Coordenador Geral (Presidente);

II- um Coordenador Administrativo;

[II- um Coordenador Académico Pedagégico;
IV- um Coordenador de Recursos Tecnoldgicos;
V- professores tutores;

VI- coordenadores de cursos.



1 Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE
¥ UNIFEBE

/\CENTROUNIVERS{TARIODEBRUSOUE conselho UniverSita’rio - CONSUNI

Art. 8° Ao Colegiado do Niicleo de Educagédo a Distancia — NEaD compete:

I- participar das reunies do Nicleo de Educagéo a Distancia- NEaD;

II- cumprir e fazer cumprir as decisdes do Nicleo de Educacéo a Distancia - NEaD;

III- representar o Nicleo de Educagfo a Distancia - NEaD em todas as instincias ou de-
legar as representagdes aos demais Coordenadores do Niicleo de Educagdo a Disténcia -
NEaD;

IV- zelar pela fiel execugdo das leis vigentes da modalidade de Educagéo a Distancia -
EaD, deste Regulamento, do Estatuto e do Regimento Geral da UNIFEBE, bem como o
cumprimento das decisdes do Conselho Universitirio-CONSUNI e demais normas perti-
nentes as atividades do Nicleo de Educagdo a Distancia - NEaD;

V- deliberar sobre o Planejamento Anual de Atividades do Niicleo de Educagdo a Distén-
cia-NEaD, submetendo-o a aprovacgdo do Reitor;

VI- analisar e emitir pareceres sobre a criagdo e implantagao de cursos na modalidade de
Educacio a Distancia - EaD;

VII- supervisionar e avaliar a execugio dos processos da modalidade de Educag@o a Dis-
tancia - EaD por meio dos projetos de abertura de cursos, dos relatérios parciais e finais;
VIII- avaliar materiais diddticos destinados aos cursos da modalidade de Educagéo a Dis-
tancia - EaD, podendo recomendar a consulta a especialistas em Educagdo a Distancia -
EaD em nos assuntos especificos;

IX- acompanhar o desempenho académico dos alunos dos cursos da modalidade de Edu-
cagdo a Distancia - EaD;

X- propor a organizagdo da infraestrutura fisica do Niicleo de Educagdo a Distincia —
NEaD, quando necessario;

XI- zelar pelo patrimdnio do Niicleo de Educagdo a Distancia - NEaD;

CAPITULO IV
Da Coordenacdo Geral

Art. 9° A Coordenago Geral do Niicleo de Educagao a Distancia - NEaD € exercida por
um professor designado pelo Reitor, de livre nomeagao e exoneragio, competindo-lhe:

I- coordenar e supervisionar as atividades do Niicleo de Educagdo a Distancia - NEaD;
II- apreciar, analisar, emitir pareceres e encaminhar propostas da modalidade de Educa-
¢éo a Distancia - EaD;

I1I- propor e implementar pesquisas sobre inovagdo educacional na drea de atuagdo do
Nucleo de Educacdo a Distancia - NEaD;

IV- acompanhar, supervisionar, e avaliar a execugdo de projetos na modalidade de Edu-
cagdo a Distincia — EaD por meio dos projetos de abertura de cursos, dos relatorios par-
ciais e finais;

V- Providenciar material didatico de cursos da modalidade de Educag¢do a Distancia -
EaD para elaboracio;

VI- assessorar, elaborar e/ou avaliar o material didatico destinado aos cursos e/ou ativi-
dade formativa na modalidade de Educagdo a Distincia — EaD, podendo recomendar a
consulta a especialistas em Educacdo a Distancia - EaD e nos assuntos especificos;

VII- solicitar a contratagfo ou a participa¢do de professores para atua nas diversas ativi-
dades de Educacdo a Distincia- EaD;

VIII- acompanhar o desempenho académico dos alunos, professores e tutores, na moda-
lidade Educag@o a Distincia - EaD;
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IX- fomentar a criagéo de grupos de estudo, projetos de pesquisa e de extenséio na moda-
lidade de Educacdo a Distancia - EaD;

X- apresentar relatorio anual ou, quando solicitado, a Reitoria;

XI- executar outras fun¢des académicas e pedagdgicas do Nicleo de Ensino a Distincia
- NEaD ndo previstas neste Regulamento;

XII- elaborar projetos pedagégicos para cursos na modalidade de Educagdo a Distancia -
EaD, e submeter ao Colegiado para aprovacio;

XIII- elaborar médulos ou disciplinas na modalidade de Educacéo a Distincia - EaD que
componham cursos presenciais;

XIV- realizar cursos de formacéo;

XV- assegurar um trabalho com interface com todas as coordenagGes e Pré-Reitorias da
UNIFEBE;

XVI - encaminhar procedimentos administrativos que se facam necessdrios para regular
o funcionamento de suas atividades.

CAPITULO V
Da Coordenaciio Administrativa

Art. 10. A Coordenagdo Administrativa serd exercida pela Pré-Reitoria de Administragdo
da UNIFEBE, competindo-lhe executar a gestdo administrativa e financeira do Nicleo de
Educacio a Distancia-NEaD.

CAPITULO VI
Da Coordenacéo Académica e Pedagoégica

Art. 11. A Coordenagdo Académica e Pedagdgica € constituida por coordenadores e pro-
fessores tutores, competindo-lhe:

I- constituir equipe de trabalho e submeter a Coordenagéo Geral;

II- apreciar, elaborar e difundir modalidade de Educacéo a Distincia - EaD;

II1- analisar e emitir pareceres sobre a criagcdo e implantagdo de cursos na modalidade de
Educagdo a Disténcia - EaD;

IV- elaborar e avaliar a execucéo dos processos da modalidade de Educacdo a Distancia-
EaD;

V- assessorar, elaborar e/ou avaliar o material didatico destinado aos cursos na modali-
dade de Educacdo a Distancia - EaD da UNIFEBE ou de outras institui¢des, podendo
solicitar consultores especialistas em Educagao a Distancia - EaD e nos assuntos especi-
ficos;

VI- acompanhar o desempenho académico dos alunos dos cursos na modalidade de Edu-
cacdo a Distancia - EaD no Nicleo de Educagdo a Distincia - NEaD;

VII- estimular grupos de estudo e pesquisa na modalidade de Educacdo a Distancia - EaD;
VIII- elaborar planejamento e relatério parciais e finais de cada curso;

IX- assegurar um trabalho com interface com todas as coordenagdes e Pré-Reitorias da
UNIFEBE;

X- oportunizar a formacdo para professores.
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CAPITULO VII
Da Coordenacéo de Recursos Tecnoldgicos

Art. 12. A Coordenagio de Recursos Tecnoldgicos € exercida por um professor designado
pelo Reitor, de livre nomeagdo e exonera¢ao, competindo-lhe:

I- coordenar e supervisionar os recursos tecnolégicos colocados a disposigao;

I1- elaborar e desenvolver recursos didéticos-pedagdgicos baseados em tecnologia como
veiculo para a modalidade de Educagdo a Distincia - EaD;

III- estimular e executar pesquisas em novas tecnologias na modalidade de Educagdo a
Disténcia - EaD;

IV- encarregar-se da manutengéo e renovagao dos equipamentos e materiais utilizados no
Nicleo de Educacio a Distancia - NEaD;

V- disponibilizar recursos tecnolégicos para a execugdo de cursos e atividades na moda-
lidade de Educagio a Distancia - EaD;

VI- acompanhar procedimentos de implementagdo de novas tecnologias utilizadas como
veiculo da modalidade de Educagiio a Disténcia - EaD;

VII- constituir, em cooperagdo com o Nicleo de Educacio a Distancia - NEaD, ou outras
institui¢cdes, grupos de estudos e pesquisa em Educagdo a Distancia- EaD;

VIII- prestar suporte técnico aos académicos e a todos os componentes do Niicleo de
Educacdo a Distancia - NEaD;

IX- elaborar roteiro de orienta¢do para o uso das ferramentas aplicadas a modalidade de
Educagio a Distancia - EaD;

X- instalar, atualizar, gerenciar e manter o Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem
on-line e demais softwares disponiveis para o processo de ensino e aprendizagem,

XI- cadastrar e fazer a atualiza¢io da relag@o de professores de curso e turmas;

XII- realizar treinamento de professores e de alunos nos sistemas utilizados na modali-
dade de Educacéo a Distancia - EaD;

XIII- gerar relatérios gerenciais sobre os usudrios do sistema;

XIV- realizar cdpias de seguranga nos arquivos do sistema;

XV- executar outras fun¢des de tecnologia inerentes ao Nicleo de Educacéo a Distincia
- NEaD néo previstas neste Regulamento;

XVI- zelar pela identidade visual do Niicleo de Educagdo a Distdncia — NEaD.

CAPITULO VIII
Da Secretaria Administrativa

Art. 13. A Secretaria Administrativa serd exercida por um funciondrio técnico-adminis-
trativo cedido pela Pr6-Reitoria de Administragdo, competindo-lhe:

I- secretariar e lavrar as atas de reunides do Niicleo de Educacéo a Distincia - NEaD;

I1- organizar os servigos de secretaria;

III- manter e responder pelos arquivos, processos e documentos relativos as atividades
desenvolvidas pelo Nicleo de Educagéo a Distincia - NEaD;

IV- apoiar os professores e coordenadores de cursos pelo Niicleo de Educagio a Distancia
- NEaD;

V- acompanhar e supervisionar matriculas, inscri¢des, cancelamentos, devolugoes, trans-
feréncias, certificados, declaragdes, certiddes dos alunos do Niicleo de Educagdo a Dis-
tincia - NEaD;
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VI- desempenhar outras fun¢des da modalidade de Educacéo a Distancia - EaD nao pre-
vistas neste Regulamento, designadas pelo Coordenador Geral.

VII- encaminhar registros académicos para os 6rgdos competentes;

VIII- assegurar um trabalho com interface com todas as coordenagdes e Pré-Reitorias da
UNIFEBE.

CAPITULO IX
Da Manutencéo do Niicleo de Educacéo a Distiancia - NEaD na UNIFEBE

Art. 14. Os recursos para manutengdo do Nucleo de Educagéo a Distancia - NEaD sdo os

que forem disponibilizados pelo Centro Universitario de Brusque — UNIFEBE e aprova-
dos pelo orcamento da Funda¢ido Educacional de Brusque — FEBE.

CAPITULO X
Das Disposi¢oes Gerais e Transitorias

Art. 15. Durante a implantagdo do Nicleo de Educagdo a Distancia-NEaD a Reitoria po-
dera contratar, ceder ou deslocar funcionarios do quadro técnico-administrativo ou do-
cente, de modo tempordrio ou permanente, para o apoio e suporte de suas atividades ad-
ministrativas, operacionais e pedagdgicas.

Art. 16. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Reitoria.

Art. 17. Este Regulamento entra em vigor na data de publicagéo.

Brusque/SC, 30 de margo de 2016.
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