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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAQ DE
CURSO-TCC DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

Aprovado pela Resolucéo
CONSUNI n° 31/16, de 20/07/16.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas ao
Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC (Matriz Curricular 2016.1), compreendido como
atividade obrigatoria do Curso de Graduacdo em Engenharia Civil do Centro Universitario de
Brusque — UNIFEBE.

Art. 2° O TCC consiste na elaboracdo de pesquisa individual de final do curso de graduagédo, em
forma de monografia, abordando temas relacionados com as linhas de pesquisa do Curso, como
contribuicéo e aperfeicoamento dos estudos, a ser elaborado pelo aluno, sob a orientacdo de um
Professor Orientador e submetido a uma Banca Examinadora.

Art. 3° As atividades referentes ao TCC séo desenvolvidas a partir da 10? (décima) Fase do
Curso de Engenharia Civil, conforme Matriz Curricular, sempre com acompanhamento do
Professor Orientador, seguindo as normas deste Regulamento e, no que couber, as do
Regulamento Geral do TCC da UNIFEBE.

Paragrafo Unico. Para iniciar o TCC, o aluno deve estar matriculado ou aprovado na disciplina
Estagio Supervisionado 1.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 4° Além da finalidade regimental de integralizar a Matriz Curricular do Curso, o0 TCC tem
como objetivos gerais:

| — dinamizar as atividades académicas;

Il —estimular a iniciacédo e producdo cientificas;

I11 — desenvolver atividades de pesquisa e extenséo;

IV — relacionar a teoria com a pratica;

V — demonstrar a competéncia adquirida durante o Curso;

VI — aprimorar a capacidade de interpretacdo e critica bibliografica na area da Engenharia e
interdisciplinar;

VIl — favorecer o desenvolvimento das capacidades intelectuais relativas as habilidades e
competéncias imprescindiveis ao desempenho da profissao.
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) CAPITULO Il i
DA MATRICULA, DA CARGA HORARIA E DA FREQUENCIA

Art. 5° O académico deve matricular-se no Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) na 102 Fase
do Curso de Engenharia Civil, respeitados os pré-requisitos previstos na Matriz Curricular do
Curso.

Art. 6° Durante o periodo de frequéncia as atividades e a elaboracdo do TCC, o aluno deve
atender ao seguinte:

| — comparecer as reunides convocadas pelo Coordenador e/ou Professor Orientador do TCC;

Il — manter contatos preferencialmente presenciais ou quando a distancia sejam devidamente
registrados, no minimo quinzenais com o Professor Orientador, de conformidade com o
cronograma acordado previamente;

Il —justificar eventuais faltas;

IV — atender as orientacdes do Professor Orientador

CAPITULO IV N
DA COORDENAGAO E DA ORIENTACAO

Art. 7° As atividades do TCC serdo coordenadas pelo Coordenador do Trabalho de Conclusdo do
Curso de Engenharia Civil.

Art. 8° O TCC sera elaborado sob a orientacao de professor do Curso com conhecimento na area
em que se desenvolve a pesquisa (professor orientador), devendo estar no exercicio das funcGes
docentes na Instituicdo, ainda que em semestres alternados, e possuir titulo de pds-graduacao.

8 1° O Professor Orientador solicitado pelo aluno sera aprovado pelo Coordenador do Trabalho
de Conclusdo do Curso, que observara, sempre que possivel, a distribuicdo de acordo com as
areas de interesse dos professores.

8 2° O Professor Orientador deve se colocar a disposi¢do, sem remuneracdo adicional, para
participar de 03 (trés) bancas de defesa por orientando assumido.

§ 3° Apobs anuéncia da Coordenacdo de TCC, excepcionalmente, professores ndo pertencentes ao
Curso poderdo orientar alunos, desde que pertencentes ao quadro da UNIFEBE e que possuam
titulacdo na area do TCC pretendida pelo aluno.

8 4° Fica vedado a orientacdo entre parentes em linha reta e linha colateral até quarto grau, bem
como parentesco por afinidade.

) CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR, DO PROFESSOR ORIENTADOR E DO
ALUNO

Art. 9° Compete ao Coordenador do TCC:
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I — administrar e supervisionar, de forma global, a elaboracdo dos trabalhos de pesquisa de
acordo com este Regulamento e, no que couber, com o Regulamento Geral de TCC da
UNIFEBE;

Il — homologar os projetos de pesquisa e respectivos Professores Orientadores, propostos pelos
alunos;

I11 — apresentar relatério, ao final de cada semestre, ao Coordenador do Curso;

IV — encaminhar mensalmente ao Coordenador do Curso os nomes dos Professores indicados
para atividades de orientacdo de TCC e sua respectiva carga horaria;

V — apresentar & Secretaria Académica as notas atribuidas aos alunos;

VI — convocar reunifes sempre que necessdrio e manter contatos com o0s Professores
Orientadores, visando 0 acompanhamento da execucédo dos projetos de TCC, bem como a fixagéo
do cronograma de atividades de TCC a serem desenvolvidas e cumpridas pelos Orientandos;

VII — apresentar este Regulamento aos alunos e aos Professores Orientadores;

VIII — elaborar e acompanhar o calendario semestral de todas as atividades relativas ao TCC e,
em especial, estabelecer o calendario das defesas de TCC;

IX — designar as Bancas Examinadoras dos TCCs;

X — manter arquivo atualizado de todos os TCCs aprovados;

XI —encaminhar a Biblioteca da UNIFEBE um exemplar de cada TCC aprovado e recomendado
pela Banca, observado o conceito minimo exigido, bem como as demais normas institucionais;
XIl — tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento;

XIII - divulgar entre os Professores Orientadores e alunos o referencial metodolédgico adotado na
Instituicao;

XIV - designar Comisséo Especial de averiguacdo composta por trés professores, para casos de
fraude no TCC;

XV — atender aos alunos matriculados na disciplina atinente ao TCC e proporcionar-lhes, com a
ajuda dos Professores da disciplina Metodologia do Trabalho Académico e do Professor
Orientador, instrucdes basicas, sobretudo, na fase de inicia¢do do Projeto do TCC;

XVI —indicar Professor Orientador para os alunos que ndo os tiverem definidos;

XVII — encaminhar aos membros da Banca Examinadora o respectivo TCC para avaliagéo;

XVIII — elaborar o cronograma de orientagdes e a ficha de desempenho académico e docente.

Art. 10. Compete ao Professor Orientador:

I — conhecer o presente Regulamento e demais normas vinculadas ao TCC e ao Estagio
Supervisionado;

Il — frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do Trabalho de concluséo do Curso;

I11 — fixar, com o Coordenador do Trabalho de Concluséo do Curso, o cronograma de orientagdes
e a ficha de avaliacdo de desempenho académico e docente;

IV — atender, no minimo quinzenalmente seus Orientandos, de forma presencial, devidamente
registrado;

V — orientar e acompanhar a execugdo do Cronograma de Atividades a ser executado pelo aluno;
VI — orientar o aluno na elaboracéo do Projeto de Pesquisa e respectivo TCC, quanto ao conteudo
e a metodologia, observado o referencial metodoldgico adotado na Instituicao;

VII — participar como membro das Bancas Examinadoras para as quais for designado;

VIII — encaminhar ao Coordenador, a solugédo de possiveis dificuldades no desenvolvimento da
pesquisa;
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IX — aprovar e atribuir nota ao Projeto de Pesquisa, cumprindo 0s prazos previstos neste
Regulamento;

X —assinar, com os demais membros da Banca Examinadora, as Fichas de Avaliagdo dos TCCs e
as Atas Finais de Avaliacdo da Defesa de Trabalho de Conclusao de Curso, encaminhando-as em
seguida ao Coordenador do TCC;

XI - acompanhar todo o processo didatico-pedagogico do seu Orientando, quanto a pesquisa,
preenchendo o cronograma de orientagdes e a ficha de desempenho académico e docente;

XI1 - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 11. Compete ao Aluno:

| — conhecer o presente Regulamento e demais normas vinculadas ao TCC;

Il - escolher o tema e o Professor Orientador para o seu TCC;

Il - participar das atividades para as quais for convocado pelo Professor Orientador ou
Coordenador;

IV — cumprir o calendario de atividades divulgado pela Coordenacdo do TCC para entrega do
projeto, relatorios parciais, capitulos, versdo encadernada para os seminarios de Banca e versdo
final do TCC,;

V — elaborar a respectiva pesquisa académico-cientifica, respeitando o cronograma de atividades
do TCC, de acordo com o plano aprovado pelo Professor Orientador e Coordenador do Trabalho
de Conclusdo do Curso;

VI — adequar-se as metodologias previstas no presente Regulamento;

VII — cumprir o horério de atendimento estabelecido com o Professor Orientador, mantendo com
ele contatos presenciais no minimo quinzenais, para discussdo e aprimoramento de sua pesquisa;
VIII — apresentar ao Coordenador de TCC o cronograma de orientacdes e a ficha de desempenho
académico e docente;

IX - preencher e assinar o cronograma de orientacdes e ficha de desempenho académico e
docente;

X — entregar a secretaria de coordenacdo mediante protocolo 01 (um) exemplar do Projeto de
Pesquisa, observando-se os prazos e metodologias fixadas neste Regulamento e no Calendario de
Atividades de TCC,;

XI — entregar a secretaria de coordenacdo mediante protocolo 03 (trés) exemplares do TCC,
observando-se 0s prazos e metodologias fixadas neste Regulamento e no Calendario de
Atividades de TCC,;

XIlI — proceder a defesa publica de seu trabalho, perante Banca Examinadora, conforme
calendario fixado pelo Coordenador de TCC, comparecendo em dia, hora e local determinados
para a sesséo de avaliagéo;

X1 — comunicar ao Professor Orientador ou Coordenador do Trabalho de Concluséo do Curso
toda e qualquer situacdo que possa comprometer, de alguma forma, o processo de elaboragéo
e/ou conclusdo do trabalho;

XIV — observar o disposto nesse Regulamento, bem como, no que couber, 0 Regulamento Geral
de TCC da UNIFEBE.

XV — participar de 05 (cinco) Bancas como ouvinte, para fazer sua apresentacdo e defesa oral
perante Banca Examinadora mediante apresentacdo de formulario técnico.
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8 1° A responsabilidade pela elaboracdo do TCC ¢é integralmente do aluno, o que ndo exime 0
Professor Orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas definidas nesse
Regulamento, as atribui¢cdes decorrentes da sua atividade de orientacéo.

8 2° Caso o aluno ndo indique o Professor Orientador no prazo estipulado e divulgado pelo
Coordenador do Trabalho de Conclusdo do Curso, sera reprovado na disciplina de TCC.

Art. 12. O ndo cumprimento, por qualquer das partes, das obrigacOes dispostas nesse
Regulamento, autoriza tanto o Professor Orientador quanto ao Orientando a desligar-se do
vinculo de orientacdo, por meio de comunicacdo por escrito ao Coordenador do Trabalho de
Conclusdo do Curso, observadas as disposi¢des estatutarias e regimentais.

§ 1° A substituicdo de Professor Orientador, por solicitacdo do aluno, somente € permitida
guando outro docente assumir formalmente a orientacdo e mediante anuéncia expressa do
professor substituido. Esta substituicdo devera ser imediatamente comunicada ao Coordenador do
TCC.

8 2° Na situagdo em que o aluno ndo encontre nenhum Professor Orientador que se disponha a
assumir tal encargo, devera, em tempo habil, levar o fato ao conhecimento do Coordenador do
Trabalho de Conclusdo do Curso para indicacéo de Professor Orientador.

CAPITULO VI
DAS LINHAS DE PESQUISA

Art. 13. A pesquisa seréd desenvolvida em uma das seguintes areas:

| — Construcéo Civil,

I1- Sistemas Estruturais;
I11- Transportes;

IV- Geotecnia;

V- Hidrotecnia;

VI- Saneamento.

Paragrafo unico. O conteddo abordado no TCC deve constar na ementa de pelo menos uma
disciplina da Matriz Curricular cursado pelo académico.

CAPITULO VII N
DO PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Secéo |
Consideracdes Gerais

Art. 14. Na 10? Fase, o aluno deve escolher seu Problema de Pesquisa sob orientagdo do
Professor Orientador, bem como elaborar o Projeto de Pesquisa, a ser entregue ao Coordenador
do Trabalho de Concluséo do Curso.

Rua Dorval Luz, n® 123 - Santa Terezinha
88352-400 - Brusque - SC

Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.UNIFEBE.edu.br



Centro Universitario de Brusque — UNIFEBE
> UNIFEBE q

r/‘\ CENTRO UNIVERSITARIO DE BRUSQUE Conselho UniverSitériO — CONSUNI

8 1° A indicagdo do Professor Orientador deverd ser efetuada na 10? Fase em no maximo até 10
(dez) dias apds o inicio do semestre letivo, por meio de formulario proprio fornecido pela
Coordenacéo do Trabalho de Concluséo do Curso.

8 2° O Projeto de Pesquisa deve ser entregue na Coordenacdo do Trabalho de Conclusdo do
Curso, em uma via, mediante protocolo, observadas as normas do manual de metodologia da
UNIFEBE.

8 3° O Coordenador do Trabalho de Conclusdo do Curso deve, de acordo com o Calendério
Académico da Instituicdo, ao término do semestre, atribuir nota ao Projeto de Pesquisa entregue
pelos alunos.

8 4° Cabe ao Coordenador do Trabalho de Concluséo do Curso arquivar uma via do Projeto de
Pesquisa, devidamente assinado pelo aluno e pelo futuro Professor Orientador.

Secéo Il
Estrutura do Projeto

Art. 15. A estrutura formal do Projeto de TCC do Curso de Engenharia Civil deve seguir o
manual de metodologia da UNIFEBE.

Secao 111
Avaliacdo do Projeto de Pesquisa

Art. 16. Ndo sendo entregue o Projeto de Pesquisa nas datas fixadas, seré atribuida nota zero ao
aluno, sendo considerado reprovado.

8 1° Serédo observadas as normas da Instituicdo quanto & nota minima para aprovagdo do Projeto
de Pesquisa do TCC.

§ 2° Pequenas alteracdes (que) ndo comprometam as linhas basicas do projeto serdo permitidas a
qualquer tempo, desde que com autorizacdo do Professor Orientador.

CAPITULO VI N
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E SUA REDAGAO

Art. 17. O aluno matriculado na 10% (décima) Fase deve cumprir as atividades previstas no
cronograma elaborado pelo Coordenador do Trabalho de Concluséo do Curso, concluir a redagéo
do TCC e entrega-la na Secretaria das Coordenac6es, em 03 (trés) vias encadernadas em espiral,
defendendo publicamente seu trabalho perante Banca Examinadora.

Paragrafo Unico. O prazo para entrega das 03 (trés) vias encadernadas sera fixado pela
Coordenacéo do Trabalho de Conclusé@o do Curso, no Calendario de Atividades, devendo o aluno
obter comprovacao da entrega mediante protocolo.
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Art. 18. Em todas as fases o aluno deve manter contato permanente com o Professor Orientador
e 0 Coordenador do Trabalho de Conclusdo do Curso para buscar orientacdes e sanar eventuais
duvidas.

Art. 19. A estrutura do TCC deve estar de acordo com o Manual de Metodologia da UNIFEBE.

N CAPITULO IX
DA AVALIACAO DO TCC PELA BANCA EXAMINADORA

Art. 20. A defesa do TCC perante Banca Examinadora, em sessdo publica, acontecera na 102
(décima) Fase do Curso.

81° A Banca Examinadora é constituida:

| — Pelo Professor Orientador do TCC, que presidira os trabalhos da Banca Examinadora;
Il — Por dois (02) professores membros, de preferéncia vinculados a area respectiva, indicados
pelo Coordenador do TCC.

8 2° O aluno dispora de até 20 (vinte) minutos para expor e defender seu trabalho, e cada
membro da Banca Examinadora tera até 10 (dez) minutos para arguicdo, cabendo ao aluno até 5
(cinco) minutos para a réplica a cada um dos examinadores.

8 3° Na sua exposic¢do, o aluno abordara, sinteticamente, os seguintes topicos:

| — introducdo;

Il — objeto;

I11 - objetivos;

IV — problema (s);

V — referencial tedrico;

VI — metodologia do trabalho;

VIl —analise dos resultados da pesquisa;
VIII - consideracGes finais.

8 4° Os membros componentes da Banca, de preferéncia, devem utilizar-se do espago regimental
para fazer as colocac@es e observagdes voltadas ao contetdo apresentado de forma escrita e oral
pelo aluno; e as consideraces de ordem metodoldgica devem ser apresentadas por escrito ao
aluno e ao respectivo Professor Orientador;

8 5° Pode ser convidado para compor a Banca Examinadora, além dos Professores do Curso de
Engenharia Civil da UNIFEBE, um membro entre os Professores de outros cursos da UNIFEBE,
com interesse na area de abrangéncia da pesquisa, ou de Cursos de Engenharia Civil de outras
Instituicdes, ou, ainda, entre profissionais de nivel superior que exercam atividades afins com o
tema da pesquisa.

8 6° Quando da designacdo da Banca Examinadora pode ser também indicado um membro
suplente, encarregado de substituir qualquer dos membros titulares, em caso de falta ou
impedimento.
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8 7° Néo havendo o comparecimento do niamero minimo de membros da Banca Examinadora
deve ser o fato comunicado pelo Professor Orientador ao Coordenador do Trabalho de Concluséo
do Curso para designacdo de nova data para a defesa, sem prejuizo ao aluno.

Art. 21. Encerrada a etapa de arguicéo, a avaliacdo do TCC pela Banca Examinadora, em carater
reservado, sera expressa numa Unica nota parcial, de 0 (zero) a 10 (dez), resultante da média
aritmética das notas atribuidas individualmente pelos respectivos Examinadores, sendo
considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 6 (seis), desde que seja
entregue a versdo final no prazo estabelecido no artigo 23, observadas as recomendacfes dos
membros da Banca e satisfeitas as demais exigéncias regimentais.

8§ 1° Para fins de avaliacdo parcial, cada membro da Banca Examinadora langard uma nota em
Ficha de Avaliacao especifica fornecida pela Coordenacdo do Trabalho de Concluséo do Curso,
considerando-se 0s seguintes aspectos:

| — conteudo do trabalho escrito: correta contextualizacdo; a relevancia do tema; objetividade e
clareza de raciocinio; sequéncia logica na abordagem; coeréncia tedrica com o objeto, objetivos e
problemas propostos; linguagem cientifica; bibliografia utilizada; coeréncia na andlise dos
resultados;

Il — forma do trabalho escrito: rigor metodologico; coeréncia e zelo no relato da pesquisa;
conformidade com o padrdo metodoldgico adotado pelo curso; cumprimento dos prazos fixados
no cronograma de elaboracdo do TCC; equilibrio entre producédo propria e citacdes; boa redacédo
e correcao gramatical,

Il — defesa oral do trabalho escrito perante a Banca Examinadora: dominio do conteldo;
linguagem cientifica adequada ao conteldo; objetividade e clareza; observancia do tempo para a
exposicao; postura critica; forma da apresentacdo e utilizagdo de recursos didatico-pedagdgicos;
compreensao das questdes postas pela Banca; coeréncia nas respostas; seguranca;

8§ 2° Para fins de avaliacdo parcial, aos incisos | e 1l do art. 21 serd atribuido 70% (setenta por
cento) do valor da nota final e ao inciso |11 serd atribuido 30% (trinta por cento);

Art. 22. A Banca pode sugerir as alteracdes que entender convenientes e fixar o prazo de até 15
(quinze) dias para a reapresentacdo do trabalho, quando procedera a avaliacdo definitiva do TCC,
sem necessidade de nova defesa oral.

Paragrafo Unico. O aluno que néo reapresentar o TCC dentro do prazo ou que, entregando-o, ndo
promover as alteragdes determinadas pela Banca, estard automaticamente reprovado na disciplina
atinente ao Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 23. A versdo definitiva do TCC deve ser entregue ao Coordenador do TCC no prazo de até
15 (quinze) dias contados da data da defesa, efetuadas as alteracdes determinadas pelos membros
da Banca Examinadora e com a devida conferéncia pelo Professor Orientador.
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Art. 24. A nota final € condicionada a entrega do TCC em via eletrénica (CD) com as devidas
alteracbes recomendadas pela Banca Examinadora e posterior aprovacdo do Professor
Orientador.

Paragrafo unico. A nota final constard da Ata Final de Avaliacdo de TCC, assinada pelos
integrantes da Banca Examinadora.

Art. 25. O aluno que ndo atingir nota de aprovacao deve iniciar todo o processo para elaboragédo
do TCC, ficando a seu critério continuar com o mesmo tema de pesquisa e Professor Orientador.

Paragrafo Unico. Ao aluno cujo TCC tenha sido reprovado, € vedada a respectiva defesa ou de
novo TCC, qualquer que seja a alegacdo, no mesmo semestre da reprovacao.

Art. 26. O trabalho aprovado com a nota igual ou superior a 9,0 (nove virgula zero), observadas
as correges determinadas pela Banca Examinadora, deve ser entregue pelo aluno na
Coordenacdo de TCC no prazo fixado, em 1 (uma) via, na forma de um exemplar gravado em
CD em arquivo PDF nos padrdes institucionais.

Paragrafo Unico. O trabalho com nota igual ou superior a 9,0 (nove virgula zero) sera
encaminhado para o acervo da Biblioteca da UNIFEBE.

Art. 27. O trabalho com nota inferior a 9,0 (nove virgula zero), observadas as correcdes
determinadas pela Banca Examinadora, deve ser entregue pelo aluno, no prazo fixado, na forma
de um exemplar gravado em CD em arquivo PDF nos padrdes institucionais.

Paragrafo unico. O trabalho com nota inferior a 9,0 (nove virgula zero) sera arquivado no arquivo
permanente.

CAPITULO X
DA CONSTATACAO DE PLAGIO

Art. 28. Constatado, por qualquer interessado, indicios de ocorréncia de plagio total ou parcial
ou, ainda, outra forma de fraude na elaboragdo do TCC, seré o fato comunicado ao Coordenador
do TCC, que designara Comissdo Especial de Averiguacdo, composta por 3 (trés) professores, 0s
quais apurardo os fatos mediante relatorio a ser entregue ao Coordenador do Curso, ficando
sobrestada a defesa publica do trabalho até a decisdo final.

8 1° Confirmada a fraude, o TCC sera considerado nulo pelo Coordenador do Curso, tornando-se
invalidos todos os atos decorrentes de sua elaboracdo e eventual apresentacdo, submetendo-se o
aluno as consequéncias por atos ilicitos previstas no Regimento Geral da UNIFEBE.

8 2° O aluno que tiver seu TCC anulado por motivo de plagio ou fraude na elaboracdo sera
considerado reprovado.
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_ CAPITULOXI )
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. A UNIFEBE podera firmar Convénios com entidades publicas ou privadas visando a
obtenc&o de apoio a projetos de pesquisa apresentados pelos alunos.

Paragrafo anico. No Convénio mencionado no caput serdo disciplinadas as condi¢des sob as
quais se dara o incentivo.

Art. 30. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador do TCC, ouvidos, quando for o
caso, os Professores Orientadores, com recurso a Coordenagdo do Curso de Engenharia Civil e &
Pro-Reitoria de Ensino de Graduacéo.

Art. 31. Todas as atividades de orientagcdo, coordenacdo, acompanhamento e avaliacdo atinente
ao TCC serdo consideradas atividades docentes.

Art. 32. Na auséncia ou impedimentos temporarios do Coordenador do Trabalho de Conclusdo
de Curso (TCC), as atividades a ele relacionadas serdo assumidas pelo Coordenador do Curso de
Engenharia Civil.

Art. 33. O presente Regulamento tera vigéncia a partir da data de sua aprovacao.

Brusque, 20 de julho de 2016.

Prof. Dr. Gunther Lother Pertschy
Presidente
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