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INSTRUCAO NORMATIVA n° 02/16

DispOe sobre a concessdo e a
utilizacédo de e-mail por meio de
provedor préprio e da outras
providéncias.

O Pré-Reitor de Administragdo do Centro Universitario de Brusque-UNIFEBE, no
uso de suas atribuicGes legais e com fundamento nas atribui¢cdes constantes do artigo 40 do
Estatuto da UNIFEBE;

Considerando, a necessidade de se disciplinar a concesséo e a utilizagdo de e-mails
disponibilizados pelo provedor da UNIFEBE;

RESOLVE:

Art. 1° E autorizado o fornecimento a todos os alunos, professores e funcionarios
técnico-administrativos da UNIFEBE, o acesso a uma conta de e-mail @unifebe.edu.br no
padrdo nome.sobrenome@unifebe.edu.br, sendo permitida sua utilizacdo para fins
particulares.

Paragrafo Unico. Fica expressamente vedado o uso de qualquer e-mail do
provedor da UNIFEBE com o intuito de:

| - disseminar andncios publicitarios, mensagens de entretenimento e mensagens
do tipo “corrente”, virus ou qualquer tipo de programa de computador que ndo seja
destinado ao desempenho de suas funcGes ou que possam ser considerados nocivos ao
ambiente computacional da UNIFEBE;
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Il - emitir comunicados gerais com carater eminentemente associativo, sindical,
religioso e politico-partidario;

Il - propagar mensagens em cadeia, “piramides” ou correntes,
independentemente da vontade do destinatario de receber tais mensagens;

IV - alterar quaisquer informacdes dos cabecalhos de mensagens;

V - utilizar de praticas que visem ocultar sua verdadeira identidade no envio de

e-mails;

VI - enviar arquivos de audio, video ou animacdes, salvo os que tenham relagdes
com 0s objetivos institucionais desempenhados pela UNIFEBE;

VII - executar outras atividades lesivas, tendentes a comprometer a intimidade de
usuarios, a seguranca e a disponibilidade do sistema, ou a imagem institucional da
UNIFEBE.

Art. 2° A concessdo, a utilizacdo, bem como a alteragdo de senhas e permissdes de
acesso nos e-mails do provedor da UNIFEBE sdo de responsabilidade do Nucleo de
Informatica.

Art. 3° No ambiente institucional, os alunos, professores e funcionarios técnico-
administrativos da UNIFEBE, na comunicacdo via e-mail, deverdo utilizar o e-mail
institucional por meio de contas com nomes de setores, projetos ou subsetores, prezando
sempre pela utilizacdo correta da Lingua Portuguesa, evitando abreviacdes.

81° Em caso de afastamento e/ou desligamento do colaborador a conta de e-mail
citada acima poderad ser passada para seu substituto, sendo obrigatorio a solicitacdo de
desativacdo ou alteracdo de senha ao Nucleo de Informaética pelo Superior Imediato do
colaborador afastado ou desligado.

§2° Os professores devem ser orientados, por meio do Nucleo de Informatica, a
criarem um e-mail institucional para acesso e recebimento de informagdes.

Art. 4° E obrigatdria a utilizacdo da assinatura eletronica nas mensagens enviadas
interna e externamente por meio dos e-mails do provedor da UNIFEBE, devendo o usuério
utilizar as instrugdes que estdo no diretorio: public/NI/Documentagdo, para a configuracdo
correta.

Art. 5° Todo documento enviado entre e-mails do provedor da UNIFEBE, para
fins administrativos, é considerado entregue, sendo de total responsabilidade do usuério a
leitura periddica de seus e-mails, bem como manter copia de seguranga destes.
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Art. 6° A concessdo de uso dos e-mails do provedor da UNIFEBE,
disponibilizados a alunos, professores e funcionarios técnico-administrativos, ndo atribui a
estes o0 poder de representacdo da UNIFEBE.

Art. 7° A concessdo de uso dos e-mails disponibilizados a alunos, professores e
funcionarios técnico-administrativos pode ser:

| - suspensa temporariamente ou, cancelada em definitivo pela UNIFEBE, sem
qualquer 6nus;

Il — suspensa temporariamente ou, cancelada em definitivo pelo usuério, sem
qualquer énus.

Art. 8° A suspensdo temporaria ou o cancelamento em definitivo do uso de e-mail
é de responsabilidade do Nucleo de Informaética.

Art. 9° No caso de cancelamento em definitivo da concessédo de e-mail da
UNIFEBE, o usuario pode requerer que os seus e-mails antigos sejam direcionados pela
UNIFEBE, pelo prazo méximo de até 90 (noventa) dias, a e-mail alternativo por ele
informado, sem qualquer 6nus ao usuario.

Art. 10 O cancelamento em definitivo de e-mails do provedor da UNIFEBE pode
ocorrer ainda em caso de desligamento do aluno, bem como de dispensa de professor ou
funcionario técnico-administrativo, caso em que ocorrerd no prazo maximo de 3 (trés)
meses.

Art. 11 Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Pro-
Reitoria de Administracéo.

Art. 12. Os antigos e-mails dos colaboradores terdo o prazo de até 90 (noventa)
dias para serem substituidos pelo e-mail institucional.

Art. 13 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 14. Fica revogada a Instru¢cdo Normativa PROAD n° 03/13, de 02/08/2013.
Brusque, 18 de agosto de 2016.

Prof. Alessandro Fazzino
Pro-Reitor de Administracdo



