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RESOLUCAO CA n° 03/17

Aprova o Regulamento do
Nicleo de Pratica Juridica e da
outras providéncias.

O Presidente do Conselho Administrativo - CA, no uso de suas atribuicoes legais,
considerando o disposto na alinea “d” do artigo 9°, atendendo o § 8° do artigo 8° ¢/c com a
alinea “a” do artigo 11 do Estatuto e o Parecer CONSUNI n° 02/17, de 23/02/17, tendo em
vista o que deliberou este Conselho na reunido realizada nesta data,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Nicleo de Prética Juridica, que passa a fazer parte
integrante desta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolucio entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° Fica revogada a Resolucao CA n° 46/09, de 18/12/09.

Brusque, 15 de margo de 2017.

Publicado na FEBE em:
4%, 03,017

,. Prof. Dr. Giinther Lother Pertschy
‘ Presidente
CyPilos

Rua Dorval Luz, 123 - Santa Terezinha
88352-400 - Brusque - SC
Fone/Fax: (47) 3211-7000

www.unifebe.edu.br



3837 - sugaun eb lenoidessubd osgebnud f”-\
A - ovitgrginimbA orlsanoD oo iz

THED °a AD OADUI0EHA

sb  oiteafizd w  avwgh
58 3 molbked, saliinY oF Oofeidd
dgebblrerg srvwo

shgal sviniodive s b oes o8 A - ovitsyiisimbd, odlsronl) ob wesbiesrd O

» mo3 ¥a °F vglhe ob "8 § o abashain S0 ogine ob "W panils so mzogaib o obnwvebiencs

e olat TPCOEE ob THED “n IMUSHOD vaoset o & comiemd ob (1 ngihe ob “s” ssniie
sih esp vbesilney obtawst go odiszno)) size poredilsh sup o s

HYIOZAA

sty st & sdwng oup soiblet ST ob ochbM b clowmsiugsfi o wveigh Ol A
Siguiorad sieeb aamigsini
odgusildig ke wb sieb sn wogiv me Beting ofigslosad gad °C nA

SOLIBE sb L0k “a AD aliguioesd s ahegovm il L BA

TIOE sb opwsin sby 2} smpeanfl

'Ft‘o\(; =0 8k t

grionte varbed okt o o
ersbipor]

ey

nggﬂaq &5 ﬂb\gﬂﬁdtfq

[5i0n8bize1d £b sivaisnes

g S

52 - sepmnH - ODECTEAN
G0N ISE (Tp) cxa Do
b ubys, eciflini s



NO _ |
FEBE Fundacao Educacional de Brusque - FEBE

Conselho Administrativo - CA

Fundagéo Educacional
de Brusyue

REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Aprovado pela Resolucao CA
n° 03/17, de 15/03/17.

Art. 1° O Nicleo de Pratica Juridica — NPJ ¢ o ambiente fisico onde se desenvolve o
estagio curricular supervisionado do Curso de Direito sob o acompanhamento permanente
de professores orientadores, Coordenador do Estdgio Curricular Supervisionado e
supervisao do Coordenador do Curso.

CAPITULO I
DO COORDENADOR

Art. 2° A administragio e gestdo do NPJ é de responsabilidade do Coordenador do Estagio
Curricular Supervisionado do Curso de Direito, sob a supervisdio do Coordenador do
Curso, competindo-lhe:

I — Orientar e monitorar as atividades desenvolvidas no NPJ, como o servico de assisténcia
judicidria, servicos de atendimento em razdo de Convénio firmado com o Tribunal de
Justica de Santa Catarina quanto ao Juizado Especial Civel e Centro Judicidrio de Solucao
de Conflitos e Cidadania — CEJUSC, nas atividades estritamente desenvolvidas pelo
Programa de Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério de Prética Juridica do Curso
de Direito da UNIFEBE;

II — Assinar as correspondéncias, certidoes, declaragoes, referentes ao NPJ;

III — Deliberar sobre modificacdes nos diversos formuldrios e programas utilizados no NPJ;
IV — Emitir comunicacoes internas inerentes ao desempenho da funcgéo;

V — Exercer as demais atribuicoes inerentes a func¢ao.

CAPITULO II
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 3° E professor do Programa de Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério de
Prética Juridica o docente com a titulagio minima de Mestre devidamente credenciado ou
autorizado para o exercicio do magistério na referida disciplina e com competéncia para
atuar em juizo, competindo-lhe:

I — Orientar, supervisionar e avaliar as pesquisas, semindrios e trabalhos simulados ou reais
das equipes de estagidrios sob sua responsabilidade;
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IT — Efetuar o controle de frequéncia dos estagidrios;

III - Observar todos os procedimentos, manuais, guias e formuldrios internos do NPJ;

IV — Assinar, juntamente com os estagidrios pertencentes as equipes pelas quais for
responsavel nos Niveis III e IV, as peticdes e demais manifestagdes encaminhadas ao Poder

Judiciario;

V — Fazer reavaliacdo da triagem inicial de caréncia dos pretendentes ao servico de
assisténcia judicidria, oferecido nos Niveis III e IV do Estégio;

VI — Realizar as audiéncias relacionadas aos processos patrocinados pelo NPJ, quando

lotado nos niveis IIl e IV e, acompanhar, tanto quanto possivel, os estagiarios na realiza¢io
da Pratica Forense;

VII — Cumprir as intimacdes que forem efetuadas nos processos sob sua responsabilidade;

VIII - Elaborar plano de atividades e relatar os resultados que comporao o relatério final do
Estagio;

IX — Zelar pelo bom estado e preservacido das instalacoes, do acervo instrumental e
bibliografico, sob sua responsabilidade;

X — Desenvolver projetos de extensdo juridica, envolvendo os estagiarios, diretamente ou
em convénio com entidades pablicas ou privadas, incluindo prestacio de servigos
voluntdrios e assessoria juridica a entidades comunitdrias;

XI — Desempenhar todas as demais atribuigdes decorrentes da funcéo.
Paragrafo tinico. Excepcionalmente, ndo havendo professor com a titulagio minima de
Mestre apto ou com disponibilidade para assumir a disciplina, poderd ser indicado um

professor com a titulagio de Especialista.

CAPITULO III
DA SECRETARIA DO NPJ

Art. 4° Compete a Secretaria do NPJ:

I — Realizar o atendimento preliminar dos usudrios da Assisténcia Judiciéria, efetuando a
triagem referente ao fator de caréncia;

IT - Identificar, no sistema de software, se 0 usudrio ou a parte contraria ja foram atendidos
pelo NPJ;
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I — Efetuar o agendamento de atendimento para o servigo de Assisténcia Judicidria de
acordo com as normas internas do NPJ, entregando formulario préprio para que o usuario
se apresente com a documentagio necessaria no dia designado;

IV — Registrar ¢ manter atualizado, diariamente, todos os cadastros de usudrios no
software, de acordo com as normas proprias de manutencdo do sistema;

V — Produzir, no final de cada semestre, relatério circunstanciado quanto ao nimero de
atendimentos na Assisténcia Judicidria; Juizado Especial Civel e atendimentos do
CEJUSC;

VI — Acompanhar, diariamente, as intimagoes referentes aos processos que tramitam no
NPJ, repassando aos Professores Orientadores as respectivas informagoes;

VII — Manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados através do
Servico de Assisténcia Judicidria, atualizando-a e divulgando-a em local proprio, bem
como via e-mail aos académicos dos Niveis I a V, no inicio de cada més;

VIII — Manter os arquivos fisicos de usudrio dos servicos sempre em ordem alfabética,
como também revisa-los periodicamente, checando as informagdes com os relatérios on
line;

IX — Controlar, ao final de cada semana, toda a tramitacdo do dossié de cada usudrio do
servico, repassando as informagdes a Coordenagio do NPJ;

X — Manter arquivo com copia de todos os processos ajuizados e findos do Servigo de
Assisténcia Judicidria, desde que ndo sejam digitalizados, devendo ser atualizados pelos
estagiarios;

XI — Proceder o levantamento, cadastro, registro em arquivo préprio e encaminhamento ao
arquivo institucional dos processos de Assisténcia Judicidria, findos;

XII — Manter arquivos on line de correspondéncia recebida e expedida;

XIII — Efetuar o controle de frequéncia dos estagidrios, mantendo arquivos dos seus
requerimentos;

XIV — Gerenciar 0 material existente de estoque, como também as saidas de livros da
biblioteca do NPJ.

§ 1° Na hipétese do inciso II, caso o NPJ ja tenha patrocinado causa em que o atual
interessado tenha sido parte contréria, o agendamento ndo devera ser efetuado, exceto em
casos excepcionais, os quais deverdo ser analisados pela Coordenacio do NPJ e
Professores Orientadores, expondo os motivos de forma expressa no relatério de
atendimento.
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§ 2° Enquanto néo ampliada a capacidade de funcionamento do Juizado Especial Civel e
CEJUSC, com a possibilidade de cessdo de funciondrios pelo Tribunal, as atividades de
secretaria serdo realizadas em cooperagdo pela Secretaria do NPJ, Estagidrios e Professores
lotados no Nivel V do Estdgio Obrigatorio.

CAPITULO IV
DO ATENDIMENTO

Art. 5° O atendimento no NPJ referente a Assisténcia Judicidria Gratuita, é efetuado por
meio de triagem dos pretendentes ao servico da Gratuidade da Justica, atendidos os
seguintes requisitos:

I — Nimero de familiares que convivem com o usuério do servigo;
II — Renda mensal individual ou familiar;

III — Namero de bens méveis e imdveis e as condicoes em que eles se apresentam — se sao
alugados, financiados, quitados, hipotecados, penhorados ou alienados.

Paragrafo tnico. A Resolucdo do Conselho da Defensoria Piiblica do Estado de Santa
Catarina, n° 15 de 29/01/2014, que regulamenta as hipdteses de denegacio de atendimento
pela Defensoria Piablica, concernente a interesses individuais, publicada no DOSC n°
19.752, de 05/02/2014, servira de base complementar para o servigo de triagem.

Art. 6° O atendimento referente ao Juizado Especial Civel levard em consideragdo os
critérios estabelecidos na Lei n° 9.099 de 26 de setembro de 1995, artigo 9°, limitando-se as
causas da competéncia do Juizado Especial até vinte saldrios minimos, independentemente
do fator socioecondmico do usudrio.

Art. 7° O atendimento referente ao CEJUSC, condicionado a oferta de capacitacdo e
operacionalizacdo pelo Tribunal de Justica de Santa Catarina, levard em consideragao os
critérios estabelecidos pelo respectivo Tribunal.

Art. 8° O Regulamento do Programa de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério de
Priética Juridica do Curso de Direito da UNIFEBE servird como fonte subsidiaria.

CAPITULO V
DOS FUNCIONARIOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS E ESTAGIARIOS
PARTICIPANTES DO PROGRAMA DE ESTAGIO CURRICULAR NAO-
OBRIGATORIO

Art. 9° Compete aos funciondrios técnico-administrativos e estagidrios participantes do
Programa de Estagio curricular ndo-obrigatério do NPJ, a tarefa de auxiliar os professores e
0 Coordenador no desempenho de suas atividades.
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I — Realizar o atendimento preliminar dos usudrios da Assisténcia Judicidria, efetuando a
triagem referente ao fator de caréncia;

11 — Identificar, no sistema de software, se o usudrio ou a parte contrdria ji foram atendidos
pelo NPJ;

Il — Efetuar o agendamento de atendimento para o servico de Assisténcia Judicidria de
acordo com as normas internas do NPJ, entregando formulario préprio para que o usuario
se apresente com a documentagdo necesséria no dia designado;

IV — Registrar ¢ manter atualizado, diariamente, todos os cadastros de usudrios no
software, de acordo com as normas préprias de manutencao do sistema;

V — Produzir, no final de cada semestre, relatério circunstanciado quanto ao nimero de
atendimentos na Assisténcia Judicidria; Juizado Especial Civel e atendimentos do
CEJUSC;

VI — Acompanhar, diariamente, as intimagdes referentes aos processos que tramitam no
NPJ, repassando aos Professores Orientadores as respectivas informagoes;

VII — Manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados através do
Servico de Assisténcia Judicidria, atualizando-a e divulgando-a em local proprio, bem
como via e-mail aos académicos dos Niveis I 4 V, no inicio de cada més;

XIII — Manter os arquivos fisicos de usudrio dos servicos sempre em ordem alfabética,
como também revisa-los periodicamente, checando as informagdes com os relatorios on
line;

IX — Controlar, ao final de cada semana, toda a tramitacao do dossié de cada usuério do
servigo, repassando as informagoes a Coordenagio do NPJ;

X — Manter arquivo com cépia de todos os processos ajuizados e findos do Servico de
Assisténcia Judicidria, desde que ndo sejam digitalizados, devendo ser atualizados pelos

estagidrios;

XI — Proceder o levantamento, cadastro, registro em arquivo préprio e encaminhamento ao
arquivo institucional dos processos de Assisténcia Judiciaria, findos;

XII — Manter arquivos on line de correspondéncia recebida e expedida;

XIII — Efetuar o controle de frequéncia dos estagidrios, mantendo arquivos dos seus
requerimentos;

XIV — Gerenciar o material existente de estoque, como também as saidas de livros da
biblioteca do NPJ;
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XV — Praticar os demais atos inerentes das fungoes.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Reitoria.

Brusque, 15 de margo de 2017.

Prof. Dr. Giinther Lother Pertschy
Presidente
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