v Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE
>Q< UNIFEBE Conselho Universitario - CONSUNI

RESOLUCAO CONSUNI n° 37/17

Aprova o Regulamento do Es-
tagio Curricular Supervisio-
nado do Curso de Design de
Moda.

O Presidente do Conselho Universitario - CONSUNI, no uso de suas atribuicoes le-
gais, considerando o disposto no artigo 14 do Estatuto da UNIFEBE e tendo em vista o que
deliberou este Conselho na reunido realizada nesta data,

RESOLVE:

Art. 1°  Aprovar o Regulamento do Estdgio Curricular Supervisionado do Curso de Design
de Moda, que fica fazendo parte integrante desta Resolugdo.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brusque, 19 de julho de 2017.

Alessandro Fazzino
Vice-Reitor, no exercicio da
Presidéncia do CONSUNI
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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
DO CURSO DE DESIGN DE MODA

Aprovado pela Resolucao
CONSUNI n° 37/17, de 19/07/17.

) CAPITULO I
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade disciplinar as atividades relacionadas ao
Estdgio Curricular Supervisionado do Curso de Design de Moda do Centro Universitdrio de
Brusque — UNIFEBE.

§1° O Estigio Curricular Supervisionado caracteriza-se pelo conjunto de atividades que
articula teoria e pratica e visa o aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional, além da social e cultural, tendo como resultado atividades e reflexdes necessarias
a formacao académica e pessoal dos estagiarios.

§2° O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Design de Moda da UNIFEBE esta
previsto na Matriz Curricular como uma das 2 (duas) atividades elegiveis para a conclusdo do
curso, e compreenderd a vivéncia pratica na Unidade Concedente sob a orientacdo do
Professor Orientador de Estdgio, e do Supervisor de Estdgio na Unidade Concedente.

§3° Ao final da atividade, o estagidrio deverd emitir um Relatério de Estigio conforme
modelo disponibilizado pelo Coordenador do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC/Estéagio

Curricular Supervisionado, que serd submetido a uma Banca Examinadora.

§4° O Regulamento aplica-se aos alunos que ingressaram a partir do primeiro semestre de
2016.

Art. 2°0 Estdgio Curricular Supervisionado, de que trata este Regulamento, atende ao
disposto na Lei n°. 11.788, de 25/08/2008.

CAPITULOII
DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO

Art. 3° Sdo objetivos do Estdgio Curricular Supervisionado:

I — aprimorar os conhecimentos, habilidades e competéncias adquiridas durante o curso,
pertinentes ao desempenho da profissao;
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IT — proporcionar aos académicos experiéncias praticas na drea especifica do profissional de
Design de Moda, atuando diretamente nas organizagdes;

Il — desenvolver atividades prédticas comprometidas com a problemdtica da Unidade
Concedente do estdgio, contemplando os fundamentos tedricos e metodoldgicos estudados
durante a formagdo académica;

IV — primar, na Unidade Concedente do estidgio, pelo desenvolvimento de uma atitude
profissional e ética;

V — estimular uma atitude critico-reflexiva no académico, avaliando-a e redimensionando-a; €
VI — desenvolver atividades de pesquisa e extensao.

CAPITULOIII
DA DURACAO DO ESTAGIO

Art. 4° As atividades do Estdgio Curricular Supervisionado do curso de Design de Moda
ocorrem na 8* fase do curso, compreendendo 120h (cento e vinte horas) de atividades na
Unidade Concedente de Estagio.

§1° Para iniciar as atividades de estdgio, o académico deverd estar matriculado na disciplina
TCC/Estagio Curricular Supervisionado.

§2° Em casos excepcionais, comprovada a conclusdo de no minimo de 70% (setenta por
cento) da carga horaria do curso, mediante Requerimento, a ser deliberado pelo Coordenador
de Curso, o académico podera se matricular e realizar o Estdgio Curricular Supervisionado em
fase distinta do previsto na matriz curricular.

CAPITULO IV
DAS AREAS DO ESTAGIO

Art. 5° O Estdgio Curricular Supervisionado deve ser desenvolvido, tendo em consideragao a
organizacao curricular como um todo, permitindo a compreensao das interdependéncias entre
as suas diversas areas.

Art. 6° Caso o académico opte pelo Estagio Curricular Supervisionado como atividade de
conclusdo de curso, o campo de estdgio deverd ser diverso do campo de atuagdo profissional
do estagidrio.

Art. 7° O Estdgio Curricular Supervisionado serd desenvolvido em uma das seguintes areas
de atuacgdo do curso:

I - Design, Moda e Inovacao;

IT — Tecnologia Aplicada;

III — Design de Superficie;

IV — Marketing e Comunica¢do de Moda; e
V — Moda, Historia e Cultura.

Rua Dorval Luz, n°® 123 - Santa Terezinha
88352-400 - Brusque - SC

Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br



Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE
Conselho Universitario - CONSUNI

X UNIFEBE

Paragrafo anico. O contetido abordado no Estagio Curricular Supervisionado deve constar
na ementa de pelo menos uma das disciplinas da matriz curricular, fazendo referéncia a uma
das areas listadas no caput deste artigo.

CAPITULO V i
DA COORDENACAO E DA ORIENTACAO

Art. 8° A administracdo e a supervisao das atividades de estigio serdo exercidas pelo
Coordenador de TCC/Estdgio Curricular Supervisionado do curso de Design de Moda,
indicado pelo Coordenador de Curso e nomeado pelo Reitor.

§1° A funcdo de Coordenador de TCC/Estagio Curricular Supervisionado deve ser preenchida
exclusivamente por docente do Colegiado do Curso de Design de Moda.

§2° A carga horaria do Coordenador de TCC/Estagio Curricular Supervisionado é
estabelecida de acordo com norma especifica.

Art. 9° O Estagio Curricular Supervisionado serd elaborado sob a orientacdo de professor do
curso vinculado as dreas definidas no artigo 7° deste Regulamento.

§1° E vedada a indicacdo de professor orientador que possua grau de parentesco com o
académico.

§2° Os Professores Orientadores responsdveis por cada drea serdo definidos pela Coordenagdo
de Curso, conforme as disciplinas em que cada professor atua, levando também em
consideragdo sua atuacio e experiéncia profissional.

Art. 10. A documentacio de estdgio deve ser encaminhada ao Coordenador de TCC/Estagio
Curricular Supervisionado, no inicio do semestre letivo, por meio de preenchimento do
Formulério de Solicitagdo de Orientagdo de Estédgio, disponibilizado pelo Coordenador de
TCC/Estagio Curricular Supervisionado.

Paragrafo unico. Aprovado o Formuldrio de Solicitacio de Orientacdo de Estdgio, serad
providenciado o Termo de Compromisso de Estagio, que deve ser assinado pelo académico,
pela Unidade Concedente de estigio, e pela UNIFEBE.

CAPITULOVI
DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 12. E considerado aprovado no Estigio Supervisionado Curricular como atividade de
conclusdo de curso, o académico que estiver regularmente matriculado nesta atividade,
execute as atividades especificas, tenha o Relatério de Estdgio aprovado pela Banca
Examinadora, e avaliado o desempenho de suas atividades pelo Supervisor de Estidgio na
Unidade Concedente.
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§1° Nao sendo entregue o Relatério de Estagio nas datas fixadas, serd atribuida nota zero ao
académico, sendo considerado reprovado.

§2° Serdo observadas as normas da Instituicio quanto a nota minima para aprovagdao do
Relatério de Estédgio.

Art. 13. A apresentacdo do Relatério de Estdgio perante Banca Examinadora ocorre em
sessdo publica, conforme cronograma a ser estabelecido pelo Coordenador de TCC/Estagio
Curricular Supervisionado.

§1° A Banca Examinadora sera constituida:

I - pelo Professor Orientador do Estagio, que presidira os trabalhos da Banca Examinadora;

IT — por 02 (dois) professores, de preferéncia vinculados a drea respectiva, indicados pelo
Coordenador do TCC/Estagio Curricular Supervisionado; e

IIT - com anuéncia do Coordenador de Curso e do Coordenador do TCC/Estagio Curricular
Supervisionado, excepcionalmente, 01 (um) professor, com titulagio minima de mestre, nao

pertencente ao Curso, poderd integrar a Banca.

§2° E vedada a indicagdo de professor de Banca examinadora que possua grau de parentesco
com o académico.

§3° Nao havendo o comparecimento do nimero minimo de membros da Banca Examinadora
deverd ser o fato comunicado pelo Professor Orientador ao Coordenador do TCC/Estagio
Curricular Supervisionado para designacdo de nova data para a defesa, sem prejuizo ao
académico.

Art. 14. Encerrada a etapa de arguigdes, a avaliacdo do Relatério de Estdgio pela Banca
Examinadora, em caréter reservado, serd expressa numa unica nota parcial, de 0 (zero) a 10
(dez), resultante da média aritmética das notas atribuidas individualmente pelos respectivos
membros da Banca Examinadora, sendo considerado aprovado o académico que obtiver nota
igual ou superior a 6 (seis), desde que seja entregue a versao final no prazo estabelecido pelo
Coordenador do TCC/Estagio Curricular Supervisionado, observadas as recomendacdes dos
Membros da Banca Examinadora e satisfeitas as demais exigéncias regimentais.

Paragrafo anico. Para fins da avaliacdo, sera considerada 60% (sessenta por cento) do valor
da nota final a redacao do relatério, 20% (vinte por cento) a defesa, e 20% (vinte por cento)
da avaliacdo do Supervisor do Campo de Estdgio, conforme disposto nos instrumentos de
avaliacdo disponibilizados pela Coordenagao do TCC/Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 15. Os membros da Banca Examinadora poderdo sugerir as alteracdes que entenderem
convenientes e fixar o prazo de até 15 (quinze) dias para a reapresentacdo do trabalho,
quando procederd a avaliacdo definitiva do Relatério de Estigio, sem necessidade de nova
defesa oral.
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Paragrafo unico. O académico que ndo reapresentar o Relatério de Estagio dentro do prazo
ou que, entregando-o, ndo promover as alteragdes determinadas pela Banca, estara
automaticamente reprovado na atividade atinente ao Estdgio Curricular Supervisionado.

Art. 16. A nota final é condicionada a entrega do Relatério de Estdgio, em formato PDF,
salvo em CD, com as devidas alteragdes recomendadas pela Banca Examinadora e posterior
aprovacao do Professor Orientador.

Paragrafo anico. A nota final constara da Ata Final de Avaliacdo de TCC, assinada pelos
membros da Banca Examinadora, incluindo a avaliacdo do Supervisor do Campo de Estégio.

Art. 17. O académico que ndo atingir nota de aprovacdo deverd se matricular novamente e
iniciar todo o processo para elaboracdo do Relatério de Estdgio, ficando o seu critério
continuar com na mesma drea de atuacdo, ou na mesma modalidade de atividade de
conclusdo de curso.

Paragrafo inico. Ao académico cujo Relatério de Estagio tenha sido reprovado, é vedada a
defesa do Relatério, qualquer que seja a alegagdo, no mesmo semestre da reprovacao.

CAPITULO VII
DA CONSTATACAO DE PLAGIO

Art. 18. Constatado, por qualquer interessado, indicios de ocorréncia de pldgio total ou
parcial ou, ainda, outra forma de fraude na elaboracdo do Relatério de Estagio, serd o fato
comunicado ao Coordenador do TCC/Estdgio Curricular Supervisionado, que designard
comissdo especial de averiguagdo, composta por 3 (tr€s) professores, os quais apurardo os
fatos mediante relatério entregue ao Coordenador do Curso, garantidos ao académico a ampla
defesa e o contraditdrio, ficando sobrestada a defesa publica do trabalho até a decisdo.

§1° Confirmada a fraude, o Relatdrio de Estagio serd considerado nulo pelo Coordenador do
Curso, tornando-se invdlidos todos os atos decorrentes de sua elaboragdo e eventual
apresentacdo, submetendo-se o aluno as consequéncias por atos ilicitos previstas no
Regimento Geral da UNIFEBE.

§2° O académico que tiver seu Relatério de Estadgio anulado por motivo de plagio ou fraude
na elaboracdo serd considerado reprovado.

CAPITULO VIIL
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 19. Constituem-se Campos de Estdgio as pessoas juridicas de direito privado ou de
direito publico, desde que sejam atendidas as seguintes condicoes:

I - existéncia de infraestrutura fisica, material e de recursos humanos;
IT - anuéncia as condi¢des de coordenagdo e avaliacdo do estdgio pela Institui¢do de Ensino; e
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IIT - aceitacdo das condicdes de realizacdo do estdgio como acdo de parceria, visando a
qualidade da formag¢ao humana e profissional do estagidrio.

Art. 20. Sdo atribuicdes do Campo de Estagio:

I - integrar o estagidrio no contexto do design de moda, garantindo-lhe relacdes efetivas de
trabalho e aperfeicoamento humano;

IT - possibilitar as condi¢des necessdrias a efetivacao do estagio;

III - manter a Coordenacdo do TCC/Estagio Curricular Supervisionado informada sobre o
desenvolvimento das atividades do estagidrio;

IV - facilitar, sempre que possivel, o acesso do estagidrio a documentacio do Campo de
Estagio;

V - designar um Supervisor do Campo de Estagio; e

VI - avaliar o trabalho do estagidrio e encaminhd-lo ao Coordenador do Estigio
Supervisionado.

CAPiTULQ IX
DO ESTAGIARIO

Art. 21. Estagidrio € o académico regularmente matriculado na disciplina de TCC/Estagio
Curricular Supervisionado, e comprovadamente aceito pelo Campo de Estdgio para o
desenvolvimento de atividades relacionadas a sua drea de formagao geral e profissional.

Art. 22. O estagidrio deverd evidenciar, ao longo das atividades do Estdgio Curricular
Supervisionado, requisitos essenciais ao desempenho da profissdo, tais como:

I - comportamento dinamico, critico e criativo sobre a realidade circundante;

IT - capacidade de diagnosticar problemas e propor solucdes, sugerindo e desenvolvendo
acoes; e

IIT - aprimoramento das capacidades intelectuais e sociais, como: criatividade, iniciativa,
lideranga, honestidade, perseveranca, perspicécia e sociabilidade.

Art. 23. Sdo deveres do estagidrio:

I - preencher o Formuldrio de Solicitacio de Orientagdo de Estdgio, com as devidas
assinaturas e aceite do Professor Orientador e do Campo de Estagio;

IT - providenciar a documentagdo necessaria para inicio do Estdgio Curricular Supervisionado;
III - cumprir o horario de atendimento estabelecido e apresentar relatorio das atividades
desenvolvidas durante o estdgio ao Professor Orientador do Estagio Supervisionado;

IV - comunicar ao Coordenador do TCC/Estdgio Curricular Supervisionado e ao Professor
Orientador quaisquer impedimentos para o desenvolvimento do Estigio Curricular
Supervisionado, para que sejam tomadas as providéncias pertinentes;

V - cumprir o Regulamento de Estdgio Curricular Supervisionado;
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VI - acatar a orientacdo, recomendacdo e parecer avaliativo do Professor Orientador e do
Supervisor do Campo de Estigio, assumindo e participando de todas as etapas de
desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado;

VII - cumprir as normas da Unidade Concedente de estagio;

VIII - ser assiduo e pontual as atividades do Estdgio Curricular Supervisionado, cumprindo
integralmente a carga hordria prevista;

IX - participar de palestras, cursos ou outras atividades planejadas no Campo de Estdgio
durante o periodo de realizac¢do do estagio;

X - negociar com o seu local de trabalho e, quando for o caso, requerendo liberacdo para
cumprir as horas de Estdgio Curricular Supervisionado;

XI - manter postura €ética e profissional durante todo o desenvolvimento do Estdgio Curricular
Supervisionado, demonstrando atitudes e apresenta¢do pessoal condizentes com a drea de
atuacao;

XII - manter sigilo quanto a informacdes confidenciais e assuntos internos do Campo de
Estagio, em qualquer situagdo e/ou atividade do Estdgio Curricular Supervisionado; e

XIII - corresponsabilizar-se pelos instrumentos/formulérios de frequéncia, acompanhamento
e avaliacdo das atividades de estdgio junto ao Professor Orientador.

CAPITULO X
DO COORDENADOR DO TCC/ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 24. Sao atribui¢des do Coordenador do TCC/Estéagio Curricular Supervisionado:

I — administrar e coordenar as atividades relacionadas ao Estdgio Curricular Supervisionado
de acordo com o regulamento vigente;

IT — preparar correspondéncia de apresentacido para os académicos as organizagdes passiveis
de oportunizar estagio;

Il - contatar e encaminhar ao Campo de Estigio a documentacdo necessdria a sua
viabilizacdo;

IV — disponibilizar aos académicos e Professores Orientadores os formuldrios e fichas
necessarios para o processo de estagio e desenvolvimento do Relatério de Estagio;

V - manter contato regular com os Professores Orientadores e com o Supervisor do Campo de
Estagio, visando o aprimoramento das atividades de Estagio;

VI - prestar assisténcia técnico-pedagdgica, sempre que necessdrio, aos Professores
Orientadores e aos estagidrios, fornecendo subsidios para a elaboracdo do Relatério de
Estagio;

VII - realizar visitas periddicas na Unidade Concedente de estdgio, avaliando as atividades do
estagidrio;

VIII - fixar cronograma de entrega do Relatério de Estigio e demais formuldrios e
documentos do Estdgio Supervisionado;

IX - organizar as Bancas Examinadoras, no que compete ao convite dos professores e
organizac¢do de prazos de avaliacdo;

X - divulgar o presente Regulamento aos Professores Orientadores e Estagidrios do curso; e
XI — informar a Secretaria Académica, no tempo devido, as notas alcangadas pelo estagidrio.
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Art. 25, Professor Orientador € o professor de atividade oferecida pela Instituicdo, que presta
assessoria e orientacdo direta ao estagidrio durante a realizacdo do Estigio Curricular
Supervisionado.

Art. 26. Sao atribui¢cdes do Professor Orientador:

I — conhecer, cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento;

IT - aprovar o Formulario de Solicitacio de Orientacdo de Estdgio apresentados pelos
estagiarios sob sua supervisao, orientando-os em relagdo a modificagdes quando necessario;
Il - desenvolver e acompanhar, observando o cronograma do Estdgio Curricular
Supervisionado, cronograma individual a ser cumprido pelos estagidrios sob sua supervisao
durante as atividades de estagio;

IV - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do TCC/Estagio Curricular
Supervisionado;

V - prestar assessoria técnica e pedagdgica ao estagiario, durante todo o desenvolvimento do
Estdgio Curricular Supervisionado;

VI - cumprir e promover no minimo 08 (0ito) encontros presenciais com os académicos
durante o periodo de estidgio, a fim de atender seus orientandos, em hordrio presencial
previamente fixado e orientd-los nas atividades desenvolvidas no Campo de Estigio, e na
elaboracdo do Relatério de Estdgio, quanto ao conteido e a metodologia, observado o
referencial metodolégico adotado;

VII - participar como membro das Bancas Examinadoras para as quais for designado;

VIII- encaminhar junto ao Coordenador do TCC/Estidgio Curricular Supervisionado, a
solucdo de possiveis dificuldades no desenvolvimento do estigio;

IX - assinar, juntamente com os demais membros da Banca Examinadora, o Instrumento de
Avaliacdo do Relatério de Estdgio e as Atas Finais de Avaliacao da Defesa de Trabalho de
Conclusdao de Curso, encaminhando-as em seguida ao Coordenador do TCC/Estigio
Curricular Supervisionado;

X - corresponsabilizar-se pelos instrumentos/formularios de frequéncia, acompanhamento e
avaliacdo das atividades de estdgio junto ao estagiario;

XI - entregar formuldrios e documentos solicitados pela Coordenacdo do Estdgio Curricular
Supervisionado observando os prazos estipulados;

XII - providenciar, junto aos estagiarios sob sua supervisdo, as correcdoes necessarias em seus
Relatérios de Estdgio com base no parecer da Comissao Avaliadora; e

XIII- confirmar, através de assinatura na contracapa do CD padrdao da UNIFEBE, a liberacao
da entrega da versao final do Relatério de Estdgio dos estagidrios sob sua orientagao.

§1° O Professor Orientador podera orientar um maximo de 08 (oito) alunos.

§2° O Professor Orientador deverd avaliar, sem remuneracao adicional, no minimo 03 (trés) e
no méximo 05 (cinco) trabalhos, além do(s) trabalho(s) do(s) estagidrio(s) orientado(s).
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Art. 27. A frequéncia relativa ao Estagio Curricular Supervisionado obedecera aos seguintes
critérios:

I - a frequéncia serd comprovada através da Ficha de Acompanhamento, assinada pelo
Professor Orientador e pelo estagidrio;

IT - o estagidrio deverd ter, no minimo, 08 (oito) encontros com o Professor Orientador
durante o semestre letivo; e

IIT - a frequéncia junto ao Local de Estigio serd comprovada por meio de declaracdo de
cumprimento de carga hordria, parte integrante do Parecer da Unidade Concedente, a ser
emitido e assinado pelo Supervisor de Estagio.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28. Os casos omissos e as duvidas suscitadas neste Regulamento serdo resolvidos pela
Coordenacdo do Curso de Design de Moda, ouvida a Coordenac¢do do TCC/Estdgio Curricular
Supervisionado.

Art. 29. Fica revogada a Resolucao CONSUNI n° 03/13, de 06/02/13.

Art. 30. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.
Brusque, 19 de julho de 2017.
Alessandro Fazzino

Vice-Reitor, no exercicio da
Presidéncia do CONSUNI
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