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RESOLUCAQO CONSUNI n.° 12/2023

Aprova o0 Regulamento do
Estagio Supervisionado do Curso
de Arquitetura e Urbanismo.

O Vice-Presidente, no exercicio da Presidéncia do Conselho Universitario —
CONSUNI do Centro Universitario de Brusque — UNIFEBE, no uso de suas
atribuicoes legais, atendendo ao disposto no artigo 14 do Estatuto da UNIFEBE e
tendo em vista o que deliberou este Conselho na reunido realizada nesta data;

RESOLVE:

Art. 1.° Aprovar o Regulamento do Estagio Supervisionado do Curso de Arquitetura
e Urbanismo, que fica fazendo parte integrante desta Resolucéo.

Art. 2.° Fica revogada a Resolugdo CONSUNI n.° 47/16, de 24/8/2016.

Art. 3.° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Brusque, 31 de maio de 2023.

Prof. SERGIO RUBENS FANTINI
Vice-Presidente, no exercicio da
Presidéncia

Publicada na UNIFEBE em 31 de maio de 2023.

Rua Vendelino Maffezzolli, n.° 333
Bairro Santa Terezinha
88352-360 — Brusque/SC
Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br
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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
ARQUITETURA E URBANISMO

Aprovado pela Resolucgao
CONSUNI n.° 12/2023, de 31/5/2023.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1.° O Estagio Supervisionado do Curso de Arquitetura e Urbanismo do Centro
Universitario de Brusque — UNIFEBE, disciplinado pelo presente Regulamento, busca
desenvolver habilidades e atitudes necessarias a aquisicdo de competéncias
profissionais por meio da articulagdo entre teoria e pratica no processo de formagao
dos profissionais que atuardo na area de conhecimento e intervengdo humana, com
foco nas diferentes areas de atuacgao:

| — da arquitetura, do urbanismo, do planejamento urbano, de interiores, da acustica,
da luminotécnica, da arquitetura sustentavel, da captagéo e reuso da agua da chuva,
de projetos hidraulicos, do projeto elétrico, do projeto preventivo de incéndio, restauro
e patriménio histérico, da marcenaria, da expressdo grafica, da maquetaria, da
topografia, do conforto térmico, do paisagismo, do geoprocessamento;

Il — outros Campos que oportunizem ou venham a oportunizar a pratica da arquitetura
e do urbanismo, patriménio, interiores e paisagismo.

Art. 2.° O Estagio Supervisionado € parte integrante do processo ensino-
aprendizagem, consistindo-se em uma atividade curricular obrigatdria, que representa
papel decisivo na formacgao profissional e ndao se confunde com emprego, nao cria
vinculo empregaticio entre as partes, sendo regulamentado pela Lei n.° 11.788 de 25
de setembro de 2008 e subsequentes alteragdes.

CAPITULONl
DA CARACTERIZAGAO

Art. 3.° O Estagio Supervisionado caracteriza-se pelas atividades desenvolvidas pelo
Estagiario, vinculado as pessoas juridicas de direito privado e aos 6rgaos da
administracao publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais
liberais de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos conselhos de
fiscalizagao profissional, do Supervisor do Campo de Estagio, do Coordenador do
Estagio Supervisionado e do Coordenador do Curso, mediante celebragdo de Termo
de Compromisso de Estagio.

CAPITULO Il
DA NATUREZA DO ESTAGIO

Art. 4.° O Estagio Supervisionado consiste em atividades nos diferentes campos de
atuacao profissional da area da Arquitetura e do Urbanismo, conforme previsto no
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Projeto de Estagio elaborado pelo académico e aprovado pelo Coordenador do
Estagio Supervisionado.

CAPIiTULO IV
DOS OBJETIVOS

Art. 5.° S30 objetivos do Estagio Supervisionado:

| — vivenciar experiéncias praticas na area especifica da Arquitetura e Urbanismo;

Il — desenvolver conhecimentos, habilidades e competéncias pertinentes ao
desempenho da profisséo;

IIl — desenvolver uma metodologia adequada a problematica do Campo de Estagio,
contemplando os fundamentos tedricos e metodolégicos aprendidos em sua formagao
académica;

IV — estimular o desenvolvimento de uma postura ética e profissional no Campo do
Estagio;

V — fomentar uma atitude critico-reflexivo no Estagiario diante de sua atuagao
académico-profissional, avaliando-a e redimensionando-a;

VI — atuar na producéo e difusdo do conhecimento cientifico e tecnoldgico;

VIl — realizar atividades profissionais no Campo de Estagio.

CAPITULO V
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 6.° Constituem-se Campos do Estagio os escritérios de arquitetura, urbanismo,
interiores, engenharia civil, topografia, luminotécnica, conforto térmico e acustico,
restauro, paisagismo, marcenaria, materiais de constru¢gao que oportunizem a pratica
da cultura arquiteténica e do urbanismo, desde que sejam atendidas as seguintes
exigéncias:

| — existéncia de infraestrutura fisica, material e de recursos humanos;

Il — anuéncia do Campo de Estagio quanto as normas do regulamento do Estagio
Supervisionado;

Il — aceitagao das condi¢des de realizagao do Estagio como agéo de parceria, visando
a qualidade de formagao humana e profissional do Estagiario;

IV — documentagédo regular nos 6rgaos competentes;

V — existéncia de profissional da area de Arquitetura e Urbanismo, habilitado a
supervisao de Estagio.

Art. 7.° Sao atribui¢des do Campo de Estagio:

| —inserir o Estagio Supervisionado em sua programacgao profissional;

Il — integrar o Estagio no contexto profissional, garantindo-lhe relagdes efetivas de
trabalho e aperfeicoamento humano;

Il — possibilitar as condicbes necessarias a efetivagao do Estagio;

IV — firmar Termo de Compromisso de Estagio com o Estagiario, no qual seréo
estabelecidos os direitos e deveres mutuos, com interveniéncia da UNIFEBE, em
conformidade com a Lei n.° 11.788/08 e demais legisla¢des correlatas;
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V — manter a Coordenacdo do Estagio Supervisionado informada sobre o
desenvolvimento das atividades do Estagiario;

VI — possibilitar, sempre que possivel, o acesso do Estagiario a documentagao do
Campo de Estagio;

VIl — designar um Supervisor do Campo de Estagio com formagado superior em
Arquitetura e Urbanismo;

VIl — avaliar o trabalho do Estagiario e encaminhar sua Avaliagdo quando solicitada.

CAPiTULOVI
DA ORGANIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 8.° A organizagao do Estagio Supervisionado sera composta por:

| — Estagiario;

Il — Supervisor do Campo de Estagio;

Il — Coordenador do Estagio Supervisionado;
IV — Coordenador de Curso.

CAPITULO VI
DO ESTAGIARIO

Art. 9.° Estagiario € o académico regularmente matriculado na atividade de Estagio
Supervisionado, observados os dispostos nos artigos 3.° e 6.° deste Regulamento,
relacionados com o Campo de Estagio e ao desenvolvimento de atividades
pertinentes a sua area de formagao profissional.

Art. 10. O Estagiario devera evidenciar, ao longo das atividades do Estagio, requisitos
essenciais ao desempenho da profissao, tais como:

| — comportamento dindmico, critico e criativo sobre a realidade circundante;

Il — capacidade de diagnosticar problemas e propor solugdes, sugerindo e
desenvolvendo agdes de acordo com perspectivas cientifico-educacionais
contemporaneas;

Il — aprimoramento das capacidades intelectuais e sociais, tais como: criatividade,
iniciativa, lideranca, sociabilidade e consciéncia de seu papel no contexto profissional.

Art. 11. Sao atribuicbes do Estagiario:

| — conhecer a legislagao relacionada as atividades do Estagio, ao Campo de Estagio
€ a area de atuacao;

Il — cumprir as normas do presente Regulamento;

[Il — respeitar e cumprir as normas e procedimentos do Campo de Estagio;

IV — providenciar a documentagao necessaria para inicio do Estagio;

V — ser assiduo e pontual nas atividades de Estagio;

VI — negociar com o local onde exerce atividade profissional, quando for o caso,
requerendo liberagao para cumprir a carga horaria de Estagio;

VIl — comunicar ao Coordenador do Estagio Supervisionado quaisquer impedimentos
para o desenvolvimento do Estagio, para que sejam tomadas as devidas providéncias;
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VIII — manter postura ética e profissional durante todas as etapas do periodo de
Estagio, demonstrando atitudes e apresentacéo pessoal condizentes com a area de
atuacao;

IX — manter sigilo quanto a informagdes e assuntos internos do Campo de Estagio,
em qualquer situagao ou atividade do Estagio;

X — elaborar o Projeto de Estagio e submeté-lo a aprovagdo do Coordenador do
Estagio Supervisionado e a apreciagao do Supervisor do Campo de Estagio;

Xl — acatar a orientagdo, recomendacédo e parecer avaliativo do Coordenador do
Estagio Supervisionado e do Supervisor de Campo do Estagio, assumindo e
participando de todas as etapas do desenvolvimento do Estagio;

Xl — cumprir integralmente as atividades previstas no Projeto de Estagio aprovado;
XIII — participar de outras atividades planejadas pelo Supervisor do Campo de Estagio
durante o periodo de realizagao de Estagio;

XIV — elaborar e submeter a apreciagdo do Coordenador do Estagio Supervisionado
os relatérios de Estagio;

XV — responsabilizar-se pelas fichas de controle de frequéncia, acompanhamento e
Avaliacdo das atividades de Estagio e encaminha-los ao Coordenador do Estagio
Supervisionado;

XVI — reformular os relatorios de Estagio, quando for o caso, de acordo com as
orientagdes do Coordenador do Estagio Supervisionado.

CAPITULO VIII
DO SUPERVISOR DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 12. O Supervisor é o profissional habilitado com graduacdo em Arquitetura e
Urbanismo designado pelo Campo de Estagio para dar apoio ao Estagiario e servir de
intermediario entre o0 Campo de Estagio e a Instituicdo de Ensino Superior.

Art. 13. Sao atribuicdes do Supervisor do Campo de Estagio:

| — acompanhar o Estagiario no desenvolvimento das atividades, prestando
orientagdes sobre as normas e procedimentos do Campo de Estagio;

Il — apreciar e adequar o Projeto de Estagio elaborado pelo Estagiario a realidade do
Campo de Estagio;

Il — preencher formularios de acompanhamento e Avaliagdao do Estagiario, dando
vistas as fichas de controle de frequéncia;

IV — manter contato com o Coordenador do Estagio Supervisionado, solicitando
reunido quando necessario;

V — zelar pela observancia do termo de compromisso de estagio entre o Estagiario e
o Campo de Estagio, com o intermédio da UNIFEBE, por meio de sua Entidade
Mantenedora.

CAPITULO IX
DO COORDENADOR DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 14. O Coordenador do Estagio Supervisionado é o Professor que administra e
supervisiona de forma global a realizagao dos Estagios.

Art. 15. Sao atribuicdes do Coordenador do Estagio Supervisionado:
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| — apresentar o regulamento do Estagio Supervisionado aos académicos;

Il — promover a gestdo pedagogica e administrativa do Estagio Supervisionado;

IIl — elaborar normas e diretrizes para a realizagdao, acompanhamento e Avaliagao dos
Estagios;

IV — buscar o intercambio entre os Campos de Estagio e os Estagiarios para o
desenvolvimento dos Estagios;

V — realizar levantamento e organizar cadastro dos diversos Campos de Estagios
possiveis;

VI — contatar a pessoa responsavel pelo estagio no Campo de Estagio e encaminhar-
Ihe a documentacio necessaria a sua viabilizagao;

VII — orientar e divulgar oportunidades e Campos de Estagio;

VIIl — encaminhar oficialmente os académicos ao Campo de Estagio;

IX — manter contato regular com o Supervisor do Campo de Estagio, visando ao
aprimoramento das atividades de Estagio;

X — prestar assisténcia técnico-pedagdgica, sempre que necessario aos Estagiarios,
fornecendo subsidios para a elaboragdo dos Relatorios de Estagio;

XI — acompanhar a elaboragdo e cumprimento do cronograma fixado para as
orientagdes e entrega dos Relatérios de Estagio;

XIlI — manter vigilancia quanto aos aspectos legais das atividades de Estagio;

XIII — garantir o fluxo de informacdes relativas ao desenvolvimento, acompanhamento
e Avaliacado dos Estagios;

XIV — mediar qualquer questdo relativa ao desenvolvimento do estagio entre o
Estagiario e o Campo de Estagio, informando o Coordenador de Curso;

XV — zelar pelo cumprimento da realizacdo das atividades e respectivos prazos.

CAPITULO X
DA OPERACIONALIZAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 16. O Estagio desenvolver-se-a em Campo de Estagio escolhido pelo Estagiario,
que optara por uma ou mais atividades no Campo de Estagio, que deverédo ser
acompanhadas pelo Supervisor do Campo de Estagio, observando a carga horaria e
fases previstas na matriz curricular a que o aluno estiver matriculado.

Paragrafo unico. No final do Estagio Supervisionado devera ser entregue pelo
Estagiario o Relatério de Estagio Supervisionado, em formato eletrénico .pdf no
Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem, o qual devera ser apresentado e
defendido oralmente no Seminario de Avaliagéo.

CAPITULO XI
DA FREQUENCIA

Art. 17. A frequéncia relativa ao Estagio obedecera as seguintes condigdes:

| — os Estagiarios deverdo cumprir integralmente a carga horaria prevista na Matriz
Curricular do Curso;

Il — o cronograma de realizacdo das atividades do Estagio sera definido pela
Coordenacéao do Estagio Supervisionado, ouvido o Supervisor do Campo de Estagio;
[l — é obrigatdria a frequéncia de 100% (cem por cento) do Estagiario nas atividades
de estagio, constituindo-se dos requisitos para aprovagao;
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IV — podera haver compensacéao de faltas para as atividades de estagio em horarios
compativeis e disponibilizados pela Coordenacéo de Estagio Supervisionado, quando
requeridos previamente pelo Estagiario, em casos excepcionais, a critério do
Coordenador do Estagio Supervisionado e Coordenador do Curso.

CAPITULO XII
DA AVALIAGAO

Art. 18. O desempenho do Estagiario sera avaliado pelo aproveitamento,
considerando-se, para tanto, os critérios relacionados aos seguintes instrumentos:
Projeto de Estagio, Ficha de Avaliagao do Supervisor de Campo, Ficha de Avaliagao
do Coordenador do Estagio Supervisionado, Relatério de Estagio e desempenho no
Seminario de Avaliagao.

Paragrafo unico. O académico deve entregar o Relatério de Estagio na Coordenagao
do Estagio Supervisionado, em formato .pdf, em data prevista no cronograma
elaborado pela Coordenagao do Estagio Supervisionado.

Art. 19. O processo de avaliagdo do aproveitamento deve considerar:

| — capacidade de reflexao critica;

Il — dominio de conhecimentos na area de atuagao;
IIl — capacidade de relacionar teoria e pratica;

IV — capacidade de aceitar desafios e inovar;

V — capacidade de comunicagao e interagao.

Art. 20. As médias da atividade de Estagio Supervisionado serdo compostas da
seguinte forma:

| — Al (Avaliagao parcial 1): Projeto de Estagio (nota de 0 a 10);

Il — A2 (Avaliacao parcial 2): Ficha de Avaliagdo do Supervisor de Campo (nota 1) -
(30%) e Ficha de Avaliagdo do Coordenador do Estagio Supervisionado (nota 2) -
(70%);

Il — A3 (Avaliagao parcial 3): Avaliagdo do Relatorio de Estagio (nota 1) - (70%) e
Apresentagao no Seminario de Estagio (nota 2) - (30%).

Paragrafo unico. A média final da atividade do Estagio Supervisionado de que trata
o caput deste artigo resultara da média ponderada das médias parciais A1, A2 e A3,
de acordo com a seguinte formula: MF= {(Al) + (A2 = nota1*0,3 + nota 2*0,7) + (A3=
nota 1*0,7 + nota 2*0,3 )} / 3.

Art. 21. A Avaliagdo do Estagiario ocorre em um processo continuo e participativo,
envolvendo a observacéo dos seguintes critérios:

| — conhecer, questionar e intervir no cotidiano do Campo de Estagio;

Il — capacidade de criar, modificar e aplicar questdes vivenciadas no Campo de
Estagio;

Il — habilidade de cooperar e interagir no ambiente de Estagio;
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IV — capacidade de pesquisar, planejar e executar as atividades pertinentes ao Campo
Estagio;

V — capacidade de diferenciar conhecimento Cientifico, técnico-administrativo e
organizacional, demonstrado pela habilidade em organizar e abordar
situagdes/questdes de trabalho de forma significativa;

VI — habilidade na leitura, escrita, ortografia, formatacdo, linguagem cientifica e
coeréncia textual.

Art. 22. Atendidos os critérios de frequéncia e das avaliagdes por atividade de Estagio
Supervisionado € considerado aprovado o académico que obtiver média final igual ou
superior a 6,0 (seis virgula zero) e frequéncia de 100% (cem por cento).

Art. 23. A Avaliacdo global do desempenho do Estagiario sera realizada pelo
Coordenador do Estagio Supervisionado.

CAPITULO X1lI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. Os casos omissos nesse Regulamento serao resolvidos pelo Coordenador do
Estagio Supervisionado com a Coordenagao do Curso de Arquitetura e Urbanismo
ouvidas as partes envolvidas.

Art. 25. Este regulamento entra em vigor na data da sua publicagao.

Brusque, 31 de maio de 2023.

Prof. SERGIO RUBENS FANTINI
Vice-Presidente, no exercicio da
Presidéncia

Publicado na UNIFEBE em 31 de maio de 2023.
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