v Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE
%‘ UNIFEBE Conselho Universitario - CONSUNI

RESOLUCAQO CONSUNI n° 16/2022

Aprova o Regulamento do Trabalho de
Concluséo de Curso - TCC do Curso de
Administracdo que especifica.

A Presidente do Conselho Universitario - CONSUNI, no uso de suas atribui¢cdes
legais, considerando o disposto no artigo 14 do Estatuto da UNIFEBE e tendo em vista
0 que deliberou este Conselho na reunido realizada nesta data;

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso - TCC do Curso de
Administracdo, que fica fazendo parte integrante desta Resolucéo.
Art. 2° O Trabalho de Conclusédo de Curso é componente curricular opcional para os
académicos matriculados na Matriz Curricular 2018.1 e componente curricular

obrigatorio para os académicos matriculados a partir do 1° Semestre Letivo de 2020.

Art. 3° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Brusque, 9 de fevereiro de 2022.

Prof.2 Rosemari Glatz
Presidente
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSANO DE CURSO -
TCC DO CURSO DE ADMINISTRACAO

Aprovado pela Resolugdo CONSUNI
n°® 16/2022, de 09/02/2022.

CAPITULO I
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar o Trabalho de
Conclusédo de Curso do Curso de Administragdo do Centro Universitario de
Brusque — UNIFEBE.

Art. 2° O TCC de Administracdo consiste na elaboracdo de um artigo cientifico
individual, conforme previsto no Manual de Orientacbes Metodolégicas da
UNIFEBE, abordando temas relacionados com as linhas de pesquisa previstas no
artigo 14 deste Regulamento, a ser elaborado pelo académico, sob a orientacdo de
um Professor Orientador e submetido a uma Banca Examinadora.

Art. 3° As atividades referentes ao TCC serdo desenvolvidas nas fases em que for
oferecido o componente curricular de Trabalho de Conclusdo de Curso, conforme a
matriz curricular na qual o académico estiver matriculado, observando-se as
normas deste Regulamento.

§ 1° Para iniciar o TCC, o académico devera estar matriculado no componente
curricular de Trabalho de Concluséo de Curso.

§ 2° Em casos excepcionais, comprovada a conclusdo de no minimo 70% (setenta
por cento) da carga horaria do curso, mediante Requerimento, a ser deliberado
pelo Coordenador de Curso, o académico podera se matricular e realizar o TCC em
fase distinta da prevista na matriz curricular.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 4° O TCC tem como objetivo geral demonstrar a capacidade de articulacdo das
competéncias inerentes a formacédo do administrador.

Art. 5° A partir do objetivo geral previsto no art. 4°, foram definidos os seguintes
objetivos especificos para o Trabalho de Conclusdo de Curso de Administracéo:

| - dinamizar as atividades académicas;

Il - estimular a iniciacao e producéo cientificas;

Il - desenvolver atividades de pesquisa e extenséao;

IV - relacionar a teoria com a pratica,

V - demonstrar a habilitacdo adquirida durante o curso;

VI - aprimorar a capacidade de interpretacéo e critica bibliografica; e

VII - favorecer o desenvolvimento das capacidades intelectuais relativas as
competéncias imprescindiveis ao desempenho da profissao.
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CAPITULO Il )
DA COORDENAGAO E DA ORIENTACAO

Art. 6° As atividades do TCC serdo coordenadas pelo Coordenador do Trabalho de
Conclusédo de Curso do Curso de Administracdo indicado pelo Coordenador de
Curso e nomeado pelo Reitor.

Art. 7° O TCC sera elaborado sob a orientacdo de professor do Curso de
Administracdo vinculado as linhas de pesquisas definidas no artigo 14 deste
Regulamento.

Paragrafo unico. Os Professores Orientadores responsaveis por linha de pesquisa
serdo definidos pela Coordenacédo de Curso, conforme a area de aderéncia.

Art. 8° A carga horaria e as fases em que sera realizado o TCC de Administracéo é
vinculada a matriz curricular em que o académico estiver matriculado.

Art. 9° As atividades do TCC compreendem:

| - a atividade de Trabalho de Conclusdo de Curso I, que contempla préticas
académicas especificas as etapas necessarias, englobando definicdo da area de
estudo e linha de pesquisa para a elaboracdo do Projeto de TCC | e, elaborag&o do
trabalho parcial englobando a Introducéo, Referencial Tedrico, Procedimentos
Metodolégicos sob a orientacao do Professor Orientador;

Il - a atividade de Trabalho de Conclusao de Curso Il, que contempla as etapas de
pesquisa, englobando a Andlise dos Resultados e Consideracfes Finais, com a
elaboracdo pelo académico do artigo cientifico, em atendimento ao Manual de
OrientacBes Metodoldgicas da Instituicdo, e sua correspondente defesa perante a
Banca Examinadora, sob orientacdo do Professor Orientador, tendo como pré-
requisito a atividade de TCC I.

Art. 10. Durante o periodo de frequéncia a atividade TCC, o académico devera
atender ao seguinte:

| - comparecer as reunides convocadas pelo Coordenador e/ou pelo Professor
Orientador de TCC;

Il - manter contatos, no minimo quinzenais, com o Professor Orientador, de
conformidade com o cronograma acordado previamente;

Il - justificar eventuais faltas;

IV - entregar relatério mensal de atividades ao Coordenador do TCC, quando
solicitado; e

V - proceder a defesa publica do seu trabalho, perante a Banca Examinadora,
conforme calendéario fixado pelo Coordenador do TCC.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 11. Compete ao Coordenador do TCC:
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I - administrar e supervisionar, de forma global, a elaboracdo dos trabalhos de
TCCs de acordo com este Regulamento;

Il - apresentar este Regulamento aos académicos e aos professores
Orientadores;

[l - apresentar relatério, ao final de cada semestre, ao Coordenador de Curso;

IV - apresentar a Secretaria Académica as notas atribuidas aos académicos;

V - convocar reunides e manter contatos com os Professores Orientadores,
visando o acompanhamento da execucéo dos projetos de TCC;

VI - programar o calendario de entrega dos trabalhos e das defesas de TCC,
compondo e nomeando as respectivas bancas;

VII - manter arquivo dos TCCs aprovados de forma digital,

VIII - encaminhar a Biblioteca da UNIFEBE, por meio eletrdnico em formato .pdf, o
TCC aprovado pela Banca, apos revisdo do académico.

Art. 12. Compete ao Professor Orientador:

| - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do TCC;

Il - orientar o académico na elaboracdo da pesquisa,

[l - disponibilizar a carga horaria contratada semanal para atender o0s
orientandos, em horéario previamente fixado, e permutar um sdbado por més
guando agendado;

IV - desenvolver as linhas de pesquisas do curso;

V - encaminhar ao Coordenador do TCC a solucdo de possiveis dificuldades no
desenvolvimento do trabalho da pesquisa; e

VI - validar o TCC final, no formato Artigo, com as recomendacdes da banca
efetuadas pelo académico.

Art. 13. Compete ao Académico:

| - escolher o tema dentro das linhas de pesquisas disponiveis no curso, ficando
a cargo do Coordenador do TCC e do Professor Orientador, a aprovacao;

Il - participar das atividades para as quais for convocado pelo Professor
Orientador ou Coordenador do TCC;

Il - respeitar o cronograma de trabalho de acordo com o plano aprovado pelo
Professor Orientador;

IV - cumprir o horéario de atendimento estabelecido com o Professor Orientador;

V - apresentar relatorios mensais sobre as atividades desenvolvidas; e

VI - encaminhar a Coordenacdo de TCC os trabalhos aprovados pelo Professor
Orientador em arquivo eletrénico, gravado no formato .pdf.

CAPITULO V
DAS LINHAS DE PESQUISA

Art. 14. O TCC seréa desenvolvido em uma das seguintes areas:

- Administracdo Geral,

Il - Gestéo de Pessoas e Relacbes de Trabalho;
lll - Gestéo das Financgas;

IV - Gestéo de Operacdes, Logistica e Qualidade;
V - Gestéo de Marketing;
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VI - Empreendedorismo; e
VII - Inovacéo.

N CAPITULO VI )
DA AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 15. Nao sendo entregue o TCC nas datas fixadas, sera atribuida nota zero ao
académico, sendo considerado reprovado.

Paradgrafo Unico. Serdo observadas as normas da InstituicAo quanto a nota
minima para aprovacao do Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 16. No periodo em que o académico estiver matriculado na atividade de TCC I,
ele deverd elaborar o Projeto do TCC e o Trabalho Parcial conforme modelo do
curso.

8 1° A data para a entrega do projeto sera definida pelo Coordenador do TCC a
cada semestre.

8 2° O trabalho de TCC | parcial seré avaliado pelo Professor Orientador, devendo
atribuir uma nota de 0 (zero) a 10 (dez), dentro dos prazos estabelecidos pela
UNIFEBE para a digitacdo das médias semestrais.

8§ 3° Serd no minimo 6 (seis) encontros presenciais ou semipresenciais via
ambiente virtual do Professor Orientador e o académico durante as atividades de
TCC I, para acompanhamento e avaliacao.

8 4° O cronograma de Acompanhamento de Atividades do TCC | devera ser
digitalizado e incorporado, como anexo, no TCC I.

§ 5° O académico que né&o cumprir o prazo de entrega do Projeto do TCC e o
trabalho parcial do TCC | na forma do § 1° e § 2° deste artigo, ou néo obter a nota
minima para a aprovagdo, de acordo com o regimento da Instituicdo, estara
automaticamente reprovado nessa atividade, estando assim, impedido de se
matricular na atividade de TCC IlI.

Art. 17. No periodo em que o académico estiver matriculado na atividade do TCC
I, ele deveréa concluir o TCC observando:

§ 1° A estrutura e apresentacdo do trabalho de pesquisa de acordo com o Manual
de Orientacbes Metodologicas da UNIFEBE.

§ 2° Serdo no minimo 6 (seis) encontros presenciais ou semipresenciais via
ambiente virtual entre Professor Orientador e o académico durante a atividade de
TCC Il, para acompanhamento e avaliacao.

§ 3° A data para a entrega do TCC Il sera fixada pelo Coordenador do TCC.

§ 4° O TCC concluido sera entregue em meio eletronico, no formato de artigo
cientifico gravado em .pdf com o titulo do trabalho, para Coordenacgéo de TCC.
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§ 5° 0O académico que ndo cumprir o prazo e os procedimentos de entrega do TCC
Il, na forma dos paragrafos § 3° e § 4° ou n&o obter a nota minima para a
aprovacdo, de acordo com as normas da Instituicdo, estarda automaticamente
reprovado nessa atividade.

8 6° O académico tem prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para fazer as correcdes
eventualmente solicitadas pela Banca Examinadora, submeté-las a aprovacdo do
Professor Orientador, e entregar ao Coordenador do TCC o arquivo eletronico com
0 artigo salvo com o titulo do trabalho de TCC, no formato .pdf.

8 7° A publicacdo da nota final ficara condicionada a entrega do trabalho, na forma
prevista neste artigo.

N CAPITULO VI
DA AVALIACAO DO TCC PELA BANCA EXAMINADORA

Art. 18. A defesa do TCC perante a Banca Examinadora ocorre em sesséo publica,
conforme cronograma a ser estabelecido pelo Coordenador do TCC.

8 1° A Banca Examinadora sera constituida:

| - pelo Professor Orientador de TCC, que presidira os trabalhos da Banca
Examinadora;

Il - por 2 (dois) professores membros, de preferéncia vinculados a area respectiva,
indicados pelo Coordenador do TCC.

8 2° Nao havendo o comparecimento do nimero minimo de membros da Banca
Examinadora devera ser o fato comunicado pelo Professor Orientador ao
Coordenador do Trabalho de Conclusédo de Curso para designacao de nova data
para a defesa, sem prejuizo ao académico.

Art. 19. Encerrada a etapa de arguicbes, a avaliacdo do TCC pela Banca
Examinadora, em carater reservado, sera expressa numa Unica nota parcial, de 0
(zero) a 10 (dez), resultante da média aritmética das notas atribuidas
individualmente pelos respectivos Membros da Banca, sendo considerado
aprovado o académico que obtiver nota igual ou superior a 6 (seis), desde que seja
entregue a versao final no prazo estabelecido pelo Coordenador do Trabalho de
Conclusédo de Curso, observadas as recomendacdes dos Membros da Banca e
satisfeitas as demais exigéncias regimentais.

Art. 20. Os membros da Banca Examinadora poderdo sugerir as alteracbes que
entenderem convenientes e fixar o prazo de até 15 (quinze) dias para a
reapresentacdo do trabalho, quando procedera a avaliacéo definitiva do TCC, sem
necessidade de nova defesa oral.

Paragrafo Unico. O académico que nao reapresentar o TCC dentro do prazo ou
que, entregando-o, ndo promover as alteracfes determinadas pela Banca, estara
automaticamente reprovado na atividade atinente ao Trabalho de Conclusdo de
Curso.
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Art. 21. O artigo cientifico, depois de efetuadas as correcbes ou alteracdes
recomendadas pelos examinadores, deverd ser entregue na Coordenacdo de
Estagio em meio eletrénico, gravado no formato .pdf no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis ap0s a realizacdo da Banca.

Art. 22. O académico que ndo atingir nota de aprovacdo deverd se matricular
novamente e iniciar todo o processo para elaboracédo do TCC, ficando a seu critério
continuar com a mesma linha de pesquisa.

Paragrafo unico. Ao académico cujo TCC tenha sido reprovado, € vedada a
referida defesa ou de novo artigo cientifico, qualquer que seja a alegacdo, no
mesmo semestre da reprovacgao.

Art. 23. Os artigos cientificos serdo encaminhados para o acervo da Biblioteca da
UNIFEBE e ficardo disponiveis em repositorio institucional, acessivel pela internet.

CAPITULO VIII
DA CONSTATACAO DE PLAGIO

Art. 24. Constatado, por qualquer interessado, indicios de ocorréncia de plagio total
ou parcial ou, ainda, outra forma de fraude na elaboracdo do TCC, sera o fato
comunicado ao Coordenador do Trabalho de Conclusdo de Curso, que designara
comissao especial de averiguacdo, composta por 3 (trés) professores, 0s quais
apurardao os fatos mediante relatério entregue ao Coordenador de Curso,
garantidos ao académico a ampla defesa e o contraditério, ficando sobrestada a
defesa publica do trabalho até a deciséo.

§ 1° Confirmada a fraude, o TCC ser& considerado nulo pelo Coordenador de
Curso, tornando-se invalidos todos os atos decorrentes de sua elaboracdo e
eventual apresentacdo, submetendo-se o académico as consequéncias por atos
ilicitos previstas no Regimento Geral da UNIFEBE.

§ 2° O académico que tiver seu TCC anulado por motivo de plagio ou fraude na
elaboracao sera considerado reprovado.

_CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador do Trabalho de
Concluséo de Curso, ouvidos, quando for o caso, os Professores Orientadores, e
em qualquer hipotese, a Coordenacao do Curso de Administracdo e a Pro-Reitoria
de Graduacao.

Art. 26. O Trabalho de Conclusdo de Curso é componente curricular opcional para
0os académicos matriculados na Matriz Curricular 2018.1 e componente curricular
obrigatério para os académicos matriculados na Matriz Curricular 2020.1 e
subsequentes.

Rua Dorval Luz, n° 123 — Bairro Santa Terezinha — 88352-400 — Caixa Postal 1501 — Brusque — SC
Fone/Fax: (47) 3211- 7000 — www.unifebe.edu.br



Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE

\Y
)& UNIFEBE Conselho Universitario - CONSUNI

Art. 27. Na auséncia ou impedimentos temporarios do Coordenador do Trabalho de
Concluséo de Curso, as atividades de sua competéncia serdo assumidas pelo
Coordenador do Curso de Administracao.

Art. 28. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
as disposicdes em contrario.

Brusque, 9 de fevereiro de 2022.

Prof.2 Rosemari Glatz
Presidente
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