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RESOLUCAO CONSUNI n.° 24/2024

Aprova o Regulamento do
Trabalho de Conclusao de
Curso — TCC do Curso de
Medicina.

A Presidente do Conselho Universitario — CONSUNI, no uso de suas
atribuigdes legais, considerando o disposto no artigo 14 do Estatuto da UNIFEBE e
tendo em vista o que deliberou este Conselho na reuniéo realizada nesta data;

RESOLVE:

Art. 1.° Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC do
Curso de Medicina, que fica fazendo parte integrante desta Resolugao.

Art. 2.° Fica revogada a Resolugdo CONSUNI n.° 26/2023, de 19/7/2023.

Art. 3.° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Brusque, 17 de julho de 2024.

Publicada na UNIFEBE em 17 de julho de 2024.

Rua Vendelino Maffezzolli, n.° 333
Bairro Santa Terezinha
88352-360 — Brusque/SC
Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC
DO CURSO DE MEDICINA

Aprovado pela Resolugdo CONSUNI
n.° 24/2024, de 17/7/2024.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades
relacionadas com o Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, compreendido este como
atividade obrigatéria do Curso de Medicina do Centro Universitario de Brusque —
UNIFEBE.

Paragrafo uUnico. As atividades de Trabalho de Conclusdo de Curso sdo desenvolvidas
nas Unidades Curriculares de Trabalho de Concluséo de Curso | e L.

Art. 2.° O TCC do Curso de Medicina consiste na elaboragéo de um artigo cientifico,
abordando temas relacionados com as linhas de pesquisa previstas no artigo 12 deste
Regulamento, a ser elaborado por grupos de até 5 (cinco) discentes, sob a orientagéo
de um Professor Orientador e submetido a uma Banca Examinadora.

§ 1.° A elaboragdo do artigo cientifico deveréa observar a metodologia prevista no Manual
de Orientacdes Metodolégicas da UNIFEBE.

§ 2.° A abordagem pode ser qualitativa e/ou quantitativa; de natureza basica ou aplicada;
exploratoria, descritiva ou explicativa.

§ 3.° O procedimento metodolégico utilizado pode ser: reviséo bibliografica (revisao
integrativa da literatura ou reviséo sistematica da literatura), documental (atas, balangos,
anais, regulamentos, jornal, filmes, portarias, dentre outros), de campo, experimental,
etnogréfica, survey, pesquisa participante e pesquisa-agao.

Art. 3.° As atividades referentes ao TCC séo desenvolvidas na 9.2 ¢ 10.2 fases do Curso
de Medicina, conforme disposto na Matriz Curricular, observadas as normas deste
Regulamento.

§ 1.° Para iniciar o TCC, o discente deve estar matriculado na Unidade Curricular
correspondente.

§ 2.° Em casos excepcionais, desde que comprovada a concluséo de no minimo de 70%
(setenta por cento) da carga horéaria do Curso, e mediante requerimento especifico, a ser
deliberado pelo Coordenador de Curso, o discente pode se matricular e realizar o TCC
em fase distinta da prevista na Matriz Curricular.

Rua Vendelino Maffezzolli, n.° 333 - Bairro Santa Terezinha - CEP: 88352-360 - Brusque - SC - Cx. Postal 1501
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Art. 4.° O TCC que contemplar pesquisa envolvendo seres humanos, de forma direta ou
indireta, incluindo o manejo de seus dados, informag6es ou materiais biolégicos, deve
ser submetido antecipadamente ao Comité de Etica em Pesquisa — CEP da UNIFEBE.

CAPIiTULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 5.° O TCC de Medicina tem como objetivo geral demonstrar a capacidade de
articulacdo das competéncias inerentes a formagéo em Medicina.

Art. 6.° Constituem-se objetivos especificos para o TCC de Medicina:

|- dinamizar as atividades académicas;

Il - estimular a iniciagdo e produgéo cientifica;

Il - desenvolver e documentar atividades de pesquisa e extensao;

IV - integrar os conhecimentos adquiridos durante o curso;

V - aprofundar a teoria e a pratica em uma drea tematica da Medicina;

VI - conscientizar sobre o dinamismo e interdisciplinaridade das atividades laborais e
cientificas;

VII - integrar o corpo docente e discente.

CAPITULO Il g
DA COORDENAGAO E DA ORIENTACAO

Art. 7.° As atividades do TCC sdo coordenadas pelo Coordenador do Trabalho de
Concluséo de Curso de Medicina, indicado pelo Coordenador de Curso.

Art. 8.° A orientagdo do TCC é realizada por professor do Curso de Medicina, com
conhecimento na area da pesquisa.

§ 1.° O Professor Orientador é aprovado pelo Coordenador de Trabalho de Concluséo
de Curso, que observara, sempre que possivel, a distribuicdo conforme as areas de
interesse dos professores.

§ 2.° O Professor Orientador deve participar, sem remuneragéo adicional, de outras
Bancas Examinadoras, além da que atuara na qualidade de Presidente.

) CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR, DO PROFESSOR ORIENTADOR E DO
DISCENTE

Art. 9.° Compete ao Coordenador de TCC:
|- administrar e supervisionar, de forma global, o desenvolvimento das atividades do

TCC, de acordo com este Regulamento;
Il - apresentar este Regulamento aos discentes e aos Professores Orientadores;
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Il - apresentar aos discentes do Trabalho de Conclusdo de Curso |, a lista de
professores disponiveis e interessados em realizar atividades de orientacéo;

IV - elaborar o cronograma e acompanhar o calendario semestral de todas as atividades
relacionadas ao TCC e, em especial, estabelecer o calendario de atividades da Banca
Examinadora;

V - sugerir os membros da Banca Examinadora;

VI - manter arquivo atualizado de todos os Trabalhos de Conclusdo de Curso e das
documentagdes relacionadas a orientagdo e desenvolvimento das atividades;

VIl - encaminhar a Biblioteca Académica da UNIFEBE um exemplar digital de cada TCC
aprovado, observando as normas Institucionais, para disponibilizagdo no repositorio
institucional;

VIl - apresentar & Secretaria Académica, ao final de cada semestre, as notas atribuidas
aos discentes;

IX - designar Comissdo Especial de Averiguagao para casos de fraude na elaboragéo
de artigo cientifico, composta por 3 (trés) professores;

X - tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.

Art. 10. Compete ao Professor Orientador:

| - conhecer o presente Regulamento;

Il- acompanhar todo o processo didético-pedagdgico do seu orientando quanto a
pesquisa, preenchendo o cronograma de orientagdes e o instrumento de avaliagéo de
desempenho discente e docente;

Il - auxiliar na definigdo do tema e objetivos do TCC dos discentes sob sua orientacéo;
IV - colaborar com os discentes na busca de bibliografias atualizadas;

V - orientar e supervisionar o desenvolvimento do TCC;

VI - providenciar que os projetos de TCC, que tenham pesquisa envolvendo seres
humanos, estejam com a documentagéo completa exigida pelo CEP da UNIFEBE;

VIl - cumprir e promover no minimo 06 (seis) encontros, preferencialmente presenciais,
com os discentes durante o TCC, a fim de atender seus orientandos, em horario
presencial previamente fixado e orienta-los na elaboragéo do TCC, quanto ao conteudo
e 4 metodologia, observado o referencial metodologico institucional;

VIII - comunicar & Coordenacéo de TCC seus horérios e locais de orientagao, cumprindo-
os, de acordo com as normativas institucionais;

IX - apresentar o cronograma de desenvolvimento do TCC para os orientandos;

X - consultar a Coordenagdo de Curso e do TCC sobre Projetos cujos tramites
envolvam parcerias com outros cursos ou que demandem aquisicdo de material
especifico ou equipamentos, bem como o uso de animais;

XI- frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de Trabalho de Concluséao
do Curso;

XIl - dar ciéncia por escrito ao Coordenador de Trabalho de Concluséo do Curso, sobre
eventual problema relacionado & orientagao;

XIll - presidir a Banca Examinadora dos TCCs sob sua orientagao;

XIV -participar de Bancas Examinadoras, além da que atuara na qualidade de
Presidente, sem remuneragéo adicional;
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XV - assinar, com os demais membros da Banca Examinadora, os Formularios de
Avaliacdo do TCC e as Atas Finais de Avaliagdo da Defesa de Trabalho de Conclusao
de Curso, encaminhando-as em seguida ao Coordenador de Trabalho de Conclusao de
Curso;

XVI - participar, sempre que possivel, de capacitagbes ofertadas pelo CEP da UNIFEBE,
Pré-Reitoria de Graduagdo (Proeng) e Pré-Reitoria de Pés-Graduagéo, Pesquisa,
Extensdo e Cultura (Proppex), com finalidade de atualizar conhecimentos pertinentes a
funcéo de orientador,

XVII - cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes contidas neste Regulamento e demais atos
normativos internos.

Art. 11. Compete ao Discente:

|- conhecer o presente Regulamento e demais normas vinculadas;

Il- escolher a linha de pesquisa para realizagdo de seu trabalho no Trabalho de
Concluséo de Curso |;

Il - cumprir o cronograma definido pela Coordenagéo de TCC;

IV - realizar contato com professores que atuem na linha de pesquisa escolhida e
acordar orientacdo com um deles no Trabalho de Concluséo de Curso |, definindo o tema
de pesquisa e informando a Coordenagéo de TCC, nos prazos estabelecidos;

V - definir a tematica e o cronograma para a elaboragdo do TCC, com o Professor
Orientador escolhido, cumprindo-o rigorosamente;

VI - desenvolver o TCC, sob a orientagdo de um Professor Orientador do quadro de
docentes da Institui¢ao;

VIl - entregar ao Professor Orientador as etapas do TCC para corre¢ao, conforme
cronograma estabelecido;

VIII - resolver os problemas de orientagdo com o Professor Orientador, recorrendo a
Coordenagéo de TCC nos casos em que isso néo for possivel;

IX - obedecer as normas e realizar os devidos encaminhamentos, segundo as
exigéncias da Plataforma Brasil, quando se tratar de pesquisa que envolva seres
humanos;

X - entregar ao Coordenador de Trabalho de Conclusdo de Curso o exemplar em
formato digital, considerado adequado pelo Professor Orientador para ser submetido a
Banca Examinadora, conforme o calendario estabelecido e divulgado;

Xl - analisar com o Professor Orientador os itens da avaliagdo efetuada pela Banca
Examinadora e reformular o TCC, quando recomendado;

Xl - submeter o artigo produzido a revista sugerida pelo professor orientador, em
consonancia com a Coordenagio de Trabalho de Concluséo de Curso;

XIIl - entregar & Coordenacéo de Trabalho de Conclusdo de Curso, mediante protocolo
e no prazo estabelecido, a versdo definitiva digital do TCC, via Ambiente Virtual de
Ensino e Aprendizagem, contemplando as alteragbes recomendadas pela Banca
Examinadora, segundo os critérios definidos pelo Curso, com anuéncia do Professor
Orientador, assim como o Termo de Autorizagdo para Publicacdo de Artigo Cientifico no
Repositério Institucional da UNIFEBE.

X1V -entregar ao Coordenador de Trabalho de Conclusdo do Curso o exemplar corrigido
do TCC, em formato digital (.pdf), com a folha de aprovacdo devidamente assinada e
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digitalizada, conforme o cronograma desenvolvido pelo Coordenador de Trabalho de
Concluséo do Curso;
XV - observar o disposto neste Regulamento.

§ 1.° A responsabilidade pela elaboragéo do TCC é integralmente do discente, 0 que ndo
exime o Professor Orientador de desempenhar adequadamente, nas normas definidas
neste Regulamento, as atribuicbes decorrentes da sua atividade de orientacao.

§ 2.° Caso o discente ndo indique a linha de pesquisa e o nome do orientador no prazo
estipulado e divulgado pelo Coordenador de Trabalho de Conclusédo do Curso, sera ele
considerado reprovado no TCC.

CAPIiTULO V
DAS LINHAS DE PESQUISA

Art. 12. A pesquisa pode ser desenvolvida em uma das seguintes areas:

| - Clinica Médica;
Il - Saude Coletiva e Saude da Familia e Comunidade;
Il - Morfofuncional, Clinica e Cirargica.

Paragrafo tnico. A pesquisa em outras areas pode, excepcionalmente, ser autorizada
pela Coordenagéo de Curso.

) CAPITULO VI )
DA AVALIAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 13. E atribuido o conceito insatisfatério ao discente que ndo entregar o TCC, bem
como a documentagdo estabelecida pela Coordenagéo de TCC, nas datas fixadas,
sendo considerado reprovado.

Art. 14. Ao TCC podem ser atribuidos os conceitos Satisfatorio e Insatisfatorio, de acordo
com os critérios estabelecidos pela Unidade Curricular.

§ 1.° No Trabalho de Conclus&o de Curso |, a avaliacédo é realizada pelo docente da
Unidade Curricular de TCC | e pelo Professor Orientador, e para aprovagéo, os discentes
devem receber conceito Satisfatério em ambas as avaliagoes.

§ 2.° A avaliagdo realizada pelo docente da Unidade Curricular de TCC | se dara com
base no cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos na Unidade Curricular e
desenvolvimento do TCC | segundo os critérios de avaliagao.

§ 3.° A avaliagdo do Docente da UC é realizada por meio do Plano de Trabalho
Semestral, no qual o docente descreve o desempenho do discente na realizagéo das
atividades do TCC | e Ihe atribuird o conceito correspondente.
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§ 4.° A avaliagdo do Trabalho de Concluséo de Curso Il se déa pelo conceito emitido pela
Banca Examinadora.

§ 5.° O discente que receber um ou mais conceito(s) Insatisfatério(s) no decorrer de
qualquer uma das Unidades Curriculares esta reprovado e deve cursar a respectiva
Unidade Curricular novamente.

Secgéo |
Do Projeto de Pesquisa

Art. 15. O discente matriculado no Trabalho de Conclusdo de Curso | deve elaborar o
Projeto de Pesquisa do TCC.

Art. 16. O Projeto de Pesquisa, a ser avaliado pelo docente responsavel pela Unidade
Curricular de Trabalho de Conclusdo de Curso |, segundo os critérios estabelecidos no
Plano de Ensino, deve ser entregue conforme o cronograma definido, seguido da
anuéncia do Professor Orientador, por escrito, devidamente assinada por este,
confirmando a entrega da verséo final.

Art. 17. A versao final do Projeto de Pesquisa deve ser entregue a Coordenacéo de TCC,
ao término da Unidade Curricular, segundo o cronograma definido, acompanhada da
anuéncia do Professor Orientador.

Secao li
Da Banca Examinadora

Art. 18. O discente matriculado no Trabalho de Conclusdo de Curso Il deve elaborar o
artigo cientifico.

Art. 19. O artigo cientifico, a ser avaliado pelos membros da Banca Examinadora, deve
ser entregue & Coordenagdo de TCC por meio do Ambiente Virtual de Ensino e
Aprendizagem, com 30 (trinta) dias de antecedéncia da data prevista para a
apresentacdo, seguido da anuéncia do Professor Orientador, por escrito, devidamente
assinada por este, confirmando a entrega da vers&o final.

Art. 20. A apresentagdo publica, perante a Banca Examinadora, tem durac&o maxima de
20 (vinte) minutos, e os membros da Banca terdo 30 (trinta) minutos para arguigao.

Paragrafo tinico. Na sua exposi¢éo, o académico aborda, sinteticamente, os sequintes
tépicos:

a) introdugao;

b) fundamentagao tedrica;

c¢) procedimentos metodologicos;
d) anélise dos resultados;

e) consideracdes finais;

f) referéncias.
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Art. 21. Ao término da Banca Examinadora, os membros devem entregar um Relatério
de Alteracdes Sugeridas pela Banca, por escrito, conforme modelo definido pela
Coordenacéo do Trabalho de Conclus&o de Curso.

Art. 22. Apbs aprovagdo pela Banca Examinadora, os TCCs devem ser entregues em
versdo definitva a Coordenacdo de TCC, contemplando as reformulagdes
recomendadas pela Banca Examinadora por meio do Relatdrio de Alteragbes Sugeridas
pela Banca, de acordo com cronograma especifico e com a ciéncia do Professor
Orientador.

Art. 23. A Banca Examinadora é constituida:

|- pelo Professor Orientador do TCC, que preside os trabalhos da Banca
Examinadora;

Il - por 2 (dois) professores membros, de preferéncia vinculados a area respectiva e
com titulagdo minima de mestrado, indicados pelo Coordenador de Trabalho de
Conclusao de Curso ou Professor Orientador;

Il - por 1 (um) professor, com titulagdo minima de mestrado, nao pertencente ao Curso,
excepcionalmente, desde que com anuéncia do Coordenador de Curso e do
Coordenador de TCC.

§ 1.° Podem integrar a Banca Examinadora docentes de outras Instituicbes de Ensino
Superior, cuja atuagéo serd de forma voluntaria, desde que comprovem experiéncia com
pesquisas na area da temética do TCC.

§ 2.° Nao havendo o comparecimento do numero minimo de membros da Banca
Examinadora, devera ser o fato comunicado pelo Professor Orientador ao Coordenador
de Trabalho de Conclusdo do Curso para designagdo de nova data para a defesa, sem
prejuizo ao discente.

Art. 24. Ao discente, compete entregar o Termo de Aceite de Participagdo em Banca
Examinadora, assinado pelos professores convidados, na data prevista pela
Coordenacéo de TCC.

Secao Il
Da Avaliacdo da Banca Examinadora

Art. 25. Encerrada a etapa de arguigdes, a avaliacdo do TCC pela Banca Examinadora
ocorre em carater reservado, sendo expressa no conceito geral Satisfatério ou
Insatisfatério, resultante dos conceitos atribuidos individualmente pelos respectivos
membros da Banca Examinadora.

§ 1.° E considerado aprovado o discente que obtiver conceito Satisfatério, ao ser
entregue a versdo final no prazo estabelecido pelo Coordenador de TCC, observadas as
recomendagées dos membros da Banca e satisfeitas as demais exigéncias regimentais.
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§ 2.° Para fins da avaliagdo, a redagéo do TCC corresponde a 50% (cinquenta por cento)
do conceito final, assim como a defesa, que corresponde a 50% (cinquenta por cento)
do conceito final, conforme disposto nos formularios de avaliagcéo disponibilizados pela
Coordenacao de TCC.

§ 3.° Os discentes sdo avaliados individualmente na apresentagéo oral.

§ 4.° Os critérios de avaliacdo do TCC pela Banca Examinadora, que constam de
Instrumento de Avaliagéo especifico a ser disponibilizado pela Coordenagao do Curso,
séo 0s seguintes:

a) conteudo do trabalho escrito: apresentagdo geral e cumprimentos de prazos de
entrega, comunicagéo escrita, ética da pesquisa, contextualizagédo, relevancia da
pesquisa, redacgdo, linguagem e coeréncia cientifica, percurso metodoldgico, referencial
tedrico e cumprimento das normas ABNT;

b) defesa oral do trabalho escrito perante a Banca Examinadora: comunicagéo oral,
arguicéo, uso de recursos visuais adequados, cumprimento do tempo de apresentagédo
e postura ética.

Art. 26. Os membros da Banca Examinadora podem sugerir as alteragdes que
entenderem convenientes e fixar o prazo de até 15 (quinze) dias para a reapresentagao
do trabalho, quando procedera & avaliagdo definitiva do TCC, sem necessidade de nova
defesa oral.

Paragrafo Gnico. O discente que ndo reapresentar o TCC no prazo ou que, entregando-
o, ndo promover as alteragdes determinadas pela Banca, esta automaticamente
reprovado no TCC Il

Art. 27. O conceito final é condicionado a entrega do TCC, em formato .pdf, com as
devidas alteragdes recomendadas pela Banca Examinadora, por meio de Relatério de
Alteracbes Sugeridas pela Banca, seguido da anuéncia do Orientador, por escrito,
devidamente assinada por este, confirmando a entrega da verséo final.

Paragrafo tinico. O conceito final consta da Ata Final de Avaliagdo de TCC, assinada
pelos membros da Banca Examinadora.

Art. 28. O discente que nao atingir conceito Satisfatério deve se matricular novamente e
iniciar todo o processo para elaboragdo do TCC, ficando a seu critério continuar com a
mesma linha de pesquisa.

Paragrafo Gnico. Ao discente cujo TCC tenha sido reprovado é vedada a defesa ou
entrega de novo artigo cientifico no mesmo semestre da reprovagéo, qualquer que seja
a alegacao.

Art. 29. Os TCCs aprovados séo disponibilizados em repositério institucional proprio da
UNIFEBE, acessivel pela internet, mediante consentimento do discente.
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Paragrafo tGnico. Os TCCs aprovados s&o submetidos a embargo imposto pelo
repositério da Biblioteca da UNIFEBE pelo periodo de um ano, devendo o aluno entregar
o termo autorizando ou vetando a publicacéo do artigo, & Coordenagéo do TCC.

CAPITULO VII
DA CONSTATAGCAO DE FRAUDE

Art. 30. Constatado, por qualquer interessado, indicios de ocorréncia de plagio total ou
parcial, ou, ainda, outra forma de fraude na elaboracdo do TCC, deve o fato ser
comunicado ao Coordenador de TCC, que designard Comissdo Especial de
Averiguagdo, composta por 3 (trés) professores, 0s quais apurardo os fatos mediante
relatério entregue ao Coordenador de Curso, garantido ao discente a ampla defesa e 0
contraditério, ficando sobrestada a defesa publica do trabalho até a decisao final.

§ 1.° Confirmada a fraude, o TCC é considerado nulo pelo Coordenador de Curso,
tornando-se invalidos todos os atos decorrentes de sua elaboragéo e eventual
apresentagdo, submetendo-se o discente as consequéncias previstas no Regimento
Geral da UNIFEBE.

§ 2.° O discente que tiver seu TCC anulado por motivo de plagio ou fraude na elaboracéo
é considerado reprovado.

CAPITULO Vil
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 31. No caso de discente transferido de outra instituicdo para a UNIFEBE,
prevalecera o disposto neste Regulamento.

Art. 32. Todas as atividades de orientagdo, coordenagdo, acompanhamento e avaliagao
atinentes ao TCC sdo consideradas atividades docentes.

Art. 33. Na auséncia ou impedimentos temporarios do Coordenador de TCC, as
atividades a ele relacionadas sdo assumidas pelo Coordenador do Curso de Medicina.

Art. 34. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador de
Trabalho de Conclusdo de Curso, ouvidos, quando for o caso, os Professores
Orientadores, com recurso & Coordenagao do Curso de Medicina.
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Art. 35. Este Regulamento entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Brusque, 17 de julho de 2024.

Pyof.2 ROSEMARI GLATZ
Presidente

Publicado na UNIFEBE em 17 de julho de 2024.

Rua Vendelino Maffezzolli, n.° 333 - Bairro Santa Terezinha - CEP: 88352-360 - Brusque - SC - Cx. Postal 1501
Foneffax: (47) 3211 - 7000 — www.unifebe.edu.br



