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RESOLUCAQO CONSUNI n° 28/2021

Aprova o Regulamento da
Po6s-Graduagédo Lato Sensu.

A Presidente do Conselho Universitario - CONSUNI, no uso de suas atribuigoes
legais, considerando o disposto no artigo 14 do Estatuto da UNIFEBE e tendo em vista
o que deliberou este Conselho na reunido realizada nesta data,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento da Pés-Graduagao Lato Sensu, que fica fazendo parte
integrante desta Resolugao.

Art. 2° Fica revogada a Resolugdo CONSUNI n° 54/18, de 21/11/2018.

Art. 3° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Brusque, 1° de dezembro de 2021.

Publicado na UNIFEBE em-
......... /;-.{?_-:?z_l_:;zgg,t Pyof.2 Rosemari Glatz

Presidente

Rua Dorval Luz, n® 123 - Santa Terezinha
88352-400 - Brusque - SC

Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br
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REGULAMENTO DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Aprovado pela Resolugdo CONSUNI
n°® 28/2021, de 1°/12/2021.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento dispde especificamente sobre 0s cursos de pos-
graduacéo /ato sensu, denominados cursos de especializacao.

Art. 2° Os cursos de especializagdo sao programas de nivel superior, de educacao
continuada, com o objetivo de complementar a formagao académica, atualizar,
incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos perfis profissionais, com
vistas ao aprimoramento da atuagdo no mundo do trabalho e ao atendimento de
demandas por profissionais tecnicamente mais bem qualificados.

Art. 3° Os cursos de especializacdo do Centro Universitario de Brusque —
UNIFEBE tem compromisso com a formagao continuada de seus egressos € da
comunidade em geral, visando o aprofundamento de determinada area do saber,
em consonancia com a missao e visao da UNIFEBE.

Art. 4° Os cursos de especializacdo estdo vinculados a Pro-Reitoria de Pés-
Graduacao, Pesquisa, Extenséo e Cultura — Proppex da UNIFEBE, a quem cabe
sua gestao académica, didatico-pedagdgica e administrativa.

Paragrafo Gnico. A gestdo académica, didatico-pedagégica e administrativa
ocorrera de acordo com o Projeto Pedagégico e a planilha orcamentaria de cada
Curso.

Art. 5° Os cursos de especializacido estdao abertos a matricula de candidatos
diplomados em cursos de graduagao ou demais cursos superiores que atendam as
exigéncias deste Regulamento e da legislagao vigente.

Art. 6° A UNIFEBE pode oferecer cursos de especializagdo presenciais ou a
distancia, observadas a legislagao, as normas e as demais condi¢oes aplicaveis a
oferta, & avaliacdo e a regulacdo de cada modalidade, bem como o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI).

Paragrafo unico. A UNIFEBE pode firmar convénio ou termo de parceria
congénere para a oferta de cursos de especializacao de maneira conjunta com
outras instituicoes.
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CAPITULO i
DAS DIRETRIZES

Art. 7° Os cursos de especializagdo tém como diretrizes:

| - promover a formagéo continuada dos académicos egressos da UNIFEBE, bem
como da comunidade em geral, especializando profissionais nas diversas areas do
saber,

Il - oferecer cursos de especializacdo de maneira conjunta com outras instituicoes;
Il - alinhar os projetos dos cursos de especializagdo com as diretrizes do Plano de
Desenvolvimento Institucional e do Projeto Pedagogico Institucional da UNIFEBE;
IV - ofertar cursos com sustentabilidade econémica e financeira;

V - articular os projetos e agdes dos cursos de especializacao com as organizagoes
e instituicoes locais e regionais;

VI - estimular a publicacéo e divulgacdo de trabalhos de conclusao de curso, em
eventos e perioédicos, em forma de artigos, capitulo de livros, manuais, produtos,
entre outros;

VIl - avaliar periodicamente as atividades dos cursos de especializacao em
conjunto com a Comissdo Prépria de Avaliagao (CPA), visando adequa-la ao
contexto institucional da UNIFEBE, cientifico, tecnolégico, profissional e de
demanda das areas.

_ CAPiTULO Il i
DA SECRETARIA DA PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO, PESQUISA,
EXTENSAO E CULTURA - PROPPEX

Art. 8° Compete a Secretaria da Proppex:

| - receber e processar a documentagao referente a inscricéo e a matricula;

Il - receber e encaminhar requerimentos;

Il - providenciar e arquivar a documentacéo relativa as atividades didaticas e
administrativas;

IV - arquivar os diarios dos componentes curriculares, bem como acompanhar a
frequéncia e o aproveitamento dos alunos;

V - expedir aos professores e alunos, avisos de rotina, bem como documentos
relacionados a atividade académica;

VI - manter regularmente os assentamentos de todo o pessoal docente e discente;
VII - realizar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pela Proppex.

_ CAPiTULO IV
DA SUPERVISAO DOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO

Art. 9° Compete ao Supervisor de Pés-Graduagao:
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| - coordenar e assessorar a elaboracdo de propostas de cursos de especializacao
na Instituicao;

Il - fomentar e favorecer parcerias junto a sociedade para a viabilizacao de cursos
de especializacdo e, quando necessario, propor convénios e/ou acordos de
colaboragcado mutua;

Il - cadastrar e acompanhar os cursos de especializacdo, mantendo registro
atualizado;

IV - elaborar e propor textos informativos sobre 0s Cursos;

V - atuar na divulgacao dos cursos de especializacao;

VI - acompanhar e analisar editais externos de bolsas de estudos para alunos de
p6s-graduacao;

VII - orientar os pds-graduandos na elaboragao de projetos, visando a obtencao de
bolsas de estudos;

VIII - propor e participar de féruns de discussao sobre a pés-graduacao;

IX- estudar e aplicar normas, leis, decretos e regulamentos internos e externos,
cumprindo todos os requisitos legais;

X - analisar e propor melhorias visando a eficacia nos processos desenvolvidos;

X| - orientar coordenadores pedagdgicos, docentes e discentes em todos os
processos e procedimentos relacionados aos Cursos de especializacao;

Xll - alinhar o projeto do curso de pds-graduacao as diretrizes do Plano de
Desenvolvimento Institucional e do Projeto Pedagdgico Institucional da UNIFEBE;
Xl - servir como elo entre docentes, discentes dos cursos de especializacao e a
Proppex;

XIV - acompanhar a vida académica dos alunos, bem como a entrega dos diarios
pelo professor e realizar a digitacao no sistema;

XV - informar aos alunos e professores sobre as normas da pos-graduacao, bem
como sobre o funcionamento do curso;

XVI - analisar e deliberar, encaminhando & Proppex, os requerimentos realizados
pelos alunos;

XVII - elaborar o relatério final do curso, juntamente com o coordenador de curso e
de acordo com os prazos previstos neste Regulamento;

XVIII - estimular e propor a publicacéo e divulgacéo dos trabalhos de conclusao de
curso em eventos e na Revista da UNIFEBE;

XIX - repassar para fins de arquivamento a Secretaria da Proppex todos os
documentos referentes ao curso;

XX - disponibilizar aos alunos o Plano de Ensino.

_ CAPIiTULOV
DA ELABORAGAO DOS PROJETOS DE CURSOS

Art. 10. Os cursos de especializacdo devem estruturar-se considerando:
| - a legislagao vigente, em especial, as normas fixadas pelo Conselho Nacional de

Educacédo — CNE, Ministério da Educagao — MEC e 6rgaos de classe, quando for o
caso;
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Il - a missao Institucional;

[l - as demandas do ensino de graduacao da UNIFEBE;

IV - a dinamica social;

V - o desenvolvimento da ciéncia, da tecnologia e a inovacao;
VI - o desenvolvimento regional.

Paragrafo Gnico. A proposta dos cursos de especializacdo devera atender,
prioritariamente, as demandas do ensino de graduacao.

Art. 11. Os projetos dos cursos de especializacdo sao elaborados pelo
Coordenador do Curso de Pés-Graduacao, com a supervisao da Proppex, que
contard com a colaboragdo das Coordenagdes dos Cursos de Graduacao e da
Assessoria de Desenvolvimento Institucional.

Art. 12. Os cursos de especializagao tém duragao minima de 360 (trezentas e
sessenta) horas, ndo computada a carga horaria destinada a elaboragao do
Trabalho de Conclusdo de Curso, naqueles cursos em que for previsto esse
componente curricular.

Art. 13. Os cursos de especializagcao, oferecidos pela primeira vez, reeditados ou
de oferta permanente, préprios ou oferecidos em convénio com outras instituicoes
de Ensino Superior, devem ter aprovagao do Conselho Universitario — CONSUNI e
do Conselho Administrativo — CA.

Art. 14. A Proppex providenciara junto a Pré-Reitoria de Administracao a
elaboracao da planilha orcamentaria de cada projeto de curso.

§ 1° O encaminhamento de projetos de cursos de especializacao para apreciacao
do CONSUNI e do CA da entidade mantenedora é de competéncia da Proppex.

§ 2° A divulgacao do curso somente sera permitida apés a aprovagao do projeto no
CONSUNI e no CA.

§ 3° Cabera a Proppex, por meio da Supervisao de Pés-Graduacao, em conjunto
com a Coordenacdo do Curso de Pos-Graduacao, com as Coordenacoes dos
Cursos de Graduacao e a Assessoria de Comunicagao Social, providenciar as
formas de divulgacao do curso.

Art. 15. Constarao dos projetos pedagdgicos dos cursos de especializacao, no
minimo:

| - nome do curso;

Il - matriz curricular, contendo os componentes curriculares ou atividades de
aprendizagem com efetiva interacao no processo educacional, com 0 respectivo
plano de curso;
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Il - nome e titulagdo do coordenador de curso;

IV - carga horéria;

V - nUmero de vagas,

VI - publico alvo;

VIl - perfil profissional do egresso;

VIII - objetivos do curso;

IX - justificativa e relevancia social e institucional do curso;

X - pré-requisitos a serem satisfeitos pelos candidatos;

X| - condicoes de selegao e aprovagao dos candidatos;

Xll - componentes curriculares oferecidos, com a respectiva carga horaria, ementa
e bibliografia basica;

XIll - cronograma de atividades, incluindo a data prevista para o inicio e o término
do curso;

XIV - organizagao e normas de funcionamento do curso;

XV - metodologias de ensino e aprendizagem;

XVI - avaliacdo do processo de ensino e aprendizagem:;

XVII - bibliografias;

XVIII - curriculo dos docentes;

XIX - previsao de trabalhos discentes, conforme o caso;

XX - trabalho de conclusao de curso, conforme o caso.

CAPITULO VI
DO CURRICULO DOS CURSOS

Art. 16. Podera ocorrer a convalidacdo de componentes curriculares equivalentes,
obtidos em outros cursos de pos-graduacéao /ato sensu e stricto sensu, para fins de
integralizagao curricular, com autorizacao expressa da Coordenacao do Curso de
Pés-Graduagao.

§ 1° Os componentes curriculares equivalentes devem apresentar, no minimo, a
mesma carga horéaria e conteudo previstos no projeto do curso.

§ 2° Os componentes curriculares equivalentes, integralizados em cursos de
especializacdo oferecidos pela UNIFEBE, podem ser convalidados, até o limite de
50% (cinquenta por cento) da carga horaria total do curso.

§ 3° Os componentes curriculares realizados em outras instituicoes, podem ser
convalidados, observando o limite total de 3 (trés) componentes curriculares do
curso.

§ 4° Os pedidos de convalidagdes devem ser efetuados em formulario préprio, a
disposicao na Secretaria da Proppex, onde deverao ser protocolados.
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CAPITULO VI
DA COORDENAGAO DOS CURSOS

Art. 17. A coordenacdo dos cursos de especializacdo sera exercida por
profissionais preferencialmente com titulagdo minima de mestre e com formacao na
area de conhecimento do curso.

Paragrafo unico. A remuneracio do Coordenador de Curso sera de acordo com a
planilha orgamentaria aprovada pelo CA.

Art. 18. Coordenadores e professores de cursos de especializacao nao poderao
ser alunos regulares dos cursos em que estejam atuando.

Art. 19. Compete ao Coordenador de Curso:

| - elaborar o projeto do curso de especializacdo, juntamente com a Proppex e a
Supervisdo de Poés-Graduagédo, apoiado pelas Coordenacées dos Cursos de
Graduacao e pela Assessoria de Desenvolvimento Institucional, seguindo o
disposto na legislacéao vigente, neste regulamento e nas orientacées especificas e
complementares, oriundas da Proppex;

Il - alinhar o projeto do curso de especializacao as diretrizes do Plano de
Desenvolvimento Institucional e do Projeto Pedagdgico Institucional da UNIFEBE;
Il - atuar na divulgacdo do curso, auxiliado pela Proppex, Assessoria de
Comunicacéo Social e pelas Coordenacgées dos Cursos de Graduagao;

IV - participar da sele¢ao dos candidatos as vagas;

V - servir como elo entre docentes, discentes do curso de especializacao e a
Proppex;

VI - apresentar os professores do curso aos alunos;

VIl - acompanhar a vida académica dos alunos, bem como a entrega dos diarios,
no prazo de até 30 (trinta) dias do término de cada componente curricular, podendo
ser prorrogado com a sua anuéncia e da Proppex;

VIl - informar aos alunos e professores sobre as normas da pds-graduacao, bem
como sobre o funcionamento do curso;

IX - analisar e deliberar, encaminhando a Proppex os requerimentos realizados
pelos alunos;

X - encaminhar as fotocépias da documentacdo pessoal e comprobatoria da
titulacao dos docentes que nao pertencam ao quadro da UNIFEBE a Secretaria de
Proppex;

Xl - informar a Secretaria da Proppex, aos alunos e professores com antecedéncia,
a alteracao do cronograma de atividades pedagdgicas previstas;

Xll - realizar todos os procedimentos necessarios para a elaboracao e o
desenvolvimento de trabalhos de conclusao de curso, quando previsto no projeto
pedagdgico do curso;

XIII - apoiar a Comissao Prépria de Avaliagao — CPA na auto avaliagao dos cursos
de especializagao;
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XIV - organizar o relatério final do curso, juntamente com o Supervisor de Pos-
Graduacao de acordo com os prazos previstos neste Regulamento;

XV - estimular e propor & Proppex a publicagdo e divulgacao dos trabalhos de
conclusdo de curso, em eventos, em forma de artigos, capitulo de livros, manuais,
produtos, entre outros;

XVI - analisar, aprovar e encaminhar a Secretaria da Proppex o Plano de Ensino
elaborado pelo professor.

CAPITULO VIII
DO CORPO DOCENTE

Art. 20. O corpo docente do curso de especializagdo sera constituido por, no
minimo, 30% (trinta por cento) de portadores de titulo de pds-graduacao stricto
sensu, cujos titulos tenham sido obtidos em programas de pés-graduagao stricto
sensu devidamente reconhecidos pelo poder publico, ou revalidados, nos termos
da legislacao pertinente.

§ 1° O professor deve apresentar o planejamento do componente curricular no
primeiro dia de aula, de acordo com o modelo estabelecido pela Proppex.

§ 2° O professor deve encaminhar para a Secretaria da Proppex e Coordenacao de
Curso, com no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia do inicio das aulas, 0s
seus documentos (Ficha cadastral, RG, CPF, copia dos diplomas e histéricos) e
plano de ensino.

§ 3° Quando se tratar de curso que tenha previsto em seu projeto pedagdgico de
curso, a modalidade trabalho de conclusdo de curso, o professor orientador e um
segundo professor, devem integrar a comissao avaliadora deste componente
curricular.

_ CAPITULO IX ]
DA INSCRIGAO, SELECAO E MATRICULA

Art. 21. Podem inscrever-se e participar dos processos de selecio para cursos de
especializagdo os diplomados em cursos de graduagao ou demais cursos
superiores que atendam as exigéncias deste Regulamento e da legislacao vigente,
que preencham os requisitos estabelecidos no projeto pedagdgico de cada curso.

Art. 22. A selecao dos candidatos é efetuada pela Proppex, obedecendo aos
critérios estabelecidos no projeto do curso, neste Regulamento e na legislagao
vigente.

Paragrafo Gnico. Uma vez selecionados, os candidatos devem matricular-se nos
locais, prazos, condigdes e datas designadas.
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Art. 23. Havendo vagas remanescentes, podem inscrever-s€ nos Cursos de
especializagdo candidatos aos componentes curriculares isolados, na modalidade
de aluno especial ou de aluno ouvinte.

§ 1° O aluno especial e 0 aluno ouvinte podem cursar disciplinas por curso de
especializagdo, desde que haja nimero de vagas disponivel e mediante
deliberacao da Proppex.

§ 2° Podem se inscrever na modalidade aluno ouvinte candidatos que concluiram o
ensino médio e tiverem interesse na complementacéo de estudos.

§ 3° Podem se inscrever na modalidade aluno especial, candidatos diplomados em
cursos de graduagdo ou demais cursos superiores que atendam as exigéncias
deste Regulamento e da legislacao vigente e que preencham o0s requisitos
estabelecidos no projeto de cada curso.

§ 4° Os componentes curriculares cursados por aluno matriculado na modalidade
de aluno ouvinte nao podem ser convalidadas posteriormente para a integralizacao
de curso de especializacao.

§ 5° Os componentes curriculares cursados por aluno matriculado na modalidade
de aluno especial, podem ser convalidadas posteriormente para a integralizacao de
curso de especializacao, desde que cumpridas todas as obrigacoes previstas no
plano de ensino do respectivo componente curricular.

§ 6° O aluno especial e o aluno ouvinte devem arcar com 0S encargos financeiros
oriundos dos componentes curriculares cursados.

Art. 24. E permitido o ingresso de aluno apés o inicio do curso, desde que
decorridos no maximo 3 (trés) componentes curriculares e limitado a 10% (dez por
cento) da carga horaria total do curso.

§ 1° O aluno aguardara o inicio de nova turma para recuperar 0S componentes
curriculares faltantes, até o prazo final para a entrega do seu TCC, quando previsto
no projeto do curso.

§ 2° O aluno também pode, a qualquer momento, convalidar os componentes
curriculares pendentes em outro curso ou instituicéo, atendendo ao disposto no Art.
16 deste Regulamento.

§ 3° Decorrido o prazo final para a entrega do TCC e esgotadas todas as
alternativas anteriores, sera ofertado ao aluno a possibilidade de Estudo Dirigido
com orientacao de professor do curso ou do respectivo coordenador.
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Art. 25. O aluno que reprovar em até 3 (irés) componentes curriculares, decorrido o
prazo final para a entrega do TCC e esgotadas todas as alternativas descritas nos
paragrafos 1° e 2° do Art. 24, podera solicitar Estudo Dirigido com orientacao de
professor do curso ou do respectivo coordenador.

Paragrafo Gnico. Para a oferta do Estudo Dirigido havera cobranga de encargo de
expediente.

CAPITULO X :
DO CANCELAMENTO E DESISTENCIA

Art. 26. Nao sera permitido trancamento de matricula.

Art. 27. O cancelamento ou desisténcia de curso por parte do aluno deve ser
formalizado por meio de formulario préprio na Proppex.

CAPITULO XI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Art. 28. O TCC pode ser individual ou em grupo e deve estar previsto no projeto
pedagdgico do curso, referenciando a sua tipologia, respeitando as especificidades
de cada area, de acordo com as normas definidas no projeto pedagdgico do curso.

Art. 29. Os projetos pedagégicos de cursos em que o TCC esteja contemplado
seguirao as seguintes diretrizes:

§ 1° Cada aluno de curso de especializagao tem direito a um professor orientador
para desenvolvimento do seu TCC.

§ 2° O professor orientador deve possuir formagéo na area do tema do artigo
cientifico ou estar atuando na respectiva area, preferencialmente ter a titulagao
minima de mestre.

§ 3° Excepcionalmente, apds autorizagdo prévia da Proppex, atendida
preferencialmente a titulagdo minima de mestre na area do tema do artigo
cientifico, o professor orientador pode nao pertencer ao qguadro docente da
UNIFEBE.

§ 4° O professor orientador deve encaminhar a Proppex, a autorizagao para
entrega e avaliagao do TCC, juntamente com 0 formulario de acompanhamento
das orientacoes, devidamente preenchido e assinado pelo professor orientador e
pelo aluno.
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§ 5° O professor orientador receberd o valor disposto na planilha orgamentaria do
curso, mediante a apresentacéao da documentacao descrita no § 4° deste artigo.

§ 6° A elaboracdo do TCC é de responsabilidade do aluno e pode se iniciar a partir
do oferecimento do componente curricular de Metodologia da Pesquisa, sendo que
a entrega final deve ser efetuada em até 06 (seis) meses apds o término do dltimo
componente curricular do curso.

§ 7° Somente em situagdes excepcionais, o prazo da entrega do TCC pode ser
prorrogado por até 02 (dois) meses, a juizo do professor orientador e com a
anuéncia da Coordenacao do respectivo curso.

§ 8° Quando nao ocorrer a entrega do trabalho de conclusédo de curso nos prazos
supracitados, o aluno pode requerer novos prazos de 3 (trés) meses cada,
conforme necessidade, dentro de um periodo de no maximo de 2 (dois) anos apés
a conclusao do curso, para o desenvolvimento do seu TCC.

§ 9° O requerimento de novo prazo a que se refere o paragrafo anterior acarretara
a cobranca do respectivo encargo de expediente.

§ 10 O TCC sera avaliado em conjunto por dois professores, sendo um deles o
professor orientador, e quando necessario serd avaliado também por um terceiro
professor.

§ 11 Sera considerado aprovado no TCC, o aluno que satisfizer os seguintes
requisitos:

| - aprovacéao do TCC pela Comissao Examinadora, com conceito nao inferior a “B

§ 12 O TCC reprovado pode ser refeito e submetido a nova avaliagcao no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, conforme cronograma apresentado pela Coordenagao
do Curso e a Supervisao de Pés-Graduacgao.

§ 13 O TCC que for aprovado e apresentar recomendacoes da Banca Examinadora
deve ser refeito e entregue no prazo maximo de 30 (trinta) dias, conforme
cronograma apresentado pela Coordenacao do Curso e autorizado pela Proppex.

§ 14 Todos os TCC's deverao ser entregues em formato digital na Proppex.

§ 15 Caso o aluno nao apresente o0 TCC com as alteragées recomendadas no § 13
deste artigo, sera mantido o seu conceito anterior.

§ 16 Somente sera permitida a matricula do aluno na modalidade de TCC caso o
seu tema seja na area de curso de graduacgao oferecido pela UNIFEBE.
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) CAPITULO XII
DA AVALIAGAO DO PROCESSO DE ENSINO-APRENDIZAGEM

Art. 30. A avaliacdo do processo de ensino e aprendizagem é determinada em
cada projeto pedagdgico de curso e compreende a assiduidade e o
aproveitamento, atendida a legislagao vigente.

§ 1° A responsabilidade pela avaliagao dos alunos em cada componente curricular
cabe ao respectivo professor.

§ 2° Cabe ao professor de cada componente curricular registrar no diario de classe
a frequéncia e as notas obtidas pelos alunos, bem como outras observagoes que
considerar pertinentes.

Art. 31. O aproveitamento dos alunos nos componentes curriculares do curso é
avaliado por meio de verificagdes, por disciplina, sendo a nota final expressa em
conceitos, com as seguintes equivaléncias:

| - Conceito A = excelente = de 9,0 (nove) a 10 (dez),

Il - Conceito B = bom = de 7,0 (sete) a 8,9 (oito virgula nove);

Il - Conceito C = regular = de 5,0 (cinco) a 6,9 (seis virgula nove);

IV - Conceito D = insuficiente = de 0,0 (zero) a 4,9 (quatro virgula nove).

Paragrafo Gnico. As notas devem ser atribuidas com uma casa decimal.

CAPITULO Xill
DA APROVAGAO DO ALUNO

Art. 32. E considerado aprovado o aluno que satisfizer os seguintes requisitos:

| - aprovagdo em todos os componentes curriculares obrigatérios previstos no
projeto;

Il - a obtengdo de, no minimo, média global B, acrescida da frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) em cada componente curricular,

Il - a compensacdo com um conceito A em outro componente curricular, a cada
conceito C obtido na realizagcdo de um componente curricular, para a manutencao
da média global igual ou superior a B;

IV - a aprovagéo do Trabalho de Conclusao de Curso — TCC com conceito nao
inferior a B, quando o Projeto Pedagdgico do Curso - PPC prever esse
componente curricular.
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CAPITULO XIV )
DA OFERTA E ORGANIZAGAO DOS CURSOS DE ESPECIALIZAGAO
OFERTADOS NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA

Art. 33. A criacdo de curso de especializagdo na modalidade a distancia deve
atender as mesmas disposicoes legais e regimentais estabelecidas para a
modalidade presencial, bem como a legislacdo especifica aplicavel a esta
modalidade de ensino.

Art. 34. Para o desenvolvimento de cursos de especializacado na modalidade de
educacdo a distdncia, serdo disponibilizados, obrigatoriamente, elementos
instrucionais, metodolégicos e tecnoldgicos, tais como: material didatico,
informativos, sistema tutorial, encontros a distancia, avaliagbes presenciais e a
distancia, estudo a distancia e atividades de conclusao de curso, conforme previsto
no PCC no curso.

§ 1° Os materiais didaticos de apoio podem ser apresentados na forma impressa,
digital ou audiovisual, conforme previsto no PPC.

§ 2° Os encontros a distancia, realizados por meio do ambiente virtual de
aprendizagem, contarao com tutoria.

§ 3° A avaliacdo de aprendizagem abrangera momentos de avaliagcéo presencial e
avaliacao a distancia.

§ 4° A avaliacao final e a apresentacao do TCC sao realizadas obrigatoriamente
em encontros presenciais, salvo em situagoes excepcionais previstos na legislacao.

§ 5° O desenvolvimento dos cursos ocorre em cooperagao e sob a supervisao da
area competente da Educagao a distancia da UNIFEBE.

CAPITULO XV
DO RELATORIO FINAL

Art. 35. No prazo maximo de até 60 (sessenta) dias apds o encerramento das
atividades do curso de especializagdo, a Coordenacdo de Curso de Pos-
Graduacao deve protocolar o relatério final junto a Secretaria da Proppex.

§ 1° A formatacdo do relatério final serd definida pela Supervisao de Pos-
Graduacao, por meio de regulamentacao especifica.

§ 2° Ap6s a avaliagdo da Proppex, uma copia do relatério final do curso serd
encaminhada ao setor competente para elaboragao e registro dos certificados.

Rua Dorval Luz, n° 123 — Bairro Santa Terezinha — 88352-400 — Caixa Postal 1501 — Brusque — SC
Fone/Fax: (47) 3211 7000 — www.unifebe.edu.br



Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE

@
>VA< UN'FEBE Conselho Universitario - CONSUNI

CAPITULO XVI
DOS CERTIFICADOS E DOS ASSENTAMENTOS

Art. 36. A UNIFEBE, por meio da Proppex, providenciarda a emissao dos
certificados de conclusdo de cursos de especializagdo aos alunos que forem
aprovados em todos os requisitos previstos nos projetos pedagdégicos de cursos
correspondentes.

Paragrafo unico. Os certificados de concluséo de cursos de especializacao devem
mencionar a area de conhecimento do curso e serem acompanhados do respectivo
histérico escolar, do qual devem constar, obrigatoriamente:

| - relacdo dos componentes curriculares, carga horéria, conceito obtido pelo aluno,
nome dos professores por elas responsaveis, com sua respectiva titulacao;

Il - periodo em que o curso foi realizado e a sua duragao total, em horas de efetivo
trabalho académico;

Il - declaragdo da Instituicio de que o curso cumpriu todas as disposicoes do
presente Regulamento;

IV - ato legal de credenciamento da Institui¢ao.

Art. 37. Os certificados serdo assinados pelo Reitor, pelo Coordenador de Curso e
pelo aluno e seréo registrados no setor competente da Institui¢ao.

Art. 38. Os certificados dos cursos de especializacdo ofertados por meio de
convénio ou termo de parceria congénere entre instituicbes credenciadas serao
registrados por ambas, com referéncia ao instrumento por elas celebrado.

Art. 39. Serad emitida declaracdo ao aluno especial e ao aluno ouvinte em
consonancia com as informagcdes relativas & conclusao do componente curricular.

CAPITULO XVII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 40. A gestdo dos cursos de especializagao em convénio sera de
responsabilidade da Proppex e compartilhada com a instituicao conveniada.

Art. 41. As disposicbes previstas neste Regulamento nao se aplicam aos
programas de residéncia médica ou congéneres, em qualquer area profissional da
saude.
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Art. 42 Os casos omissos neste Regulamento e as duvidas suscitadas serao
resolvidos pela Proppex.

Brusque, 1° de dezembro de 2021.

Presidente
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