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RESOLUCAO CONSUNI n.° 73/2022

Aprova o Regulamento do Nucleo
de Préatica Juridica — NPJ.

A Presidente do Conselho Universitario — CONSUNI, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando o disposto no artigo 14 do Estatuto da UNIFEBE e
tendo em vista o que deliberou este Conselho na reuniéo realizada nesta data;

RESOLVE:

Art. 1.° Aprovar o Regulamento do Nucleo de Prética Juridica — NPJ, que fica fazendo
parte integrante desta Resolugéo.

Art. 2.° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Brusque, 14 de dezembro de 2022.

Prof.2 ROSEMARI GLATZ
side

-------

Publicado na UNIFEBE em 14 de dezembro de 2022.

Rua Vendelino Maffezzolli, n.° 333
Bairro Santa Terezinha
88352-360 - Brusque - SC
Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br
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Conselho Universitario — CONSUNI

REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA — NPJ

Aprovado pela Resolugdo CONSUNI
n.° 73/2022, de 14/12/2022.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.° O Nucleo de Pratica Juridica — NPJ é o ambiente fisico onde se
desenvolvem e sdo coordenadas as atividades de Pratica Juridica do Curso de
Direito da UNIFEBE, sob o acompanhamento permanente de professores
orientadores, do Coordenador da Pratica Juridica e supervisdo do Coordenador do
Curso de Direito.

CAPITULO II
DO COORDENADOR

Art. 2.° A gestdo do NPJ é de responsabilidade do Coordenador da Pratica
Juridica do Curso de Direito, cujas competéncias estdo previstas no Regulamento
da Prética Juridica do Curso de Direito da UNIFEBE.

Paragrafo UGnico. As atividades desempenhadas pelo Coordenador da Pratica
Juridica sdo supervisionadas pelo Coordenador do Curso de Direito.

CAPITULO IlI X
DOS PROFESSORES ORIENTADORES E ACADEMICOS

Art. 3.° As competéncias dos Professores Orientadores e académicos, vinculados
3s atividades de Pratica Juridica, estdo previstas no Regulamento da Pratica
Juridica do Curso de Direito da UNIFEBE.

Paragrafo tnico. Além das competéncias previstas no Regulamento da Pratica
Juridica, o Coordenador da Préatica Juridica pode distribuir outras atribuicoes para
os académicos matriculados na Pratica Juridica, conforme previsto no artigo 9.°
deste Regulamento.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA DO NPJ

Art. 4.° Compete a Secretaria do NPJ:

| — realizar o atendimento preliminar dos usuarios da assisténcia judiciaria,
efetuando a triagem referente ao fator de caréncia;

Il — identificar, no sistema de software, se o usuario ou a parte contraria ja foram
atendidos pelo NPJ;
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Il — efetuar o agendamento de atendimento para a assisténcia judiciaria de acordo
com as normas internas do NPJ, entregando formulario proprio para que o usuario
se apresente com a documentagéo necessaria no dia designado;

IV — registrar e manter atualizados, diariamente, todos os cadastros de usuarios no
software, de acordo com as normas préprias de manutengao do sistema;

V — produzir, ao final de cada semestre, relatério circunstanciado quanto ao
namero de atendimentos na assisténcia judiciaria; no Juizado Especial Civel e
atendimentos do CEJUSC;

VI — acompanhar, diariamente, as intimagdes referentes aos processos que
tramitam no NPJ, repassando aos Professores Orientadores as respectivas
informacdes;

VIl — manter agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados por meio
da assisténcia judiciaria, atualizando-a e divulgando-a em local proprio, bem como
via e-mail aos académicos dos Niveis | a V, no inicio de cada més;

VIIl — manter os arquivos fisicos de usuario dos servicos sempre em ordem
alfabética, como também revisa-los periodicamente, checando as informagdes com
os relatérios on-line;

IX — controlar, ao final de cada semana, toda a tramitacdo do dossié de cada
usuario do servico, repassando as informagdes ao Coordenador da Pratica
Juridica;

X — manter arquivo com copia de todos os processos ajuizados e findos da
assisténcia judiciaria, desde que nédo sejam digitalizados, devendo ser atualizados
pelos estagiéarios;

Xl — proceder o levantamento, cadastro, registro em arquivo préprio e
encaminhamento ao arquivo institucional dos processos e/ou pastas fisicas de
atendimento a assisténcia judiciaria, findos;

XIl — manter arquivos on-line de correspondéncia recebida e expedida;

XIll — efetuar o controle de frequéncia dos estagiarios, mantendo arquivos dos
seus requerimentos;

XIV — gerenciar o material existente de estoque, como também as saidas de livros
da estante do NPJ;

XV — observar as formalidades previstas na Lei n.° 13.709/2018, de 14 de agosto
de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD) e em outra Lei que porventura
venha a substitui-la, sem prejuizo do cumprimento das normativas institucionais
sobre o assunto.

§ 1.° Na hipétese do inciso Il, caso o NPJ ja tenha patrocinado causa em que O
atual interessado tenha sido parte contraria, o agendamento ndo devera ser
efetuado, exceto em casos excepcionais, 0s quais devem ser analisados pelo
Coordenador da Prética Juridica e Professores Orientadores, expondo os motivos
de forma expressa no relatério de atendimento.

§ 2.° Enquanto ndo for ampliada a capacidade de funcionamento do Juizado
Especial Civel e CEJUSC, com a possibilidade de cessado de funcionarios pelo
Tribunal, as atividades de secretaria serdo realizadas em cooperagao pela
Secretaria do NPJ, académicos e professores lotados no Nivel V da Pratica
Juridica.
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CAPITULO V
DO ATENDIMENTO

Art. 5.° O atendimento no NPJ referente a assisténcia judiciaria gratuita é efetuado
por meio de triagem dos pretendentes ao servico da gratuidade da Justica,
considerados, cumulativamente, os seguintes requisitos:

| — nimero de familiares que convivem com o usuario do servico;

Il — renda mensal individual ou familiar;

Il — ndmero de bens mdveis e imdveis e as condigcdes em que eles se apresentam,
se sdo alugados, financiados, quitados, hipotecados, penhorados ou alienados.

Paragrafo Gnico. A Resolugcdo do Conselho da Defensoria Publica do Estado de
Santa Catarina, n.° 15 de 29 de janeiro de 2014, que regulamenta as hipéteses de
denegacdo de atendimento pela Defensoria Publica, concernente a interesses
individuais, publicada no DOSC n.° 19.752/2014, de 5 de fevereiro de 2014, ou
outro documento substitutivo servirda de base complementar para o servico de
triagem.

Art. 6.° O atendimento referente ao Juizado Especial Civel leva em consideragao
os critérios estabelecidos na Lei n.° 9.099/1995 de 26 de setembro de 1995, artigo
9.°, limitando-se as causas da competéncia do Juizado Especial Civel até vinte
salarios minimos, independentemente do fator socioeconémico do usuario.

Art. 7.° O atendimento referente ao CEJUSC, condicionado a oferta de
capacitacdo e operacionalizagdo pelo Tribunal de Justica do Estado de Santa
Catarina e as condigdes fisicas e de pessoal do NPJ, levard em consideragao os
critérios estabelecidos pelo respectivo Tribunal.

Art. 8.° O Regulamento da Pratica Juridica do Curso de Direito da UNIFEBE serve
como fonte subsidiaria.

3 _ CAPITULO VI p
DOS FUNCIONARIOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS E ACADEMICOS
PARTICIPANTES DA PRATICA JURIDICA

Art. 9.° Compete aos funcionarios técnico-administrativos e aos académicos
participantes da Pratica Juridica no ambito do NPJ, a tarefa de auxiliar os
Professores e o Coordenador no desempenho de suas atividades, cabendo-lhes:

| — realizar o atendimento preliminar dos usudrios da assisténcia judiciaria,
efetuando a triagem referente ao fator de caréncia;

Il — identificar, no sistema de software, se o usudrio ou a parte contraria ja foram
atendidos pelo NPJ;

Il — efetuar o agendamento de atendimento para o servigo de assisténcia judiciaria

de acordo com as normas internas do NPJ, entregando formulario préprio para que

o usuario se apresente com a documentagao necesséria no dia designado;

IV — registrar e manter atualizado, diariamente, todos os cadastros de usuarios no
software, de acordo com as normas proprias de manuteng¢ao do sistema; C-\/
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V — produzir, no final de cada semestre, relatério circunstanciado quanto ao
nimero de atendimentos na assisténcia judiciaria; Juizado Especial Civel e
atendimentos do CEJUSC;

VI — acompanhar, diariamente, as intimagbes referentes aos processos que
tramitam no NPJ, repassando aos Professores Orientadores as respectivas
informagdes;

VIl — manter agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados por meio
da assisténcia judiciaria, atualizando-a e divulgando-a em local proprio, bem como
via e-mail aos académicos dos Niveis | a V, no inicio de cada més;

VIl — manter os arquivos fisicos de usudrio dos servicos sempre em ordem
alfabética, como também revisa-los periodicamente, checando as informagbes com
os relatérios on-line;

IX — controlar, ao final de cada semana, toda a tramitacdo do dossié de cada
usuario do servico, repassando as informagdes ao Coordenador da Pratica
Juridica;

X — manter arquivo com copia de todos os processos ajuizados e findos da
assisténcia judiciaria, desde que néo sejam digitalizados, devendo ser atualizados
pelos estagiarios;

Xl — proceder o levantamento, cadastro, registro em arquivo proprio e
encaminhamento ao arquivo institucional dos processos findos e/ou pastas fisicas
de atendimento pela assisténcia judiciaria;

XIl — manter arquivos on-line de correspondéncia recebida e expedida;

Xl — efetuar o controle de frequéncia dos académicos, mantendo arquivos dos
seus requerimentos;

XIV — gerenciar o material existente de estoque, como também as saidas de livros
da estante do NPJ;

XV — abrir e fechar o local de funcionamento do NPJ, zelando pelo patriménio
fisico;

XVI — encaminhar comunicados de expediente aos clientes, mediante autorizacao
dos respectivos professores, langadas no sistema de software;

XVIl — abster-se de prestar qualquer orientacdo juridica sem a expressa
autorizagéo do respectivo professor, langada no sistema de software;
XVIIl — observar o sigilo e a ética profissionais, bem como as formalidades

previstas na Lei n.° 13.709/2018, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados — LGPD) e em outra Lei que porventura venha a substitui-la, sem
prejuizo do cumprimento das normativas institucionais sobre o assunto;

XIX — praticar os demais atos inerentes as respectivas fungoes.

Paragrafo unico. As atribuicdes mencionadas neste artigo seréo distribuidas pelo
Coordenador da Pratica Juridica, dentre os funcionarios técnico-administrativos do
setor e académicos participantes da Pratica Juridica no @mbito do NPJ, de acordo
com as necessidades e suas respectivas competéncias.

CAPITULO Vi
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 10. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenagao
do Curso de Direito.
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Art. 11. A presente Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Brusque, 14 de dezembro de 2022.

Prof.2 ROSEMARI GLATZ

Publicado na UNIFEBE em 14 de dezembro de 2022.
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