NO Desc.: TA53
Unifebe DESCRICAO DE FUNCAO Data: 25.02.09

Folha: 1/1

Fung¢do: ASSISTENTE DE JORNALISMO I

Cargo: ASSISTENTE UNIVERSITARIO II

Area:  Reitoria ‘ Setor:  Assessoria de Comunicagdo Social

Superior hierdrquico: Assessor de Comunicagdo Social

DEFINICAO:

Este cargo existe para auxiliar na redacdo e divulgacdo de informacdes jornalisticas da Ins-
tituigdo.

FUNCOES PRINCIPAIS:
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Auxiliar na redacgdo e divulgacdo de noticias e eventos de interesse da Instituicao ao pu-
blico interno e externo;

Auxiliar na selecdo e distribuicao de informacdes sobre assuntos de interesse da Institui-
¢éo;

Auxiliar na atualizacdo do banco de dados de interesse da Institui¢ao;

Manter atualizada a se¢do "clipping virtual" na home page da Unifebe;

Auxiliar nas atividades de promocgdo e divulgacdo da Institui¢do;

Contribuir para a divulgacio de campanhas publicitarias e eventos Institucionais;
Executar outros trabalhos afins necessarios ao Setor e a Instituicdo.

QUALIFICACOES REQUERIDAS:

Escolaridade bésica: Ensino Superior, preferencialmente em Comunica-
cdo Social — habilitagdo em Jornalismo (pode estar
cursando)

Cursos/conhecimentos complementares Informética Bésica, Editoracdo de Texto.

como pré-requisito

Cursos/conhecimentos complementares Conhecimentos do pacote Office, Page Maker e
Photoshop; fotografia; inglés bdsico.

Experiéncia anterior: 6 meses em atividades afins

Habilidades/competéncias APU-T, AUD-N, CIN-P, CPR-N, ING-P, IU2-P,
JDE-N, REM-P, RET-P, RGI-P, RHU-T, TEA-N,
TNG-N, TVE-N,GOR-N, LES-N.




