
 

 

DESCRIÇÃO DE CARGO 

                                     

Desc.: TA 58 

Data: 15/05/13 

Folha: 1/1 

 

Função: ANALISTA DE RELAÇÕES INTERNACIONAIS 

Cargo: ANALISTA UNIVERSITÁRIO III 

Área:  Pró-Reitoria de Pós-Graduação, Pesquisa e  

Extensão 

Setor: Pró-Reitoria de Pós-

Graduação, Pesquisa e 

Extensão 

Superior hierárquico: Pró-Reitor de Pós-Graduação, Pesquisa e Extensão 

 

DEFINIÇÃO: 

 

Este cargo existe para responder pelas atividades de internacionalização da Instituição. 

 

FUNÇÕES PRINCIPAIS: 

 

1. Coordenar e propor a elaboração de atividades de relações internacionais na Instituição 

bem como auxiliar na implantação da política institucional de internacionalização; 

2. Organizar e sistematizar as normas reguladoras das atividades de internacionalização da 

UNIFEBE para aprovação superior; 

3. Coordenar e articular as atividades de intercâmbio de acadêmicos, docentes, funcionários 

e visitantes visando atender ao Programa de Internacionalização da UNIFEBE; 

4. Fomentar junto a universidades, centros universitários, faculdades, institutos ou centros de 

educação, cultura, ciência e/ou tecnologia estrangeiros a viabilização de intercâmbios aca-

dêmicos e ações de internacionalização e, quando necessário, propor convênios e/ou acor-

dos de colaboração mútua; 

5. Coordenar no âmbito da UNIFEBE os programas públicos destinados à implantação de 

intercâmbio com instituições estrangeiras, mediante orientação e assessoria aos acadêmi-

cos inscritos/participantes; 

6. Cadastrar e acompanhar as ações de internacionalização, mantendo registros atualizados; 

7. Executar outros trabalhos afins e necessários ao Setor e à Instituição. 

 

QUALIFICAÇÕES REQUERIDAS: 

Escolaridade básica: Especialização 

Cursos/conhecimentos comple-

mentares como pré-requisito 

Informática Intermediária 

Cursos/conhecimentos comple-

mentares  como aperfeiçoamento 

Inglês Avançado e Espanhol básico 

Experiência anterior: 3 anos em atividades afins. 

Habilidades/competências APU-T, RHU-T, IU2-T, REM-T, RET-T, ING-P, PPC-T, 

TNG-P, TVE-P, EST-P, GOR-P, GPE-N, MFO-T, CPR-N, 

AVI-N, EAD-N, EDS-T, TES-T, TMP-P, LCI-N, LES-P, 

DAD-N, LET-P, CIN-T, TEA-N, GRI-P, JDE-T, RGI-T, 

ESP-P 

 


