U N I F E B E DESCRIGAO DE CARGO BZ?{S\::.:ZI)/A(\)SSES

CENTRO UNIVERSITARIO DE BRUSQUE FOIha 1/1

Funcio: ANALISTA DE RELACOES INTERNACIONAIS

Cargo: ANALISTA UNIVERSITARIO Il

Area:  Reitoria | Setor:  Reitoria

Superior hierdrquico: Reitor

DEFINICAO:
Este cargo existe para responder pelas atividades de internacionalizacdo da Instituicao.
FUNCOES PRINCIPAIS:

1. Coordenar e propor a elaboracdo de atividades de relagfes internacionais na Institui¢éo
bem como auxiliar na implantacdo da politica institucional de internacionalizacao;

2. Organizar e sistematizar as normas reguladoras das atividades de internacionalizacdo da
UNIFEBE para aprovacao superior;

3. Coordenar e articular as atividades de intercdmbio de académicos, docentes, funcionarios
e visitantes visando atender ao Programa de Internacionalizacdo da UNIFEBE;

4. Fomentar junto a universidades, centros universitarios, faculdades, institutos ou centros de
educacdo, cultura, ciéncia e/ou tecnologia estrangeiros a viabilizacdo de intercambios aca-
démicos e acdes de internacionalizacdo e, quando necessario, propor convénios e/ou acor-
dos de colaboracdo mutua;

5. Coordenar no ambito da UNIFEBE os programas publicos destinados a implantacdo de
intercAmbio com instituicdes estrangeiras, mediante orientacdo e assessoria aos académi-
cos inscritos/participantes;

6. Cadastrar e acompanhar as a¢6es de internacionalizacdo, mantendo registros atualizados;

7. Executar outros trabalhos afins e necessarios ao Setor e a Instituicéo.

QUALIFICACOES REQUERIDAS:

Escolaridade basica: Especializacdo
Cursos/conhecimentos comple- | Informatica Intermediaria

mentares como pré-requisito

Cursos/conhecimentos comple- | Inglés Avancado e Espanhol basico

mentares como aperfeicoamento

Experiéncia anterior: 3 anos em atividades afins.

Habilidades/competéncias APU-T, RHU-T, IU2-T, REM-T, RET-T, ING-P, PPC-T,
TNG-P, TVE-P, EST-P, GOR-P, GPE-N, MFO-T, CPR-N
AVI-N, EAD-N, EDS-T, TES-T, TMP-P, LCI-N, LES-P,
DAD-N, LET-P, CIN-T, TEA-N, GRI-P, JDE-T, RGI-T,
ESP-P




