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REGULAMENTO DE OUTORGA DE GRAU E DIPLOMACAO

Aprovado pela Resolucao Consuni
n° 40/08, de 17/12/08.

CAPITULO I
DO ATO

Art. 1° A Outorga de Grau e Diplomacdo € um ato oficial que se realiza em sessdo publica com
data, hordrio e local definidos pela Reitoria para conferir o grau aos alunos concluintes de curso.

Art. 2° A Outorga de Grau e Diplomacdo dos cursos de graduacdo € de responsabilidade da
Unifebe, sendo regulada pelo disposto no Regimento Geral da Unifebe e pelo presente
Regulamento.

Art. 3° E direito de todo aluno que cumpriu integralmente a matriz curricular de seu curso,
participar da CerimOnia de Outorga de Grau e Diplomacdo, independente de contratacdo de
empresa prestadora de servicos de formatura.

CAPITULO I
DOS REQUISITOS

Art. 4° Para participar da Cerimonia de Outorga de Grau e Diplomagao, o aluno devera preencher
o Requerimento de Outorga de Grau e Diplomacdo, na Secretaria Académica, até o dia 15
(quinze) de julho ou 15 (quinze) de dezembro, conforme o semestre da integralizagc@o curricular.

Pardgrafo dnico. Para obter parecer favordvel a Outorga de Grau e Diplomacdo, o aluno deverd
ter cumprido integralmente a matriz curricular do curso em que estiver matriculado.

CAPITULO III A
DA ORGANIZACAO DA CERIMONIA

Art. 5° As Outorgas de Grau e Diplomagdes deverdo ser realizadas as sextas-feiras ou aos
sabados, durante os meses de fevereiro, marco, agosto e setembro, mediante prévio agendamento
em hordrio a ser estipulado pela Instituicao.

Pardgrafo tnico. Nio serdo agendadas Outorgas de Grau e Diplomagdes durante os recessos
académicos e administrativos, previstos no Calendario Académico da Unifebe.
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Art. 6° A data de realizacdo da Cerimonia de Outorga de Grau e Diplomacdo serd solicitada a
Reitoria pela Comissdo de Formatura (Anexo I), por meio do Coordenador de Curso, com
antecedéncia maxima de 18 (dezoito) meses e minima de 06 (seis) meses da conclusdo da matriz
curricular do curso.

Pardgrafo tnico. A data da Outorga de Grau e Diplomacgdo, aprovada pela Reitoria, serd
informada ao Coordenador do respectivo curso, que deverd comunicar a Comissao de Formatura.

Art. 7° A Cerimodnia de Outorga de Grau e Diplomagdo ocorrerd nas dependéncias da Unifebe.

§ 1° Cursos fora da sede poderdo ter sua CerimoOnia de Outorga de Grau e Diplomacdo oferecida
na Unifebe ou em local do municipio onde o curso foi realizado.

§ 2° A organizagdo da Cerimonia serd de competéncia da Comissao de Eventos da Unifebe.
§ 3° O Mestre de Cerimonias serd definido pela Unifebe.

Art. 8° O protocolo da Cerimonia de Outorga de Grau e Diplomacao ficard a cargo da Comissao
de Eventos da Unifebe que repassard a Comissao de Formatura uma cdpia para conhecimento.

Art. 9° A Comissdo de Eventos agendard uma data para a realizagdo do ensaio da Outorga de
Grau e Diplomagdo, quando deverdo estar presentes os alunos e a empresa contratada, se for o

caso.

Art. 10. E obrigatério o uso de beca e birreti pretos por todos os alunos nas Cerimdnias de
Outorga de Grau e Diplomacao.

§ 1° Para as faixas e os canudos dos alunos, ficam estabelecidas as seguintes cores:

Curso Cor

Administra¢do Vermelho
Ciéncias Contébeis Vermelho
Design de Moda Vermelho
Direito Vermelho
Educacdo Fisica Verde
Engenharia de Produgdo Azul
Filosofia Vermelho
Historia Vermelho
Letras Vermelho
Pedagogia Vermelho
Sistemas de Informacio Azul
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Tecnologia em Ceramica Azul
Tecnologia em Comércio Exterior Vermelho
Tecnologia em Gestdo Comercial Vermelho
Tecnologia em Gestdo Empresarial Vermelho
Tecnologia em Logistica Empresarial Vermelho
Tecnologia em Negdcios Imobilidrios Vermelho
Tecnologia em Processos Industriais — Eletromecanica | Azul
Tecnologia em Produgdo Téxtil Azul
Tecnologia em Turismo Vermelho

§ 2° Para a definicdo das cores das faixas e dos canudos dos alunos dos Cursos de Graduagdo que
forem criados apds a publicacdo deste Regulamento, deverdo ser observados os seguintes
critérios, de acordo com as normas do CNPq — Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnoldgico:

a) A cor azul, que representa o Reino Mineral, devera ser utilizada pelos cursos da drea de
conhecimento das Ciéncias Exatas e da Terra, Ciéncias de Engenharia e Tecnologia.

b) A cor vermelha, que representa o Reino Animal, deverd ser utilizada pelos cursos da
area de conhecimento das Ciéncias Sociais Aplicadas, Ciéncias Humanas, Lingiiistica e
Artes.

c) A cor verde, que representa o Reino Vegetal, devera ser utilizada pelos cursos da area
de conhecimento das Ciéncias da Satde e Ciéncias Bioldgicas.

Art. 11. A organizacdo da Cerimonia de Outorga de Grau e Diplomacdo, que compreende a
indumentdria, ornamentagao, iluminagdo, servico de foto e filmagem, sonorizacdo e servico de
apoio técnico e logistico, incluindo a montagem dos praticdveis (tablado para os alunos), podera
ser providenciada por meio de empresa contratada pela Comissdo de Formatura, desde que a
mesma esteja credenciada pela Comissdo de Eventos.

§ 1° As empresas que tiverem interesse de prestar servicos de formatura aos alunos da Unifebe
deverao preencher cadastro prévio (Anexo II) e remeté-lo a Comissao de Eventos da Unifebe, que

encaminhard para andlise e deliberacdo sobre o credenciamento pela Reitoria.

§ 2° Para a manuten¢do do credenciamento da empresa como prestadora de servigos de
formatura, € indispensdvel o cumprimento das exigéncias desse Regulamento.

§ 3° O 0nus da contratagdo da empresa ficard a cargo dos alunos.
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§ 4° O ressarcimento dos eventuais custos dos danos que porventura vierem a ocorrer no local da
Cerimonia, decorrentes do mau uso das dependéncias onde ela serd realizada, ficardo sob
responsabilidade da empresa contratada.

§ 5° As empresas contratadas ndo poderdo alterar a estrutura fisica do local da cerimonia.

§ 6° A empresa contratada deverd deixar o local da Cerimdnia pronto para a realizagdo da
Outorga de Grau e Diplomagado 04 (quatro) horas antes de seu inicio.

§ 7° As empresas contratadas serdo avaliadas pela Comissdo de Eventos da Unifebe apds cada
Cerimoénia de Outorga de Grau e Diplomagdo e serdo informadas sobre o resultado de suas
avaliacdes.

§ 8° Se ndo houver empresa contratada para a Cerimonia de Outorga de Grau e Diplomacdo, a
Unifebe providenciard a estrutura basica necessdria para a realizacdo da mesma.

§ 9° Entende-se por estrutura basica: sonorizagdo, iluminacdo e ornamenta¢ao da mesa diretora.

Art. 12. A atuacdo da empresa contratada no local da Cerimdnia de Outorga de Grau e
Diplomacgao serd disciplinada pela Comissao de Eventos da Unifebe.

Art. 13. Os convites para a Cerimodnia de Outorga de Grau e Diplomacdo emitidos pelos alunos
sdo de responsabilidade da Comissdo de Formatura, devendo os mesmos passar por revisdo da
Comissao de Eventos da Unifebe, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias corridos antes
da remessa para impressdo final.

Parédgrafo unico. A Comissdo de Formatura deverd ceder para arquivo da Unifebe um exemplar
do convite.

Art. 14. A Comissdo de Formatura deverd indicar a Comissdo de Eventos da Unifebe, com
antecedéncia de 60 (sessenta) dias da Cerimonia de Outorga de Grau e Diplomacdo, os seguintes
representantes:

I-  Paraninfo: € o padrinho homenageado pela turma, que fard o discurso na Cerimonia de
Outorga de Grau e Diplomacgdo; deverd ser indicado 01 (um) por turma;

IT- Patrono: € o protetor e patrocinador da turma, pessoa escolhida para ser homenageada
pela mesma; deverd ser indicado 01 (um) por turma;

III - Professor Amigo da Turma ou Nome de Turma (opcional): é o docente que tenha
lecionado para a turma, funciondrio, aluno ou egresso da Unifebe; podera ser indicado 01
(um) por turma;

IV - Orador da turma: € o aluno que fard o discurso em nome de todos os graduados; deverd
ser indicado 01 (um) por cerimonia;
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V - Juramentista: é o aluno que conduzird o juramento; deverd ser indicado Ol (um) por
curso;
VI-  Aluno(s) que conduzird(ao) as homenagens especiais.

Art. 15. A Comissdo de Formatura poderd organizar Cerimonia religiosa, jantar e baile, ficando
sob sua responsabilidade a realizacdo desses eventos.

Pardgrafo tnico. Nao serd permitida a realizacdo de cerimOnia religiosa em conjunto com a
CerimoOnia de Outorga de Grau e Diplomacao.

CAPiTULQ v
DA CERIMONIA

Art. 16. Os alunos deverdo comparecer ao local da Cerimdnia com pelo menos 01 (uma) hora de
antecedéncia de seu inicio.

Art. 17. A Cerimdnia de Outorga de Grau e Diplomacdo iniciard no hordrio definido pela
Reitoria.

Art. 18. O protocolo dos atos oficiais da Cerimonia de Outorga de Grau e Diplomacdo é o
seguinte:

I- composicdo da mesa diretora;
IT - abertura da sessao pelo Reitor;
III - entrada solene dos alunos;

IV- execucdo do hino nacional;
V- proferimento do juramento;
VI - Outorga de Grau e Diplomacao;
VII-  discurso do orador;

VIII - discurso do paraninfo;

IX - homenagens dos graduados;
X - discurso do Reitor;

XTI - encerramento da sessao.

§ 1° Quando houver a Outorga de Grau e Diploma¢do de mais de uma turma simultaneamente,
devera ser feito apenas 01 (um) discurso de Paraninfo e 01 (um) discurso de Orador dos alunos,
sendo que a(s) Comissdo(0es) de Formatura deverd(ao) informar quem os proferira.

§ 2° Os oradores dispordo de 05 (cinco) a 08 (oito) minutos cada para proferirem seus discursos e
de 03 (trés) a 05 (cinco) minutos para cada texto de homenagem.
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§ 3° Para melhor organizagdo, os discursos devem ser encaminhados a Comissao de Eventos da
Unifebe.

§ 4° As homenagens a serem executadas durante a Cerimdnia deverdo ser deliberadas em
conjunto com a Comissao de Eventos.

CAPITULOV
DA OUTORGA DE GRAU E DIPLOMACAO EM SEPARADO

Art. 19. A Outorga de Grau e Diplomacio em Separado coletiva poderd ser concedida nos casos
em que o aluno estiver amparado pelas prerrogativas previstas no Decreto-Lei n° 1.044, de
21/10/69, e na Lei n°® 6.202, de 17/04/75, ou ainda, em casos excepcionais, a juizo do Reitor.

Art. 20. O requerimento de Outorga de Grau e Diplomacdo em Separado coletiva deverd ser
protocolado em documento proprio na Secretaria Académica, mediante pagamento prévio do
encargo de expediente correspondente, no qual o aluno deverd apresentar sua justificativa,
devidamente comprovada, quando for o caso.

§ 1° Para protocolar o requerimento a que se refere este artigo o aluno deverd obedecer ao
seguinte prazo:

I - até 15 (quinze) de margo, para a Outorga de Grau e Diplomagao no primeiro semestre letivo;

IT - até 15 (quinze) de setembro, para a Outorga de Grau e Diplomagdo no segundo semestre
letivo.

§ 2° As Outorgas de Grau e Diplomacdes em Separado ocorrerdo, a cada semestre, nos meses de
abril e outubro em um unico dia e hordrio para todos os cursos e turnos.

§ 3° Cabe a Reitoria informar aos interessados a data da Outorga de Grau e Diplomagdo em
Separado.

Art. 21. Em casos excepcionais, devidamente justificados, a requerimento do interessado,
dirigido ao Reitor e protocolado na Reitoria, o ato de Outorga de Grau e Diplomacdo em
Separado poderd ser realizado no Gabinete do Reitor de forma individual, em data e horério
fixados pelo mesmo.

_CAPITULO VI )
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 22. As situagdes excepcionais € 0s casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela
Reitoria.
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Art. 23. As datas das Outorgas de Grau e Diplomacgdes agendadas anteriormente a publicagio
deste Regulamento ndo sofrerao alteragao.

Art. 24. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 25. Ficam revogadas a Portaria Unifebe n° 55/06, de 10/05/06, a Portaria Unifebe n°. 64/07,
de 11/06/07, e a Resolucao Consuni n° 25/06, de 14/06/06.

Brusque, 17 de dezembro de 2008.

Prof®. Maria de Lourdes Busnardo Tridapalli
Presidente
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Anexo |

Brusque, de de

Da: Comissado de Formatura do(s) Curso(s) de
Para: Coordenacéo de Curso

Prezado(s) Senhor(es) Coordenador(es)
Prof(s)

Em cumprimento ao Artigo 6° do Regulamento de Outorga de Grau e Diplomacao,
aprovado pela Resolu¢dao Consuni n° __/__, de __/_/__, solicitamos que V.Sa. encaminhe a
Reitora da Unifebe este documento da(s) fase(s) do(s) Curso(s) de
, do(s) turno(s) ,
(respectivamente), totalizando alunos, no qual a(s) turma(s) pede(m) homologagdo da data
da Cerimonia de Outorga de Grau e Diplomacao.

Ap6s a deliberacdo da(s) Comissdo(des) de Formatura e aprovagdo dos demais alunos,
concluimos que as datas apropriadas para a referida Ceriménia sao:

Preferencialmente = Dia ..../...../.....

2* opgdo = Dia ... ...[.....
3* opgdo = Dia ..../...[.....

Desde ja agradecemos e aguardamos homologacao.

Atenciosamente,
Académico(a) ....ccocvvveeeeeeeiiiieeee e Académico(a) .....coovvveeeeeeeieiiiiiee e,
Presidente da Comissao de Formatura Secretario(a) da Comissdo de Formatura
Telefone: ....ccevveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee Telefone: ....ccooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
E-mail: ..o, E-mail: ...
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Anexo I

FICHA DE CADASTRO DE EMPRESAS
ORGANIZADORAS DE EVENTOS

1. NOME DA EMPRESA:

2. Inscri¢dao no CNPJ:

3. Endereco: Rua/Av

Bairro: CEP: -
Cidade: Estado:
Fones: convencional ( ) celular ( )

4. A empresa iniciou suas atividades em eventos em:

5. Bancos que trabalha:

BANCO AGENCIA CIDADE ESTADO
6. Locais em que prestou servigos:
ENTIDADE CIDADE UF ANO CONTATO COM FONE
Brusque, ___/___/ Assinatura do Responsavel
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