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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO DO CURSO DE DESIGN DE MODA

Aprovado pela Resolucao Consuni
n’ 20/09, de 15/07/09.

Capitulo I
DO ESTAGIO

Art. 1° O Estdgio Supervisionado € uma atividade curricular tedrico-pratica de cardter pré-
profissional, exercido em situacdo real de trabalho e se constitui num espaco de reflexdo,
intervencdo e de producdo do conhecimento.

§ 1° O estdgio supervisionado integra o curriculo do Curso de Design de Moda.

§ 2° Para cada estagiario € obrigatoria a integralizagdo da carga hordria total do estigio prevista
na matriz curricular do Curso, que € de 180 (cento e oitenta) horas, dentre as quais, 60 (sessenta)
horas s3o destinadas ao planejamento, a orientacdo e a avaliacdo das atividades, de acordo com o
cronograma estabelecido entre o professor e o académico, e 120 (cento e vinte) horas sdo
destinadas a prética do Estagio no Campo de Estagio

Art. 2° As atividades do Estiagio Supervisionado devem ser, comprovadamente, realizadas na
area de Design de Moda, envolvendo atividades de projeto, consultoria e gestdo de projetos, e
produtos de moda.

Pardgrafo dnico. No caso de o estagidrio estar atuando em drea ndo prevista no caput deste
artigo, deverd encaminhar requerimento especificando a drea de atuacdo a Coordenagdo do
Curso, que avaliard se a atividade se enquadra nas especificidades do curso.

Art. 3° O estagidrio realizard Estdgio Supervisionado na drea de seu interesse, de acordo com o
disposto no artigo 2°, considerando seu perfil e seu projeto de formacao profissional.

Art. 4° O estagidrio poderd desenvolver o Estdgio no préprio local de trabalho, desde que
preencha os seguintes requisitos:

I — aprovacdo prévia do Coordenador de Estdgio e do Professor Orientador;

IT — condi¢des de trabalho que permitam a materializagdo de um projeto adequado.
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Capitulo 11
DOS OBJETIVOS

Art. 5° Sdo objetivos do Estigio Supervisionado:

I- proporcionar ao estagidrio experiéncias praticas como profissional de Moda atuando
diretamente nas organizagdes;

II- desenvolver conhecimentos, habilidades e competéncias pertinentes ao desempenho de sua
profissao;

II1- desenvolver uma atitude profissional e ética.

Capitulo IIT
DO INSTRUMENTO JURIDICO

Art. 6° A caracterizacdo e a definicdo do Estdgio dependem de instrumento juridico (Termo de
Convénio) celebrado entre a unidade concedente (Campo de Estdgio) e a mantenedora da
Instituicdo de Ensino (Fundacdo Educacional de Brusque - FEBE), no qual se acordam as
condicdes de realizacdo do Estdgio, de acordo com a Lei n° 11.788, de 25/09/08, e subseqiientes
alteracdes.

Paragrafo unico. Vinculado ao Termo de Convénio de que trata o caput deste artigo, a realizacao
do estdgio prevé ainda Termo de Compromisso, celebrado entre o estagidrio e o Campo de
Estdgio, com a aprovacao da Institui¢do, podendo ser utilizado um Agente de Integracao.

Capitulo IV )
DA NATUREZA DO ESTAGIO

Art. 7° O Estdgio Supervisionado consistird em atividade curricular, que possibilite a vivéncia
profissional, conforme previsto no plano de estigio, elaborado pelo estagidrio, sob a orientagio
do Professor Orientador do Estdgio e por ele aprovado.

Art. 8° O Estdgio Supervisionado serd operacionalizado, observando-se:
I — matricula;

IT — freqiiéncia;

IIT — planejamento;

IV — avaliacao.

Art. 9° Para a realizag@o do Estdgio Supervisionado € necessario:
I — preenchimento dos formularios especificos;

IT — definicdo do Professor Orientador;

IIT — elaboragdo do Plano de Estégio;
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IV — elaboragdo do Relatério Parcial de Estagio;

V- elaboracao do Relatério Final de Estagio;

VI - elaboragdo de Artigo Cientifico para avaliacdo da Comissao Avaliadora;

VII - apresentacdo do Artigo Cientifico em Semindrio de Apresentacdo de Trabalhos.

§ 1° O Plano de Estdgio consiste em um documento que apresenta o planejamento das atividades
relacionadas ao periodo de estdgio, que sdo: drea de atuagdo, periodo e local do estagio, objetivos
e cronograma de atividades.

§ 2° Define-se como Relatério de Estidgio o documento que relata todas as experiéncias
praticadas no estdgio e relacionadas ao Plano de Estdgio elaborado pelo estagidrio sob orientagao
do Professor Orientador.

§ 3° Define-se como Artigo Cientifico o documento elaborado pelo estagidrio, de acordo com as
normas da Instituicdo e entregue para avaliacio da Comissdo Avaliadora, como parte do
Programa de Atividades de Estdgio indispensdvel para a colagdo de grau e relacionado a
atividade de estégio.

§ 4° O Artigo Cientifico serd analisado pela Comissdao Avaliadora.

§ 5° Nao € permitido o aproveitamento de Estagio Curricular ndo obrigatério em que o estagidrio
tenha participado anteriormente.

§ 6° O Semindrio de Apresentacdo de Trabalhos, descrito no inciso VII deste artigo, consiste em
evento organizado pela Coordenacdo de Estidgio onde o aluno apresenta o Artigo Cientifico,
caracterizando-se como atividade obrigatdria da disciplina de Estdgio Supervisionado, sem o
cumprimento da qual o mesmo serd reprovado.

Art. 10. O cronograma a ser cumprido pelos estagidrios na disciplina de estdgio Supervisionado
serd desenvolvido e controlado pelo Professor Orientador com aprovacdo da Coordenacdo de
Estagio.

Art. 11. O estagidrio desenvolvera individualmente seu Estdgio Supervisionado, sob a orientagao
do Professor Orientador e do Supervisor do Campo de Estédgio.

Art. 12. A avaliacdo dos encontros com o Professor Orientador serd feita através da Ficha de
Acompanhamento considerando os seguintes itens:

I - freqiiéncia;

IT - cumprimento das tarefas solicitadas;

IIT — cumprimento dos prazos estipulados.

Rua Dorval Luz, n° 123 - Santa Terezinha
88352-400 - Brusque - SC

Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br



\Q/’ Centro Universitario de Brusque - Unifebe
Unifebe
Conselho Universitario - Consuni
’

Centro Universitario
de Brusque

Capitulo V )
DA ESTRUTURA DO ESTAGIO

Art. 13. A estrutura do Estdgio Supervisionado serd composta por:
I- Estagiério;

II- Coordenador do Estdgio Supervisionado;

III- Professor Orientador;

IV- Supervisor do Campo de Estégio.

Capitulo VI
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 14. Constituem-se Campos de Estdgio as pessoas juridicas de direito privado ou de direito
publico, desde que sejam consideradas:

I- existéncia de infra-estrutura fisica, material e de recursos humanos;

II- anuéncia as condicdes de coordenacgao e avaliagdao do Estdgio, pela Institui¢do de Ensino;

III- aceitac@o das condi¢Oes de realizacdo do Estdgio como agdo de parceria, visando a qualidade
da formacdo humana e profissional do estagiario.

Art. 15. Sdo atribui¢des do Campo de Estédgio:

I- integrar o estagidrio no contexto da moda, garantindo-lhe relacGes efetivas de trabalho e
aperfeicoamento humano;

II- possibilitar as condi¢des necessdrias a efetivagao do estdgio;

III- manter a Coordenagdo do Estdgio informada sobre o desenvolvimento das atividades do
estagiario;

IV- facilitar, sempre que possivel, o acesso do estagidrio a documentacdo do Campo de Estagio;
V- designar um Supervisor do Campo de Estdgio;

VI- avaliar o trabalho do estagiério e encaminhd-lo ao Coordenador do Estiagio Supervisionado.

Capitulo VII
DO ESTAGIARIO

Art. 16. Estagidrios sdo os alunos regularmente matriculados na disciplina de Estagio
Supervisionado, aceitos pelos Campos de Estdgio para o desenvolvimento de atividades
relacionadas a sua drea de formacdo geral e profissional.

Art. 17. O estagidrio deverd evidenciar, ao longo das atividades do Estdgio Supervisionado,
requisitos essenciais ao desempenho da profissdo, tais como:
I- comportamento dindmico, critico e criativo sobre a realidade circundante;
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II- capacidade de diagnosticar problemas e propor solucdes, sugerindo e desenvolvendo agdes;
III- aprimoramento das capacidades intelectuais e sociais, como: criatividade, iniciativa,
lideranga, honestidade, perseveranga, perspicicia e sociabilidade.

Art. 18. Sdo atribui¢des do estagidrio:

I- conhecer a legislacdo relacionada as atividades do Estdgio Supervisionado, ao Campo de
Estdgio e a area de atuacao;

II- cumprir as normas do presente Regulamento;

II1- respeitar e cumprir as normas e procedimentos do Campo de Estégio;

IV- providenciar a documentacdo necessdria para inicio do Estdgio Supervisionado;

V- ser assiduo e pontual as atividades do Estdgio Supervisionado, cumprindo integralmente a
carga horéria prevista;

VI- negociar com o seu local de trabalho, quando for o caso, requerendo liberacdo para cumprir
as horas de Estdgio Supervisionado;

VII- comunicar ao Professor Orientador quaisquer impedimentos para o desenvolvimento do
Estdgio Supervisionado, para que sejam tomadas as providéncias pertinentes;

VIII- manter postura ética e profissional durante todo o desenvolvimento do Estagio
Supervisionado, demonstrando atitudes e apresentacdo pessoal condizentes com a drea de
atuacdo;

IX- manter sigilo quanto a informagdes confidenciais e assuntos internos do Campo de Estagio,
em qualquer situagdo e/ou atividade do Estagio Supervisionado;

X- elaborar o Plano de Estdgio e submeté-lo a aprovag@o do Professor Orientador e a apreciagdao
do Supervisor do Campo de Estagio;

XI- acatar a orientagdo, recomendagdo e parecer avaliativo do Professor Orientador e do
Supervisor do Campo de Estdgio, assumindo e participando de todas as etapas de
desenvolvimento do Estdgio Supervisionado;

XII- cumprir integralmente as atividades/etapas previstas no Plano de Estdgio aprovado;

XIII- participar de outras atividades planejadas pelo Campo de Estdgio durante o periodo de
realizacdo do estagio;

XIV- elaborar e submeter a apreciacdo do Professor Orientador o Relatério Parcial e o Relatério
Final, para avaliacdo, dentro do prazo previsto;

XV- responsabilizar-se pelos instrumentos/formuldrios de freqiiéncia, acompanhamento e
avaliacdo das atividades de estdgio e encaminhd-los ao Professor Orientador;

XVI- elaborar e entregar o Artigo Cientifico para avaliagdo final da Comissdo Avaliadora.

XVII- apresentar o Artigo Cientifico em Semindario de Apresentacdo de Trabalhos;

XVIII- entregar a versdo final do Artigo Cientifico em CD na Coordenagdo de Estigio apds
aprovagao e corregao.
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_ Capitulo VIII
DA COORDENACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 19. O Coordenador do Estagio Supervisionado € o profissional que administra e
supervisiona de forma global a realizacdo dos estdgios.

Pardgrafo dnico. A carga hordria do Coordenador do Estdgio Supervisionado estd fixada em
norma especifica.

Art. 20. Sdo atribuicdes do Coordenador do Estagio Supervisionado:

I- elaborar diretrizes para a realizacdo, acompanhamento e avaliacdo do Estadgio Supervisionado
no ambito do curso;

II- realizar levantamento e organizar cadastro dos diversos Campos de Estdgio possiveis;

III- contatar e encaminhar ao Campo de Estdgio a documentagdo necessdria a sua viabilizagao;
IV- orientar e divulgar oportunidades e Campos de Estagio;

V- encaminhar oficialmente os Professores Orientadores e os estagidrios aos respectivos Campos
de Estagio;

VI- manter contato regular com os Professores Orientadores € com o Supervisor do Campo de
Estdgio, visando o aprimoramento das atividades de Estagio;

VII- prestar assisténcia técnico-pedagdgica, sempre que necessdrio, aos Professores Orientadores
e aos estagiarios, fornecendo subsidios para a elaboracdo de Planos e Relatérios de Estédgio;

VIII- fixar cronograma de entrega dos Relatorios Parciais e Finais de Estagio e dos Artigos
Cientificos;

IX- organizar as Bancas Examinadoras, no que compete ao convite dos professores e
organizacio de prazos de avaliacio;

X- fornecer declaragdes de estagio aos estagidrios;

XI- manter vigilancia quanto aos aspectos legais das atividades do Estdgio Supervisionado;

XII- iniciar contato com o Campo de Estdgio, abrindo espago para os estagidrios da Institui¢do;
XIII- coordenar e agilizar o intercambio entre os possiveis Campos de Estdgio e a Instituicdo,
buscando oportunidades para o desenvolvimento do Estdgio Supervisionado;

XIV- garantir o fluxo de informacdes relativas ao desenvolvimento, acompanhamento e
avaliacdo do Estdgio Supervisionado;

XV — arquivar semestralmente, em volume tunico por turma, os Artigos Cientificos dos
académicos com nota igual ou superior a 9,0 e envia-lo para a Biblioteca Académica;

XVI- vistar as Fichas de Acompanhamento de orientagao.

Capitulo IX
DOS PROFESSORES ORIENTADORES
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Art. 21. Professor Orientador é o professor titular ou substituto de disciplina oferecida pela
Instituicdo, que presta assessoria e orientagdo direta ao estagidrio, durante todas as etapas da
realizacdo do Estagio Supervisionado.

Art. 22. Sdo atribui¢des do Professor Orientador:

I- conhecer o Campo de Estégio;

II- orientar a elaboracio do Plano de Estigio e submeté-lo a Coordenacdo do Estigio
Supervisionado, para andlise e aprovacao;

III- prestar assessoria técnica e pedagdgica ao estagidrio, durante todo o desenvolvimento do
Estdgio Supervisionado;

IV- organizar e sistematizar a operacionalizagdo do Estdgio Supervisionado;

V- orientar e avaliar o Plano de Estédgio, os Relatorios Parcial e Final, e o Artigo Cientifico;

VI- acompanhar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo estagidrio no Campo de Estagio;

VII- mediar quaisquer questdes relativas ao desenvolvimento do Estagio Supervisionado, entre o
estagidrio e o Campo de Estédgio, informando o Coordenador do Estdgio Supervisionado;

VIII — registrar em Ficha de Acompanhamento as atividades solicitadas pelo Professor
Orientador e desenvolvidas pelo académico durante o Estagio.

Parédgrafo unico. O Professor Orientador deverd avaliar, sem remuneracdo adicional, no minimo
03 (trés) e no maximo 05 (cinco) trabalhos, além do(s) trabalho(s) do(s) estagidrio(s)
orientado(s).

Capitulo X )
DO SUPERVISOR DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 23. Supervisor do Campo de Estagio é o profissional designado pelo Campo de Estdgio para
dar apoio ao estagidrio e servir de intermedidrio entre o Campo de Estigio e o Orientador de
Estéagio.

Art. 24. Sao atribui¢des do Supervisor do Campo de Estagio:

I- acompanhar o estagidrio no desenvolvimento das atividades do Estdgio Supervisionado,
prestando orientacdes sobre as normas e procedimentos do Campo de Estagio;

II- apreciar e adequar o Plano de Estdgio elaborado pelo estagidrio a realidade do Campo de
Estdgio;

III- acompanhar as atividades préticas do estagiario no Campo de Estédgio, oferecendo os meios
necessdrios a realizacdo de seu trabalho;

IV- preencher instrumentos/formuldrios de acompanhamento e avaliacio do Estagio
Supervisionado, dando vistas ao controle de freqiiéncia, producdo e relatdrios do estagidrio;

V- manter contato com o Coordenador do Estdgio Supervisionado, solicitando reunides, quando
for o caso;
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VI- zelar pela observancia do Convénio celebrado entre o Campo de Estagio e a Instituigao.

Capitulo XI
DA FREQUENCIA

Art. 25. A freqiiéncia relativa ao Estigio Supervisionado obedecerd aos seguintes critérios:
I- o cumprimento integral da carga hordria minima prevista no curriculo do curso;
II- a presenca obrigatdria nas orientacdes com o Professor Orientador e no Campo de Estagio.

§ 1° A freqiiéncia serd comprovada através da Ficha de Acompanhamento, assinada pelo
Professor Orientador e pelo estagidrio.

§ 2° O estagidrio devera ter, no minimo, 08 (oito) encontros com o Professor Orientador durante
0 semestre letivo.

Capitulo XII )
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art. 26. A primeira etapa das Atividades do Estdgio compreende a orientacdo da metodologia e
elaboracdo do Plano de Estdgio junto ao Professor Orientador, que consistird no planejamento
das atividades a serem realizadas durante o Estdgio Supervisionado.

Art. 27. A segunda etapa das Atividades do Estdgio Supervisionado compreende a inser¢ao no
Campo de Estagio e a elaboracido do Relatério Parcial de Estagio.

Art. 28. A terceira etapa prevé a continuidade da atuacdo no Campo de Estiagio, acompanhado
pelo Professor Orientador e pelo Coordenador do Estdgio, com a elaboracdo e desenvolvimento
do Relatério Final.

Pardgrafo dnico. A entrega do Relatério Final e do Artigo Cientifico obedecerd ao cronograma
previamente determinado pelo Coordenador do Estagio.

Art. 29. A quarta etapa compreende a elaboracdo do Artigo Cientifico, acompanhado pelo
Professor Orientador.

Art. 30. A quinta etapa baseia-se na entrega do Artigo Cientifico para a avaliacdo da Comissao
Avaliadora.

Pardgrafo dnico. O Artigo Cientifico devera ser apresentado em Semindrio de Apresentacdo de
Trabalhos em data a ser definida pela Coordenagao de Estagio.
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_ Capitulo XIII
DA AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 31. O processo de avaliagdo do aproveitamento deve considerar:
I - capacidade de reflexdo critica;

IT - dominio de conhecimentos na drea de atuagao;

IIT - capacidade de relacionar teoria e pratica;

IV - capacidade de aceitar desafios e inovar;

V - capacidade de comunicagdo.

Art. 32. O processo de avaliacdo de aprendizagem deve considerar o cumprimento dos seguintes
elementos:

I- o Parecer elaborado e assinado pelo Supervisor do Campo de Estéagio;

II- o Relatério Parcial de Estdgio;

III- o Relatorio Final de Estédgio;

IV- o Artigo Cientifico.

Art. 33. A nota final da disciplina de Estdgio Supervisionado € resultante da soma das seguintes
notas:

I — Estagio: a média serd efetuada com a nota do Professor Orientador e do Supervisor do Campo
de Estdgio, sendo que a nota do Professor Orientador terd peso 4 (quatro) e do Supervisor do
Campo de Estagio, peso 1 (um).

IT — Artigo Cientifico: a média serd calculada a partir das notas atribuidas pelos Professores
membros da Comissdo Avaliadora, levando em consideracdo o contetido do Artigo, com peso
final 5 (cinco).

Art. 34. Sdo critérios de avaliagdo:

I — do Estagio, considerando Plano de Estdgio, Relatdrio Parcial e Final: adequacdo as normas do
trabalho académico, qualidade e adequacdo do contetiido, clareza e coeréncia da redacdo,
contribui¢do a organiza¢do do Campo de Estdgio, gestdo adequada de cronogramas e prazos;

IT — do Artigo Cientifico: adequacao as normas do trabalho académico, qualidade e adequacdo do
conteudo, clareza e coeréncia da redacao, contribui¢do para a drea de Moda no campo cientifico.

Art. 35. Para aprovacdo na disciplina de Estdgio Supervisionado, o estagidrio deverd atingir a
média final exigida pelo Regimento Geral da Unifebe.

Art. 36. Em caso de reprovagdo na disciplina Estdgio Supervisionado, o estagidrio devera se
matricular novamente.
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_ Capitulo XIV )
DA AVALIACAO DO ARTIGO CIENTIFICO

Art. 37. Na disciplina de Estdgio Supervisionado, o estagidrio promoverd a entrega do Artigo
Cientifico para a avaliagdo da Comiss@o Avaliadora, assim constituida:

I — Professor Orientador;

IT — 02 (dois) professores membros, de preferéncia vinculados a drea respectiva, convidados pelo
Coordenador de Estédgio.

Paragrafo tunico. Quando da designacdo da Comissdo Avaliadora, poderd ser também indicado
um membro suplente, encarregado de substituir qualquer dos membros titulares, no caso de
desisténcia ou impedimento.

Art. 38. A avaliacdo do Artigo Cientifico pela Comissdo Avaliadora serd expressa numa tnica
nota, de 0 (zero) a 10 (dez), resultante da média aritmética das notas atribuidas individualmente
pelos respectivos Examinadores.

Art. 39. O estagidrio deve entregar ao Coordenador de Estidgio um exemplar do Artigo Cientifico
em meio eletronico (CD) gravado no formato PDF, apds as alteragdes solicitadas pela Comissdo
Avaliadora.

Paragrafo unico. A aprovagdo na disciplina de Estdgio Supervisionado ficard condicionada a
entrega do Artigo Cientifico em documento eletronico (CD).

Art. 40. A Comissao Avaliadora podera sugerir as alteracdes que entender convenientes, desde
que o trabalho esteja aprovado, e fixar o prazo de até 15 (quinze) dias para a nova entrega do
trabalho, quando procedera a avaliac@o definitiva do Artigo Cientifico.

Pardgrafo tnico. O estagidrio que nao efetuar nova entrega de Artigo Cientifico dentro do prazo
ou que, entregando-o, ndo promover as alteracdes determinadas pela Comissdo Avaliadora,
estard automaticamente reprovado na disciplina atinente ao Estdgio Supervisionado

Art. 41. A nota final constard da Ata Final de Avaliagdo.
Art. 42. Ao estagidrio que tenha sido reprovado na disciplina de Estdgio Supervisionado, é

vedada a entrega do mesmo ou de novo Artigo Cientifico, qualquer que seja a alegacdo, no
mesmo semestre da reprovacao.

Rua Dorval Luz, n° 123 - Santa Terezinha
88352-400 - Brusque - SC

Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br



\Q/’ Centro Universitario de Brusque - Unifebe
Unifebe
Conselho Universitario - Consuni
’

Centro Universitario
de Brusque

Art. 43. Verificados, por qualquer interessado, indicios de ocorréncia de plagio total ou parcial
ou outra forma de fraude na elaboracdo do Artigo Cientifico, serd o fato comunicado ao
Coordenador do Estdgio, que designard comissdo especial, composta por trés professores, os
quais apurarao os fatos, ficando suspensa a Avaliacao do trabalho até a decisdo final.

Pardgrafo tnico. Confirmada a fraude, o Estdgio Supervisionado serd considerado nulo,
tornando-se invélidos todos os atos decorrentes de sua elaboragdo, submetendo-se o estagidrio as
conseqiiéncias previstas no Regimento Geral da Unifebe.

Art. 44. Para socializacdo dos resultados do Artigo Cientifico serd promovido, ao final do
semestre, o Semindrio de Apresentacdo de Trabalhos que consiste na apresentagdo oral dos
Artigos Cientificos pelos académicos em sess@o aberta ao publico organizada pela Coordenagao
de Estégio.

Capitulo XV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 45. Os casos omissos e as duvidas suscitadas neste Regulamento serdo resolvidos pela
Coordenacao do Curso de Design de Moda, ouvida a Pr6-Reitoria de Ensino de Graduagao.

Brusque, 15 de julho de 2009.

Maria de Lourdes Busnardo Tridapalli
Presidente
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