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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO-TCC
DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

Aprovado pela Resolucio Consuni n°.
13/10, de 07/04/10.

Capitulo I
Disposicoes Preliminares

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar o Trabalho de Conclusao
de Curso, aqui denominado simplesmente de TCC, quando compreendido como
atividade curricular obrigatéria do Curso de Ciéncias Contdbeis do Centro
Universitario de Brusque - Unifebe.

Art. 2° A disciplina TCC consiste na elaboragao de trabalho final de graduagao, abordando
temas relacionados as disciplinas de formacao basica, de formacao profissional, e
de formacao tedrico-pratica, do Curso, a ser elaborado pelo aluno em forma de
trabalho de pesquisa, sob a orientacdo de um professor do Curso e aprovado por
uma banca examinadora.

Capitulo IT
Dos Objetivos

Art. 3° Além da finalidade regimental de integralizar o curriculo pleno do Curso, o TCC
tem como objetivos gerais:

I - dinamizar as atividades académicas;

IT - estimular a iniciagdo cientifica;

III - desenvolver atividades de pesquisa e extensao;

IV - relacionar a teoria com a prética;

V - demonstrar a habilitacdo adquirida durante o Curso;

VI - aprimorar a capacidade de interpretacdo e critica bibliografica.

Capitulo III
Da Matricula, da Carga Horaria e da Freqiiéncia

Art. 4° A matricula e a carga hordria da disciplina TCC seguem as disposicoes da matriz
curricular do Curso.
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Pardgrafo tnico. E pré-requisito para a matricula no TCC estar aprovado na
disciplina Metodologia do Trabalho Académico ou outra equivalente.

Art. 5° Durante o periodo de frequéncia a disciplina TCC, o aluno deverd atender ao

Art. 6°

Art. 7°

Art. 8°

seguinte:

I - comparecer as reunides convocadas pelo Coordenador e/ou pelo professor
Orientador do TCC;

I - manter contatos, no minimo quinzenais, com o professor Orientador, de
conformidade com o cronograma acordado previamente;

IIT - justificar eventuais faltas;

IV - entregar relatorio mensal de atividades ao Coordenador do TCC, quando
solicitado;

V - proceder a defesa ptblica do seu trabalho monografico, perante banca
examinadora, conforme calendario fixado pelo Coordenador do TCC.

Capitulo IV
Do Inicio e da Conclusao

Para iniciar o TCC o aluno devera:

I - estar matriculado na disciplina;
IT - ter o projeto de pesquisa monogréfica que pretende desenvolver aprovado
pelo professor Orientador;
Il - ter a aprovacdo do Coordenador do TCC, quanto ao projeto e ao
Orientador.

O trabalho de conclusio de curso - TCC serd defendido perante a Banca
Examinadora até quinze dias antes da data prevista para o término do semestre
letivo e trinta dias antes da Outorga de Grau do aluno, como condi¢do para
outorgar grau.

Capitulo V
Da Coordenacao e da Orientacao

O Coordenador de TCC serd indicado pelo Coordenador do Curso e aprovado
pelo Reitor do Centro Universitario de Brusque - Unifebe.

Art. 9° O TCC sera elaborado sob a orientagdo de professor do Curso com, no minimo,

pOs-graduacdo em nivel de especializagdo.

§ 1°  Os Orientadores serdo aprovados pelo Coordenador do TCC.
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§ 2° O Orientador do TCC fard jus a carga horaria de uma hora/aula semanal,
durante dois semestres, a cada dois orientandos ou fracao.

§ 3° O orientador deverd participar de trés bancas de defesa por orientando
assumido, sem remunerac¢ao adicional.

§ 4° Excepcionalmente, professores nao pertencentes ao Curso poderdo orientar
alunos, desde que pertencentes ao quadro do Centro Universitario de
Brusque - Unifebe.

Capitulo VI
Das Atribuicoes do Coordenador

Art. 10. Compete ao Coordenador do TCC:

I - administrar e supervisionar, de forma global, a elaboracao dos trabalhos
monogréficos de acordo com este Regulamento;
IT - homologar os planos de trabalho e respectivos Orientadores propostos pelos
alunos;
III - apresentar relatorio, ao final de cada semestre, ao Coordenador do Curso;
IV - encaminhar ao Coordenador do Curso os nomes dos professores indicados
para atividades de orientagao de TCC e sua respectiva carga hordria;
V - apresentar a Secretaria Académica as notas atribuidas aos alunos;
VI - convocar reunides e manter contatos com os professores Orientadores,
visando o acompanhamento da execug¢do dos projetos de TCC;
VII - apresentar este Regulamento aos alunos e aos professores Orientadores;
VIII - programar o calendério de entrega dos trabalhos e das defesas de TCC,
compondo e nomeando as respectivas bancas;
IX - manter arquivo atualizado de todos os TCCs aprovados;
X - encaminhar a Biblioteca da Unifebe um exemplar de cada TCC aprovado e
recomendado pela Banca, desde que o trabalho tenha como nota minim 9,0
(nove).

Art. 11. Compete ao professor Orientador:

I - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do TCC;

I - orientar o aluno na elaboragdo da pesquisa;

IIT - disponibilizar duas horas/aula mensais para atender cada orientando, em
horario previamente fixado;

IV - participar, sem remuneracdo adicional, como membro das Bancas
Examinadoras para as quais for indicado;

V - encaminhar junto ao Coordenador de TCC a solu¢do de possiveis
dificuldades no desenvolvimento do trabalho da pesquisa.
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Art. 12. Compete ao aluno:

I - escolher o tema e o Orientador, ficando a cargo do Coordenador do TCC a
aprovacao do Orientador;

IT - participar das atividades para as quais for convocado pelo professor
Orientador ou Coordenador;

IIT - respeitar o cronograma de trabalho de acordo com o plano aprovado pelo
Orientador;

IV - cumprir o horério de atendimento estabelecido com o Orientador;

V - apresentar ao Coordenador relatdrios mensais sobre as atividades
desenvolvidas;

VI — encaminhar a Coordenacdo do TCC um exemplar do TCC em capa dura e
um arquivo gravado em CD no formato PDF, que tenha atingido no
minimo a nota 9,0 (nove);

VII - Encaminhar & Coordena¢do do TCC um exemplar gravado em CD no
formato PDF, o TCC aprovado e que tenha nota inferior a 9 (nove).

Capitulo VII
Do Projeto de Pesquisa

Art. 13. A estrutura do projeto de TCC compde-se de:

I — escolha ou delimitagdo do tema;

IT — formulagdo do problema;

III - objetivos;

IV — justificativa;

V — perguntas de pesquisa;

VI - revisao de literatura (ou fundamentagao tedrica);
VII — métodos e procedimentos de pesquisa;
VIII - cronograma;

IX — orcamento;

X —referéncias;

XI — anexos (se houver).

Art. 14. O projeto de pesquisa deve ser entregue ao Coordenador do TCC, em uma via,
assinada pelo aluno e pelo Orientador responsavel.
Capitulo VIII
Do TCC1

Art. 15. No periodo em que o aluno estiver matriculado na disciplina TCC 1, ele devera
apresentar ao Professor Orientador um exemplar da pesquisa em
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Art. 16.

Art. 17.

Art. 18.

desenvolvimento, contemplando no minimo, toda a fundamentacdo tedrica
prevista no Projeto do TCC.

§ 1°. A data para a entrega da pesquisa em andamento serd estipulada pelo
Coordenador de TCC.

§ 2°. O Professor Orientador, ao receber o trabalho, devera atribuir uma nota de

zero a dez, dentro dos prazos estabelecidos pela Unifebe para a digitacdo das
médias semestrais.

§ 3°. O aluno que ndao cumprir o prazo de entrega da pesquisa estabelecido pelo
Coordenador de TCC, na forma do § 1°, ou ndo obter a nota minima para a
aprovagdo, de acordo com o regimento da Institui¢do, estard automaticamente

reprovado nessa disciplina, estando assim, impedido de se matricular na disciplina
TCCIL

Capitulo IX
Do TCCII e do Trabalho de Conclusao de Curso

A estrutura e apresentacao do trabalho de pesquisa deverao observar as normas de
Metodologia conforme “Manual de Metodologia Cientifica — ABNT” da Unifebe.

Ap6s a aprovacdo do trabalho, feitas as correcOes eventualmente solicitadas pela
Banca Examinadora, o aluno entregard, até quinze dias apés a Banca, um
exemplar encadernado ao Coordenador de TCC, o qual serd encaminhado a
Biblioteca da Unifebe, atingindo a nota minima conforme art. 12 item VI deste
regulamento; e um arquivo eletroénico da monografia, no formato PDF, em CD.

§ 1° Caso o trabalho ndo se enquadre no inciso VI do artigo 12 deste
Regulamento, o aluno deve entregar o arquivo eletronico, no formato PDF, em

CD, ao Coordenador de TCC, de acordo com o disposto no inciso VII do artigo
12.

§ 2°. A publicacdo da nota final ficara condicionada a entrega do trabalho, na
forma prevista neste artigo.
Capitulo X

Da Avaliacao

O Trabalho de Conclusdo de Curso serd defendido perante Banca Examinadora,
constituida:

I — pelo orientador, que presidird os trabalhos da Banca Examinadora;
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Art. 19.

Art. 20.

IT - dois professores da drea respectiva, indicados pelo Coordenador de TCC.

§ 1°. O aluno disporé de vinte a trinta minutos para expor e defender seu trabalho
e cada membro da Banca terd dez minutos para arguicdo, cabendo ao aluno até
cinco minutos para a réplica a cada professor.

§ 2°. Caso o aluno ndo compareca na data marcada para a banca, respeitado um
tempo de tolerancia de quinze minutos, o Presidente da banca dard por encerrados
os trabalhos, com o preenchimento da ata, sendo o aluno considerado reprovado.

§ 3°. Caso um dos professores membros da banca nao compareca na data marcada
para a banca, respeitado um tempo de tolerancia de trinta minutos, o Presidente
ou um dos membros poderd convocar outro professor presente para compor a
mesa, dando prosseguimento normal aos trabalhos.

A avaliagdo do Trabalho de pesquisa serd expressa numa tUnica nota, de zero a
dez, resultante da média aritmética das notas atribuidas pelos examinadores, sendo
considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a seis, satisfeitas
outras exigéncias regimentais.

Parédgrafo tnico. Os critérios utilizados para a defini¢do da nota serdo:

I — conteddo, sendo atribuido o valor maximo de cinco pontos;

II — metodologia cientifica, sendo atribuido o valor méximo de dois pontos e
meio;

IIT — apresentag¢do, sendo atribuido o valor méximo de dois pontos e meio;

IV — a nota de cada examinador corresponderd ao somatério das notas I, II e III
atribuida por cada membro da banca.

A Banca poderé sugerir as alteracdes que entender convenientes e fixar o prazo de
até quinze dias para a reapresentacdo do trabalho, quando procederd a avalia¢ao
definitiva do Trabalho de Conclusido de Curso, sem necessidade de nova defesa
oral.

Art. 21. O aluno que ndo atingir nota de aprovacgao serd reprovado e poderd se matricular

Art. 22.

novamente na disciplina no proximo semestre.

Capitulo XI
Disposicoes Gerais e Transitérias

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador de TCC, com recurso ao
Coordenador do respectivo Curso, cabendo recurso da decisdo deste a Pro-
Reitoria de Ensino de Graduacao.
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Art. 23. Na auséncia temporaria do Coordenador de TCC, as atividades a ele relacionadas
serdo assumidas pelo Coordenador do respectivo Curso.

Brusque, 07 de abril de 2010.

Maria de Lourdes Busnardo Tridapalli
Presidente



