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REGULAMENTO DO NUCLEO DE INFORMATICA

Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

Aprovado pela Resolugdo
CONSUNI n° 31/13, de
21/08/13.

CAPITULO |
DAS CONSIDERAGCOES PRELIMINARES

Este regulamento dispGe especificamente do NdGcleo de Informética da
UNIFEBE, cuja responsabilidade abrange os Laboratdrios de Informatica da
Instituicdo.

Paragrafo uUnico. Os Laboratérios de Informatica, consideradas suas
particularidades, terdo regulamento proprio.

O Nucleo de Informética da UNIFEBE € um setor institucional que € vinculado
diretamente a Pro-Reitoria de Administracdo.

O Nucleo de Informética da UNIFEBE compreende agdes interdisciplinares, da
area tecnica em informatica e da area de processamento de dados para o
aperfeicoamento institucional, face as novas Tecnologias, as Ciéncias e a
Inovacdo, com participacdo em acGes pedagdgicas.

Paragrafo Gnico. Além de normatizar todas as atividades e servicos de
Tecnologia da Informagdo (TI) do Centro Universitario de Brusque -
UNIFEBE, com a finalidade maior de aumentar a seguranca das informacdes, o
Nucleo de Informatica estabelece procedimentos para viabilizacdo tanto de
acessos internos como acessos externos as informagfes armazenadas pela
Instituicao.

Os programas de implementacdo e melhorias, aquisicdo de equipamentos,
produtos e/ou softwares devem ser gerenciados pelo Nucleo de Informatica,
por meio de seu Supervisor sendo posteriormente encaminhados a Pré-Reitoria
de Administracdo da UNIFEBE para deliberacéo.

CAPITULO Il
DA CONSTITUICAO E DO FUNCIONAMENTO

O Nucleo de Informatica da UNIFEBE, além dos Laboratorios de Informatica,
compreende a Secdo de Coordenacdo e Governanga de Tecnologia da
Informacgéo, Secdo de Desenvolvimento WEB, Secdo de Gerenciamento de
Redes e Seguranca, Secdo de Manutencdo de Hardware e a Secdo de
Assessoria Pedagagica.
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Art. 6°

Paragrafo Unico. Além do Supervisor do Nucleo de Informatica e dos
funcionarios responsaveis pelas Se¢des, 0 Nucleo conta com a colaboragdo de
estagiarios.

O Ndcleo de Informatica da UNIFEBE tem o seu horario de funcionamento
aprovado pela Pro-Reitoria de Administracéo.

CAPITULO 111

DAS ATRIBUICOES DAS SECOES DO NUCLEO DE INFORMATICA

Art. 7°  As sec¢Bes do Nucleo de Informatica contemplam atividades que envolvem toda
sua equipe, sendo que cada secdo possui atribuicdes especificas.

Art. 8° Sdo atribuicbes da Secdo de Coordenacdo e Governanca de Tecnologia da
Informacéo:

Art. 9°

V-
V -
VI -

VII -

VIII -

Xl -

gerenciar os softwares de gestdo académica, biblioteca, recursos
humanos, contabilidade e outros setores da UNIFEBE;

gerenciar as atividades desenvolvidas nos Laboratérios de Informatica;
encaminhar projetos de informatizacdo e reestruturacdo dos setores
administrativos;

planejar a aquisicdo de hardwares e softwares para a instituicao;
manter os equipamentos e softwares de controle administrativo;

dar apoio técnico aos setores, auxiliando no acompanhamento da
informatizagéo da instituicéo;

inserir e promover as novas tecnologias nos Cursos de Graduacgdo e
Pbs-Graduagdo, como recursos para o trabalho pedagdgico e de
pesquisa, possibilitando assim outras formas de motivar o
conhecimento no meio académico;

acompanhar as discussdes em torno das novas tecnologias na educacao
e na educacdo a distancia, levando 0s novos conceitos da area aos
professores dos cursos;

elaborar projetos de treinamento em informatica para os professores,
de acordo com programacao especifica, que sejam necessarios a
elaboracdo de aulas e pesquisas utilizando os recursos proporcionados
pelo uso do computador;

dar manutencdo na rede local, instalagéo e configuracdo de programas
e equipamentos, testes de sistemas, processamento e comunica¢do com
sistemas on-line;

controlar os prazos e as datas de renovacao do endereco de dominio em
Internet da UNIFEBE (www.unifebe.edu.br e www.unifebe.com.br)
junto a organismos puablicos ou privados encaminhando ao setor
responsavel o pagamento dos titulos correspondentes. (me parece
muito especifico)

Sé&o atribuigdes da Secdo de Desenvolvimento WEB:
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Vv -

V -

gerenciar o Portal Internet da Instituicdo, cuidando da sua atualizacéo,
elaborando novas paginas (home pages) e controlando a pauta das
publicacBes enviadas pelos setores, disponibilizando on-line servicos e
dados Uteis aos alunos, professores, funcionarios técnico-
administrativos e comunidade;

desenvolver os banners para a divulgacdo de eventos na pagina inicial
da UNIFEBE, bem como os layers de pop-up;

controlar a postagem de materiais no FTP da UNIFEBE sempre que
solicitado pelos professores, para disponibilizacdo aos alunos;

atualizar o sistema académico on-line (Central do Aluno, Central do
Professor e Central do Coordenador), para seu perfeito funcionamento
e implementar melhorias e pequenas corre¢cdes sempre que Necessario;
criar formulario para inscrigcdo e sistema de controle on-line de todos
0s processos de selecdo da Instituigéo.

Art. 10 S&o atribuigdes da Secdo de Gerenciamento de Redes e Seguranga:

-
I -
V-

vV -
VI -

dar manutencdo continua na rede fisica e ldgica, instalacdo e
configuracdo de programas e equipamentos, testes de sistemas,
processamento e comunicagdo com sistemas on-line;

administracao dos servidores;

executar backups de seguranca;

gerenciar sistema de autenticacdo dos usuarios de e-mail, laboratorio,
rede wireless e demais servicos oferecidos pelo Nucleo de Informaética;
auditar ativos da rede fisica da Instituicéo;

gerenciar sistema de HelpDesk — GLPI.

Art. 11. S&o atribui¢des da Sec¢do de Manutencdo de Hardware:

administrar e dar suporte técnico aos equipamentos de hardware da
Instituicao;

atender aos docentes da UNIFEBE para instalagdo de equipamentos e
recursos fisico-tecnologicos;

dar apoio técnico aos setores, auxiliando no acompanhamento da
informatizacdo da Instituicéo;

controlar e instalar os equipamentos de projecdo, quando for
solicitado;

dar manutencéo na rede local, instalagdo e configuracdo de programas
e equipamentos, testes de sistemas, processamento e comunicacao
com sistemas on-line.

Art. 12. S&o atribuicfes da Secdo de Assessoria Pedagogica:

gerenciar o Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem adotado pela
Instituicao;

orientar professores no preenchimento do Curriculo Lattes;

inserir e promover as novas tecnologias nos Cursos de Graduagéo e
Pés-Graduacdo, enquanto recurso de apoio, para o desenvolvimento
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Vv -
V -

VI -

do trabalho pedagdgico e da pesquisa;

revisar a estrutura de links do Portal da UNIFEBE;

selecionar e buscar fontes para insercdo de links e textos que deverdo
ser disponibilizados no Portal Institucional da UNIFEBE;

acompanhar as discussdes em torno das novas tecnologias na
educacdo presencial e na educacdo a distancia, levando os novos
conceitos da area aos professores e aos cursos.

Art. 13. A equipe de funcionarios e estagiarios lotada no Nucleo de Informaética
executard suas atividades de acordo com as orientacBes do Supervisor do

Ncleo.

Art. 14. Sdo competéncias do Supervisor do Nucleo de Informatica:

Vv -

V -

VI -
VII -

VIII -
IX-

X -

Xl -

XII -

XIHI -

administrar todos os funcionarios e estagiarios lotados no Setor;
administrar todos os espagos e equipamentos colocados a disposicéo
do Setor;

responsabilizar-se pelos aplicativos (softwares) em uso nos
Laboratorios de Informatica;

elaborar juntamente com a Pro-Reitoria de Ensino de Graduagdo o
cronograma de utilizacao dos Laboratorios;

deliberar e despachar as solicitacGes dos professores de utilizagdo dos
Laboratdrios;

zelar pelo aperfeicoamento continuo dos funcionérios e dos servicos
prestados pelo Setor;

responsabilizar-se pela manutencéo da rede interna de computadores;
coordenar o suporte aos setores da Instituicdo no que tange aos
servigos de informatica;

coordenar a implantagdo e o aperfeicoamento continuo dos servicos de
informatica utilizados pelos setores da Instituicéo;

coordenar o contato com as empresas fornecedoras e/ou conveniadas
para prestacdo de servigos de informatica;

apresentar regularmente a Pro-Reitoria de Administracdo quadros
demonstrativos das condi¢bes da rede e dos equipamentos de
informatica da Instituicéo;

zelar pelo cumprimento deste Regulamento e do Regulamento dos
Laboratérios de Informética.

Art. 15. S&o atribuicdes dos estagiarios do Nucleo de Informéatica da UNIFEBE:

I -
V-

acompanhar e prestar auxilio em todas as atividades desenvolvidas
pelo Nucleo de Informatica;

auxiliar os académicos da UNIFEBE durante as aulas ou em suas
condutas de pesquisa;

executar os registros de utilizacdo dos Laboratorios de Informatica;
acompanhar as atividades desenvolvidas nos Laboratérios de
Informatica;
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V-  prestar auxilio na digitalizagdo dos documentos (imagens) para o
desenvolvimento dos projetos executados através do Ndcleo de
Informatica;

VI - revisar a estrutura de links do Portal da UNIFEBE;

VII - verificar textos disponibilizados na pagina da UNIFEBE;

VIl - prestar suporte de microinformatica aos funcionarios técnico-
administrativos, professores e alunos da Instituicao;

IX - zelar pelo cumprimento deste Regulamento e do Regulamento dos
Laboratorios de Informaética.

3 CAPITULO IV )
DA PRODUCAO E COMUNICAGAO DO NUCLEO DE INFORMATICA

Art. 16. O Ndcleo de Informatica, com a utilizacdo de seus laboratérios de informatica,
recursos humanos e capital intelectual, podera desenvolver produtos digitais
midiatizados.

Art. 17. E de responsabilidade da equipe do Nucleo de Informatica gestar, desenvolver
e atualizar os sistemas de informacdes digitais da UNIFEBE, tais como o
Portal da UNIFEBE, as home pages dos Cursos de Graduacdo, da Pro-Reitoria
de Ensino de Graduacdo, da Pro-Reitoria de P6s-Graduacdo, Pesquisa e
Extensdo e dos demais setores administrativos e pedagdgicos.

Art. 18. A equipe do Ndcleo de Informatica podera desenvolver softwares
institucionais, tanto de atividades funcionais, na forma de sistemas
administradores de funcdes pedagdgicas, como de divulgacdo da UNIFEBE.

Art. 19. Ndo sdo competéncias do Nucleo de Informatica:

| - o desenvolvimento de home pages para os professores da UNIFEBE,
inclusive para utilizagdo em suas disciplinas;

- decidir sobre a atualizacdo de contetdos para publicacdo nas home
pages desenvolvidas;

11 - atualizar aleatoriamente qualquer home page agregada ao servidor de
internet da UNIFEBE;

IV - a digitacdo dos textos de atualizacdo das home pages desenvolvidas
pelo Nucleo;

V - a pratica do envio de e-mails caracterizados como sendo do tipo spam;

VI-  responsabilizar-se por contetdos de textos escritos por professores e
alunos em textos de divulgacéo cientifica;

VIl - a responsabilidade por pane em equipamentos, quando de sua da
utilizacdo inadequada;

VIII - a responsabilidade pelo ndo funcionamento da REDE RCT 2 da
FUNCITEC;

IX- o conteddo dos e-mails enviados através das contas cadastradas no

dominio da UNIFEBE.
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Paragrafo unico. O Nucleo de Informatica poderd estabelecer comunicagédo
digital (do tipo mala direta) com seus alunos, professores e usuarios
cadastrados para informar sobre diretrizes institucionais, noticias e divulgacao
de cursos oferecidos pela UNIFEBE, solicitados ou ndo por outros setores.

CAPITULO V

DA UTILIZACAO DOS EQUIPAMENTOS DO NUCLEO DE INFORMATICA

Art. 20.

Art. 21.

Art. 22.

Art. 23.

A equipe do Nucleo de Informética zelara pela utilizacdo dos equipamentos
disponiveis, ficando proibida, tanto para alunos, professores e funcionarios
técnico-administrativos como para 0s visitantes, a exibicdo de imagens que
sejam prejudiciais a moral, aos bons costumes, a satde publica, a seguranga ou
a ordem publica.

A estrutura do Nucleo de Informética podera ser utilizada nos processos de
avaliacdo institucional, de reserva de vagas e confirmacdo de matricula da
UNIFEBE.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS
Tratando-se de atividade de engenharia ou producao de servigos em tecnologia,
ciéncia e inovacdo, o Nucleo de Informéatica pode agregar incubadora ou

empresa junior para o desenvolvimento de produtos.

Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de
Administracdo da UNIFEBE.

Brusque, 21 de agosto de 2013.

Gunther Lother Pertschy
Presidente
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