Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE
S UNIFEBE :

UNIFEBE

/ CENTRO UNIVERSITARIO DE BRUSQUE Conselho UniverSitériO - CONSUNI

REGULAMENTO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO DO CURSO DE PEDAGOGIA

Aprovado pela Resolugdgo CONSUNI
n° 37/14, de 10/12/14.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Estagio Supervisionado do Curso de Pedagogia do Centro Universitario de Brusque -
UNIFEBE que se regera pelo presente Regulamento, tem por finalidade assegurar aos futuros
professores, experiéncias de exercicio profissional, em ambientes escolares e em outros contextos
educacionais que promovam o desenvolvimento de atitudes, habilidades e conhecimentos.

Art. 2° O Estagio Supervisionado é parte integrante do processo ensino aprendizagem, consistindo
em uma atividade curricular obrigatdria que representa papel decisivo na formacdo profissional e
ndo se confunde com emprego, nem cria vinculo empregaticio entre as partes sendo regulamentado
pela legislacdo especifica em vigor.

CAPITULO Il N
DA CARACTERIZACAO

Art. 3° O Estagio Supervisionado caracteriza-se pelas atividades desenvolvidas pelos estagiarios
vinculados a pessoas fisicas ou juridicas de direito publico ou privado sob a assessoria do Professor
Orientador, do Supervisor do Campo de Estagio e do Coordenador do Estagio Supervisionado.

CAPITULO 11l
DA NATUREZA DO ESTAGIO

Art. 4° O Estagio Supervisionado consiste em atividades dos diferentes campos de atuacao
profissional da area da Pedagogia, conforme previsto no Projeto de Estagio elaborado pelo
académico e aprovado pelo Professor Orientador do Estagio e pelo Coordenador do Estagio
Supervisionado.
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CAPITULO IV
DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO

Art. 5° S80 objetivos do Estagio Supervisionado:

I — promover oportunidades de desenvolver competéncias, analisar situacdes e propor investigacao
de probleméticas no ambiente educacional,

I1 — contribuir no processo ensino-aprendizagem dos alunos do curso, mediante o fortalecimento de
suas potencialidades e apoio ao aprimoramento profissional e pessoal,

111 — desenvolver uma metodologia comprometida com a problematica com o campo de estagio,
contemplando os fundamentos tedricos-metodoldgicos apreendidos em sua formagdo académica;

IV — primar, no campo do estagio, pelo desenvolvimento de atitude profissional e ética;

V- oferecer ao académico o contato com a realidade educacional, em suas diferentes dimensoes;
VI- promover projetos interdisciplinares para a melhoria do ensino;

VII — oportunizar a integragdo de conhecimentos, por meio de atividades de pesquisas e extenséo,
possibilitando a reflexdo critica sobre os conhecimentos técnicos, cientificos e pedagdgicos que
compBem o curriculo da Educacéo Bésica.

CAPITULO V
DO CAMPO DO ESTAGIO

Art. 6° O Estagio Supervisionado devera ter como campo de investigacdo e intervencdo o0s
ambientes escolares e em outros contextos educacionais, por meio de desenvolvimento de
programas e experiéncias escolares e ndo escolares, com o exercicio da docéncia nas areas, a saber:

I-  Educacdo Infantil;

II-  Anos Iniciais do Ensino Fundamental;

I11- Educacdo de Jovens e Adultos;

IV-  Gestdo Escolar;

V- Areas nas quais sejam previstos conhecimentos pedagdgicos.

§ 1° O Estégio Supervisionado podera ocorrer em institui¢cfes de ensino publicas ou privadas, bem
como sob forma de intervencdo educacional planejada em ambientes escolares e em outros
contextos educacionais.

§ 2° O Estagio Supervisionado se realizara, preferencialmente, nos municipios da &rea de
abrangéncia da UNIFEBE, em especial, os municipios do Vale do Rio Itajai-Mirim e Rio Tijucas.

Art. 7° S&o atribui¢es do Campo de Estagio:

I inserir o estagio supervisionado na programacéo didatico, pedagogica ou profissional;
Il.  integrar o estagio no contexto profissional, garantindo-lhe relacfes efetivas de trabalho e

Rua Dorval Luz, n° 123 - Santa Terezinha
88352-400 - Brusque - SC

Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br



UNIFEBE

/ CENTRO UNIVERSITARIO DE BRUSQUE Conselho UniverSitériO - CONSUNI

Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE
S UNIFEBE :

aperfeicoamento humano;

I1l.  possibilitar as condi¢des necessarias a efetivacdo do estagio;

IV. firmar com o estagiario termo de compromisso, no qual serdo estabelecidos os direitos e
deveres mutuos, em conformidade com os dispositivos legais vigentes;

V. manter a Coordenagdo do Estagio informada sobre o desenvolvimento das atividades do
estagiario;

VI. facilitar sempre que possivel, 0 acesso do estagiario a documentacdo do Campo de Estagio;
VII. designar um Supervisor do Campo de Estagio com formacéo superior em Pedagogia;

VIII. avaliar o trabalho de estagidrio e encaminhar a sua avaliacdo, ao supervisor do estagio, ao
orientador ou ao Coordenador do Estagio Supervisionado.

CAPITULO VI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 8° A organizacdo do Estagio Supervisionado sera composta por:

I Estagiario;

Il. Professor Orientador;

11, Supervisor do Campo de Estagio;

IV.  Coordenador do Estagio Supervisionado.

CAPITULO VII
DO ESTAGIARIO

Art. 9° O Estagidrio é o académico regularmente matriculado na atividade de Estagio
Supervisionado, aceito por pessoas fisicas ou juridicas de direito publico ou privado no ambito da
educacdo formal, de acordo com o artigo 6° relacionado ao desenvolvimento de atividades
pertinentes a sua area de formacéao profissional.

Art. 10. O estagiario deveréa evidenciar, ao longo das atividades do estagio, requisitos essenciais ao
desempenho da profissdo, tais como:

I- comportamento dinamico, critico e criativo sobre a realidade circundante;

I1- capacidade de diagnosticar problemas e propor solugdes, sugerindo e desenvolvendo agdes, no
ambito escolar, de acordo com perspectivas cientifico-educacionais contemporaneas;

I11- aprimoramento das capacidades intelectuais e sociais, como: criatividade, iniciativa, lideranga,
ética, sociabilidade e consciéncia de seu papel no contexto profissional.

Art. 11. S&o atribuicBes do estagiario:

I — conhecer a legislacdo relacionada as atividades do estigio, ao Campo de Estagio e a area de
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atuacao;

I1 — cumprir as normas do presente regulamento;

Il — respeitar e cumprir as normas e procedimentos do Campo de Estagio;

IV — providenciar a documentacdo necessaria para inicio do estagio;

V — ser assiduo e pontual nas atividades de estagio;

VI — negociar com o local onde exerce atividade profissional, quando for o caso, requerendo
liberacdo para cumprir a carga horéria de estagio;

VIl — comunicar ao Professor Orientador quaisquer impedimentos para o desenvolvimento do
Estagio, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

VIII — manter postura ética e profissional durante todas as etapas do processo de estagio,
demonstrando atitudes e apresentacao pessoal condizentes com a area de atuacao;

IX — manter sigilo quanto a informacdes e assuntos internos do Campo de Estagio, em qualquer
situacdo ou atividade do estégio;

X — elaborar o Projeto de Estagio e submeté-lo a aprovacdo do Professor Orientador, do
Coordenador do Estagio Supervisionado e a apreciacdo do Supervisor do Campo de Estagio;

XI — acatar a orientacdo, recomendacdo e parecer avaliativo do Professor Orientador, do
Coordenador do Estagio Supervisionado e do Supervisor de Campo do Estagio, assumindo e
participando de todas as etapas do desenvolvimento do estagio;

XI1I — cumprir integralmente as atividades/etapas previstas na proposta de estagio aprovada;

XIII — participar de outras atividades planejadas pelo Campo de Estagio durante o periodo de
realizacdo de estagio;

XIV — elaborar e submeter a apreciacao do Professor Orientador os Relatérios Parciais de Estagio;
XV — elaborar o Portfélio e encaminha-lo para apreciacdo do Professor Orientador de Estagio para
aprovacdo dentro do prazo previsto;

XVI — apresentar o Portf6lio no Seminério de Estagio da 5% a 72 Fase;

XVII — responsabilizar-se pelos instrumentos/formularios de frequéncia, acompanhamento e
avaliacdo das atividades de estagio e encaminha-los ao Professor Orientador e ao Coordenador do
Estagio Supervisionado;

XVIII — elaborar e reformular o Artigo Cientifico de acordo com indicacdes do Professor
Orientador;

XVII - apresentar o Artigo Cientifico a apreciacdo da Banca de Avaliacdo na 82 Fase.

CAPITULO VIII
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 12. Professor Orientador é o profissional que presta assessoria e orientacdo direta e indireta ao
estagiario, durante todas as etapas da realizacdo do Estagio.

Art. 13. Os professores-orientadores sao os professores das atividades de Estagio Supervisionado I,
I, e lV.

Paragrafo unico. Os Professores Orientadores com formacdo em Pedagogia sdo os Professores das
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Atividades de Estagio Supervisionado I, II, Il e IV.
Art. 14. Sdo atribuicGes do Professor Orientador de Estagio:

| — conhecer 0 Campo de Estagio;

Il — elaborar o plano semestral de estagio e submeté-lo a Coordenacdo de Estagio, para analise e
aprovacéo;

I11 — prestar assessoria pedagdgica ao estagiario, durante todas as etapas do Estagio;

IV — organizar e sistematizar a operacionalizagdo do Estagio;

V — orientar e avaliar todos os trabalhos académicos pertinentes ao Estagio Supervisionado
elaborados pelo estagiério;

VI — elaborar com o orientando o cronograma de orientacdes e entrega dos trabalhos;

V11 — preencher ficha de acompanhamento de desempenho e frequéncia do discente;

VIl — acompanhar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo estagiario no Campo de Estagio;

IX — avaliar o desempenho do estagiario no Seminario de Avaliacao;

X — vistar as fichas de frequéncia no Campo de Estagio;

X1 — mediar qualquer questdo relativa ao desenvolvimento do Estégio, entre o Estagiario e o Campo
de Estagio, informando ao Coordenador do Estagio Supervisionado.

CAPITULO IX )
DO SUPERVISOR DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 15. O Supervisor de Campo de Estagio é o profissional habilitado designado pelo Campo de
Estagio para dar apoio ao Estagiério e servir de intermediario entre 0 Campo de Estagio e a
Instituicdo de Ensino Superior.

Art. 16. Sdo atribui¢cdes do Supervisor do Campo de Estagio:

| - orientar e acompanhar o estagiario no desenvolvimento das atividades de estagio, prestando
orientacdes sobre as normas e procedimentos do Campo de Estagio;

Il - apreciar e adequar a proposta de Estagio pelo Estagiario a realidade do Campo de Estagio;

I11 - preencher instrumentos/formularios de acompanhamento e avaliacdo do Estagio, dando vistas
ao controle de producdo e Relatérios de Estéagio;

IV - manter contato com o Coordenador do Estagio Supervisionado, solicitando reunido quando
Necessario;

V - zelar pela observancia do convénio celebrado entre 0 Campo de Estagio e a UNIFEBE, por
meio de sua Entidade Mantenedora.
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CAPITULO X
DO COORDENADOR DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 17. O Coordenador do Estagio Supervisionado € o professor que administra e supervisiona de
forma global a realizacéo dos estagios.

Art. 18. Séo atribui¢des do Coordenador de Estagio Supervisionado:

| — promover a gestdo pedagdgica e administrativa do estagio supervisionado;

I1- elaborar normas e diretrizes para a realiza¢cdo, acompanhamento e avaliacdo dos estagios;

I1l- coordenar e agilizar o intercAmbio dos Campos de Estagio, buscando oportunidades para o
desenvolvimento dos estagios;

IV- realizar levantamento e organizar cadastro dos diversos campos de Estagios possiveis;

V- contatar e encaminhar ao Campo de Estagio a documentacao necessaria a sua viabilizacéo;

VI- orientar e divulgar oportunidades e campos de estagio;

VII- encaminhar oficialmente o Professor Orientador e os académicos aos respectivos Campos de
Estagio, a partir da 5 Fase;

VIII- manter contato regular com o Professor Orientador e com o Supervisor do campo de estagio,
visando o aprimoramento das atividades de estagio;

IX- prestar assisténcia técnico-pedagogica, sempre que necessario, ao Professor Orientador e aos
académicos, fornecendo subsidios para a elaboracdo do Projeto, Relatérios Parciais, Portfolios e
Artigo Cientifico;

X- acompanhar a elaboragcdo e cumprimento do cronograma de entrega do Artigo Cientifico e da
Banca de Avaliacéo;

XI- organizar a dindmica e os trabalhos da Banca de Avaliag&o;

XI1- manter vigilancia quanto aos aspectos legais das atividades de estagio;

XI1I- garantir o fluxo de informacdes relativas ao desenvolvimento, acompanhamento e avaliacao
dos estagios;

XIV — zelar pelo cumprimento da realizacdo das atividades e respectivos prazos.

CAPITULO XI
DA OPERACIONALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
Art. 19. O Estagio Supervisionado realizado da 5% a 82 Fase do Curso de Pedagogia.
8 1° Nas 5%, 62, 72 e 82 Fases, 0 académico deve desenvolver atividades referentes a cada uma das 5
(cinco) etapas previstas para a realizacdo do Estagio, nas areas determinadas no artigo 5° deste

Regulamento, conforme critérios e cronograma preestabelecidos pelo Coordenador de Estagio.

8 2° Na 5% Fase é obrigatoria a realizacdo de estagio na area de Educacéo Infantil.
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§ 3° Na 6% Fase é obrigatéria a realizacdo de estdgio na area dos Anos Iniciais do Ensino
Fundamental.

8 4° Na 7@ Fase € obrigatoria a realizacdo de estagio na area de Educagéo de Jovens e Adultos.

8 5° Na 82 Fase € obrigatoria a realizagéo do estagio na area de Gestdo Educacional e de apoio
pedagogico.

8 6° O académico deve desenvolver atividades referentes a cada uma das 5 (cinco) etapas previstas
para a realizacdo do Estagio, mediante Plano de Acdo.

Art. 20. O Estagio Supervisionado realizado no Curso de Pedagogia obedecera as seguintes etapas,
articuladas entre si:

I- Etapa 1 — Observagéo
- Diagnostico do Campo de Estagio (52 a 82 fase);
- Etapa 2 — Planejamento
- Elaboracéo do Plano de Acédo de Estagio (5% a 82 fase);
I1l-  Etapa 3 — Intervencao
- Realizacdo da préatica pedagogica em sala de aula (5% a 82 fase);
IV-  Etapa 4 — Registro
- Elaboracdo de andlises e sinteses relativas a observacdo (etapa 1),
planejamento (etapa 2) e intervencao (etapa 3) realizadas na forma portfélio (52 a 82 fase);
V- Etapa 5 — Seminario
- Apresentacdo publica do artigo técnico-cientifico (82 fase) perante uma Banca
de Examinadora.

Art. 21. A carga horéria em cada fase (52 62 e 72 e 82) corresponde ao total de 75 (setenta e cinco)
horas distribuida da seguinte maneira:

I-  Observacao e Planejamento - 20 (vinte) horas
II- Intervencdo — 30 (trinta) horas
I11- Orientacdo - 25 (vinte e cinco) horas

Art. 22. O registro dos resultados das atividades de estagio praticadas (5% a 8% fase) sera
desenvolvido sob a forma de portfélio (5% 62 e 72) e de artigo técnico-cientifico (82 fase) com defesa
perante uma Banca Examinadora.

Paragrafo Unico. Os académicos da 5% a 72 Fases podem realizar seu estagio e produzir em dupla o
portfolio, e na 8 Fase o artigo técnico-cientifico, seguindo a mesma configuracdo definida nas
etapas anteriores de Estagio.
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Art. 23. Ao final de cada fase (5% 62 72 e 8% o académico deve entregar um documento final, em
formato eletrénico (CD/DVD) e impresso, ao Professor Orientador de Estagio.

§ 1° A orientacdo ao académico a respeito da elaboragdo do portfdlio ou artigo técnico-cientifico é
de responsabilidade do Professor Orientador de Estégio.

§ 2° A avaliacdo do portfdlio (52 a 79) e artigo técnico-cientifico (82 Fase) é feita de acordo com 0s
critérios contidos em fichas de avaliacao proprias.

8§ 3° A entrega do portfolio (5% a 72) e artigo técnico-cientifico no Estagio Supervisionado é requisito
imprescindivel para a aprovagao na respectiva disciplina.

§ 4° O portfélio (5% a 7%) e o artigo técnico-cientifico (8%), podem versar sobre o tema inicialmente
escolhido, devendo ser aperfei¢coado no decorrer da 62, 72 e 82 Fases.

Art. 24. O portfélio (5% a 7%) e o artigo técnico-cientifico (8%) devem ser elaborados conforme
roteiro e contemplar uma tematica identificada durante a observacgdo e planejamento, intervencao e
orientacao.

Art. 25. A apresentacdo do portfolio (5% a 72) e do artigo técnico-cientifico (8%) deve ser executada
de conformidade com cronograma definido pelo Coordenador de Estégio.

Art. 26. O artigo técnico-cientifico final deve ser elaborado e apresentado no Seminario de Estagio
em sessdo publica, na qual o académico deve expor uma sintese do trabalho realizado perante Banca
Examinadora.

Paragrafo Unico. O académico deve entregar previamente a Banca Examinadora, em 03 (trés) vias,
0 documento produzido, em data prevista no cronograma da disciplina.

Art. 27. Cada grupo de académicos tem 20 (vinte) minutos para efetuar sua exposi¢do e cada
membro da Banca Examinadora dispde de 10 (dez) minutos para suas consideracdes acerca do
trabalho apresentado.

Art. 28. A Banca Examinadora é composta por 3 (trés) professores:

| — Professor Orientador;

Il — dois professores convidados, integrantes do Colegiado do Curso de Pedagogia da UNIFEBE.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, poderad ser convidado professor que ndo seja integrante do
Colegiado do Curso de Pedagogia, mediante prévia autoriza¢do da Coordenacao do Curso.
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CAPITULO XII
DA FREQUENCIA

Art. 29. A frequéncia relativa ao estagio obedecera as seguintes condi¢oes:

I- os estagiarios deverdo cumprir integralmente a carga horaria prevista no Projeto do Curso;

I1- os periodos de realizacdo das etapas do Estagio (dia, més e turno) serdo definidos pelo Professor
Orientador, Estagiario, ouvido o Supervisor do Campo de Estagio;

I1l- a presenga do estagiario no Campo de Estagio € obrigatdria a frequéncia de 100% (cem por
cento) constituindo-se em um dos requisitos para aprovacao;

IV- ndo haverd justificativas de faltas para as atividades de Estagio, exceto 0s casos previstos no
Regimento Geral da UNIFEBE.

CAPITULO XIII
DAAVALIACAO

Art. 30. O desempenho do estagiario sera analisado pelo Professor Orientador e acompanhado pelo
Coordenador do Estagio Supervisionado, em todas as etapas do Estagio, considerando os seguintes
critérios:

| — capacidade de reflexdo critica;

Il — dominio de conhecimentos na area de atuacao;
111 — capacidade de relacionar teoria e pratica;

IV — capacidade de aceitar desafios e inovar;

V — capacidade de comunicacéo.

Art. 31. O processo de avaliacdo do aproveitamento deve considerar o cumprimento dos seguintes
instrumentos (5% a 72 fases):

| — Orientacéo;
Il — Intervencdo no Campo de Estagio;
111 — Portfolios.

§ 1° Excepcionalmente na 82 fase serdo considerados os seguintes instrumentos:

| — Orientacéo;

I1 — Intervencdo no Campo de Estagio;
111 — Artigo Cientifico;

IV — Banca Examinadora;

8 2° Serdo consideradas (5% a 8% fases) as fichas de avaliacdo e de autoavaliacdo, devidamente
preenchidas e assinadas pelo Supervisor do Campo de Estagio.
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8§ 3° A avaliacédo global do desempenho do estagiario sera realizada pelo Professor Orientador.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador do Estagio
Supervisionado, ouvidas as partes envolvidas.

Brusque, 10 de dezembro de 2014.

Gunther Lother Pertschy
Presidente
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