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FORMULARIO DAS ACOES DE EXTENSAO

1. IDENTIFICACAO DA ORIGEM

‘ 1.1. TITULO: Curso de Informatica Basica ‘

1.2. CURSO: Nivelamento ‘

1.3. IDENTIFICACAO DO(A) PROFESSOR(A) /PROPONENTE
1.3.1. NOME: Roberto Heinzle

1.3.2. TITULACAO: Mestre

1.3.3. DISCIPLINA: Informatica Basica
1.3.4. E-MAIL :
1
1
1

.3.5. ENDERECO E TELEFONE
.3.6. EXPERIENCIA ACADEMICA
.3.7. NUMERO DE ALUNOS DA DISCIPLINA:

1.4. CO-PARTICIPES (PARCEIROS):

() Setor Publico () Setor Privado () Sociedade Civil Organizada
() Comunidade Académica, interna e externa ( X) Nao ha

1

.4.1 ESPECIFICAR CO-PARTICIPES:

2. CARACTERIZACAO DA AGAO

2.1. AREA TEMATICA:
() Comunicacgdo ( ) Cultura () Direitos Humanos e Justica (X ) Educacdo
() Meio Ambiente () Saudde () Tecnologia e Producdo () Trabalho

2.2. ABRANGENCIA:
(X ) Local () Regional

| 2.3. CLASSIFICACAO DA ACAO:

2.4.1. QUANTO AO PRAZO DE OPERACIONALIZACAO:
() Ocasional (X ) Permanente

2.4.2 QUANTO A ESTRUTURACAQO DA ACAO DESENVOLVIDA:

(X))
() Programa Projeto () Curso ) Evento ) Publicacbes e Outras
() De Iniciacao ) Congresso ) Livro
() De Atualizacdo ) Seminario ) Anais

() Treinamento e Qualificagdo Profissional ) Ciclo de Debates ) Capitulo de Livro

) Exposicdo ) Artigo

) Espetaculo ) Comunicacdo

~ |~ A~ A~ ~ A A~ ~ ~ |~

) Evento Esportivo ) Manual

) Festival ) Jornal

) Campanha ) Revista

) Outros ) Relatério Técnico

) Produto Audiovisual

~ o~~~ ~ A A N A A A~ |~

) Jogo Educativo
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‘ () Aplicativo para Computador
() Produto Artistico
| () Outros
() Prestacao de Servicos
2.5. MODALIDADE:
() Presencial (X ) Semi-presencial () Virtual ou a Distancia

3. DESCRICAO DA ACAO

Descrever, nos itens a seguir, todas as informacdes necessarias para o desencadeamento da acdo.

3.1. JUSTIFICATIVA (descrever):

Concebida na metade do século passado e permanentemente em atualizacdo, a computacdo vem sendo a
tecnologia predominante em nossa era. O computador estd integralmente presente na cultura moderna e é o
principal motor do crescimento econémico do mundo. Ele é capaz de produzir, transmitir e reproduzir
mensagens em diferentes cddigos e canais.

Democratizar o acesso aos computadores e propiciar o dominio do uso de diferentes tecnologias, torna-se uma
acdo imprescindivel no meio académico, de modo a possibilitar a inclusdo de académico da Unifebe no
universo digital.

Atualmente, o Sistema de Acompanhamento de Processos das Instituicbes de Ensino Superior (SAPIENnS)
estabelece no item VI. POLITICAS DE ATENDIMENTO AOS DISCENTES, a oferta de “Estimulos a permanéncia
(programa de nivelamento, atendimento psicopedagdgico)’, incluso no Programa de Desenvolvimento
Institucional (PDI), frente ao exposto, justifica-se a relevancia desta proposta, de tal modo que ultrapassa as
exigéncias legais uma vez que vem ao encontro das reais necessidades de muitos alunos que iniciam seus
estudos na Unifebe. O presente curso proporcionara aos académicos ingressantes e alunos do ensino médio da
rede publica uma primeira aproximacdo com os softwares mais utilizados na obtencdo, criacdo e apresentacdo
de conteudo, objeto de sua acdo pedagodgica, especialmente, a Internet com suas tecnologias mais utilizadas
atualmente. O curso prepara o aluno para conhecer melhor e aplicar as ferramentas de informatica e o uso das
novas tecnologias contribuindo para seu aprendizado e minimizando as limitacdes em relagdo aos contetdos
fundamentais para o bom acompanhamento da Educacdo Superior.

3.2. PALVARAS-CHAVE:
1) Nivelamento 2) Inclusdo Académica 3) Informatica Basica

3.3. OBJETIVO GERAL:

Democratizar o acesso aos computadores e propiciar o dominio do uso de diferentes tecnologias, de forma a possibilitar a inclusdo do académi
da Unifebe e do estudante de ensino médio da escola publica ao universo digital.

3.4. OBJETIVOS ESPECIFICOS:
» Introduzir os conceitos basicos da Informdtica e instruir os académicos os estudantes com ferramentas
computacionais que possibilitem a utilizacdo das Tecnologias da Informacéao.
> Apoiar o desenvolvimento de habilidades bdsicas para o uso da tecnologia da informacdo visando a
insercdo tecnolégica do discente.
» Compreender e avaliar as possibilidades de uso das novas tecnologias;
Gerar a aquisicdo e uso dos recursos da Informatica;
> Desenvolver competéncias pessoais que envolvam conhecimentos e habilidades imprescindiveis para a
efetiva utilizacdo de recursos da Informatica e da Tecnologia
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3.5. PUBLICO ALVO:

3.5.1. NUMERO MINIMO DE PARTICIPANTES: 10

3.5.2. NUMERO MAXIMO DE PARTICIPANTES: 15

3.6. PERIODO, CARGA HORARIA E LOCAL DE REALIZACAO

3.6.1. DATA DE INiCIO: Maio

3.6.2. DATA DE TERMINO:  Novembro

3.6.3. CARGA HORARIA TOTAL: 40 h

3.6.4. LOCAL: Unifebe _ Campus Santa Terezinha

3.7. PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS:

O curso sera oferecido nos meses de maio de 2010 a novembro de 2010 perfazendo uma carga horaria de
40h horas, com duas aulas semanais de uma hora cada, totalizando duas horas semanais. As aulas serdo
ministradas as quartas e quintas feiras, das 17h15min as 18h15min, conforme cronograma. As poderdo ser
oferecidas na modalidade presencial conforme cronograma ou semi-presencial As aulas presenciais serdo
oferecidas no Laboratério de Informatica n° ...... da Unifebe. Como metodologia de ensino, as aulas poderdo ser
expositivas, praticas em laboratério, seminarios, trabalhos em grupo, ficando a avaliacdo do desempenho dos
alunos sob a responsabilidade do professor. Os participantes do curso terdo acesso e facilidades em utilizar os
recursos disponiveis no laboratério de informatica e da biblioteca da Unifebe, desde que respeitadas as diretrizes
institucionais.

Alguns procedimentos a serem realizados inicialmente:

- Levantamento da historia e das dificuldades do aluno (anamnese) para efetiva programag¢do de atendimento;
-Flaboragcdo de conteudos emergenciais a serem estudados; ambientacdo Tecnoldgica e Nocdes de
Windows, Word e Internet, Excel, PowerPoint

- Resolugdo de exercicios domésticos para melhorar o aprendizado;

Conteudo Programatico:

- INTRODUCAO A MIRCO-INFORMATICA: Conceitos basicos, Memdria, Dispositivos de
armazenamento, Dispositivos de entrada/saida, Software, Softwares Aplicativos, Softwares Basicos ;

- SISTEMA OPERACIONAL: Conceitos Basicos, Windows, Windows — Operag¢des bésicas ;

- INTERNET: Conceitos Bésicos, Servigos principais, Correio Eletrdnico, Outlook-MS, Elaborar, enviar e
receber e-mail, Outros softwares, Navegacdo, Internet Explores-MS, Navegar na Internet;

- PROCESSAMENTO DE TEXTO: Conceitos Basicos, Word-MS, Elaboragdo de texto, Criacdo, salvamento
e recuperacao, Formatacdo — fonte, pardgrafo, pagina e documento, Tabelas e elementos gréficos ;

- PLANILHA ELETRONICA: Conceitos Basicos, Excel-MS, Elaboragdo de uma planilha, Criagao,
salvamento e recuperacio, Conteddo de células — valores e férmulas, Formatagao, Gréficos ;

- SOFTWARE DE APRESENTACAO: Conceitos Basicos, PowerPoint-MS, Elaboragio de uma
apresentacdo, Criagdo, salvamento e recuperacdo, Formatacdo — Slides e Apresentacdo, Desenhos, graficos e
figuras, Defini¢do de estruturas/mestre ;

3.8. CRONOGRAMA:

ANAMNESE Exercicios Aulas praticas
Maio - junho X
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Agosto - setembro X X
Qutubro - novembro X X

3.9. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS:

Sala ou laboratério equipado com computadores e material multimidia.

3.10. CERTIFICACAO:

O Certificado de concluséo do curso sera expedido ao aluno que cumprir 100% de freqiiéncia, bem como, o cumprimento
do programa do curso.

3.11. INSTRUMENTO DE AVALIACAO:

- Dominio e uso das ferramentas computacionais;
_ Exercicios;
- Resolucdo de célculos propostos.
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