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FORMULARIO DAS ACOES DE EXTENSAO

1. IDENTIFICAGCAO DA ORIGEM

‘ 1.1. TITULO: Curso de editoracdo de textos cientificos utilizando o Microsoft Word ‘

‘ 1.2. CURSO: Curso de Extensdo de curta duracdo ‘

.3. IDENTIFICACAO DO(A) PROFESSOR(A) /PROPONENTE

.3.1. NOME:  Prof. Alejandro Knaesel Arrabal

.3.2. TITULACAO:  Mestre

.3.3. DISCIPLINA:

.3.4. E-MAIL: profarrabal@gmail.com

.3.5. ENDERECO E TELEFONE Rua Coripés, 30 - Blumenau, SC - Tel: (47) 33271395 - 84622027

.3.6. EXPERIENCIA ACADEMICA Leciona ha mais de dez anos a disciplina de Metodologia da Pesquisa em
cursos de graduagdo e pés-graduacdo. Autor da obra “Teoria e Pratica da
Pesquisa Cientifica”, atualmente na 4* edicdo e do aplicativo Word “Gabarito
para Trabalhos Académicos”. E também autor do blog
www.praticadapesquisa.com.br, espaco on-line dedicado a compartilhar
estudos e informacdes relacionadas a pesquisa cientifica. E graduado em
Direito e mestre em ciéncias juridicas.

.3.7. NUMERO DE ALUNOS DA DISCIPLINA: ‘
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.4. CO-PARTICIPES (PARCEIROS):

) Setor Publico () Setor Privado () Sociedade Civil Organizada
) Comunidade Académica, interna e externa (x) Nao ha

.4.1 ESPECIFICAR CO-PARTICIPES:

1
(
(
1

2. CARACTERIZACAO DA AGAO

2.1. AREA TEMATICA:
( x ) Comunicacao () Cultura () Direitos Humanos e Justica  ( ) Educacdo
() Meio Ambiente () Saade () Tecnologia e Producdo () Trabalho

2.2. ABRANGENCIA:
(x) Local () Regional

| 2.3. CLASSIFICACAO DA ACAO:

2.4.1. QUANTO AO PRAZO DE OPERACIONALIZACAO:
() Ocasional (x ) Permanente

2.4.2 QUANTO A ESTRUTURACAO DA ACAO DESENVOLVIDA:

() Programa | () Projeto (x) Curso ) Evento () Publicacdes e Outras
() De Iniciagdo ) Congresso ) Livro
(x ) De Atualizagdo ) Seminario ) Anais

() Treinamento e Qualificacdo Profissional ) Ciclo de Debates ) Capitulo de Livro
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) Espetaculo () Comunicacdo
(
(
(

) Exposicdo ) Artigo
) Evento Esportivo ) Manual
) Festival ) Jornal
) Campanha ) Revista
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() Outros ) Relatdrio Técnico

) Produto Audiovisual

) Jogo Educativo

) Aplicativo para Computador

) Produto Artistico

) Outros

() Prestacdo de Servicos

2.5. MODALIDADE:

( x ) Presencial () Semi-presencial () Virtual ou a Distancia

3. DESCRICAO DA ACAO

Descrever, nos itens a seguir, todas as informacdes necessarias para o desencadeamento da agdo.

3.1. JUSTIFICATIVA (descrever):

Ao elaborar monografias e artigos cientificos, muitos alunos e professores relatam dificuldades em operar o
redator de texto Microsoft Word. Mesmo conhecendo as normas de apresentacdo de trabalhos, adequar o texto
aos padroes exigidos é uma tarefa que demanda conhecimento pratico dos recursos de editoracdo do software.
Neste contexto, a oferta deste curso pretende somar ao trabalho de orientacdo ja realizado pela instituicdo, em
relacdo a normalizacdo de trabalhos académicos.

3.2. PALVARAS-CHAVE:

1) Editoracao 2) Normalizacdo 3) Textos Cientificos

3.3. OBJETIVO GERAL:

Oportunizar o conhecimento pratico e objetivo dos recursos disponiveis no software Microsoft Word,
especificamente para a producdo de textos cientificos (monografias e artigos cientificos), em conformidade com
os padroes estabelecidos pela ABNT (NBR 14724 e NBR 6022) e o Manual de Orientacdes Metodoldgicas da
Unifebe.

3.4. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Oportunizar o dominio pratico e objetivo dos seguintes conteddos:

1 Normalizacdo de textos cientificos segundo a ABNT;

2 Ambiente de trabalho do Microsoft Word;

3 Montagem da estrutura do documento (monografia e artigo) - margens e se¢des (Elementos pré-textuais,
textuais, pos-textuais) e numeracdo de paginas;

4 Emprego de “Estilos” para configuracdo de paragrafos (tipo e tamanho de fonte, alinhamentos, recuos e
espagamentos);

5 Automacdo do sumario;

6 Automacao de listas (ilustragoes, tabelas);

7 Configuracdo de tabelas e imagens;

8 Gerenciador de fontes bibliogréficas.

Docentes e discentes de cursos de graduacao e pés-graduacdao, com conhecimentos

.5. PUBLICO ALVO:
3.5. PUBLICO 0 basicos de utilizacdo do software Microsoft Word, comunidade em geral.

3.5.1. NUMERO MiNIMO DE PARTICIPANTES: 10

3.5.2. NUMERO MAXIMO DE PARTICIPANTES: 30

3.6. PERIODO, CARGA HORARIA E LOCAL DE REALIZACAOQ

3.6.1. DATA DE INICIO: abril de 2012
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3.6.2. DATA DE TERMINO: abril de 2012

3.6.3. CARGA HORARIA TOTAL: 10 horas

3.6.4. LOCAL: Unifebe

3.7. PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS:

Aulas pratico-orientadas com utilizacdo do projetor multimidia.

3.8. CRONOGRAMA:

Horario das aulas: 8h as 13h - 2 encontros aos sabados

3.9. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS:

Computadores com Microsoft Word (versdo 2007 ou superior) e conexdo a Internet.

Projetor Multimidia

2 coffee breaks

3.10. CERTIFICAGCAO:

Certificado emitido pela Proppex

3.11. INSTRUMENTO DE AVALIACAO:

Considerando a natureza do curso, ndo haverad instrumento de avaliacdo.

Rua Dorval Luz, n® 123 - Santa Terezinha
88352-400 - Brusque - SC

Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br



