Pré-Reitoria de Pds-Graduagdo, Pesquisa e Extensdao — Proppex
Supervisao de Extensao

= UNIFEBE

CENTRO UNIVERSITARIO DE BRUSQUE

1. IDENTIFICACAO DA ORIGEM

‘ 1.1. TITULO: Excel Basico ’

‘ 1.2. CURSO: Extenséo ‘

1.3. IDENTIFICACAO DO(A) PROFESSOR(A) /PROPONENTE

1.3.1. NOME: Ricardo Pereira
1.3.2. TITULACAO: Especialista em Lean Manufacturing, mestrando em Engenharia de Producdo
1.3.3. E-MAIL: ricardo.pereira@unifebe.edu.br

1.3.4. ENDERECO E TELEFONE
1.3.5. EXPERIENCIA ACADEMICA

Rua Oridez Schwartz, 311, Bairro Guarani — Brusque, SC
Leciona na UNIFEBE, SENAC e mais de 1000 horas de curso in-company

1.4. COPARTICIPES (PARCEIROS)

Apoio: Patrocinio:
2. CARACTERIZACAO DA ACAO

2.1. AREA TEMATICA:

() Comunicacao () Cultura

() Direitos Humanos e Justica () Educacao

() Meio Ambiente e Sustentabilidade () Saude

(X) Tecnologia e Produgao (' ) Negocios e Empreendedorismo

() Trabalho () Etica e Cidadania

() Incluséo Social () Responsabilidade Social

() Outra:

2.1. A ACAO DE EXTENSAO ESTA PREVISTA NO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO:
( )Sim (X) Nao

2.2. ABRANGENCIA:

(...) Local (X) Regional () Internacional

| 2.3. CLASSIFICACAO DA ACAO:

2.3.1. QUANTO AO PRAZO DE OPERACIONALIZACAO:
() Ocasional

(X) Permanente

2.3.2 QUANTO A ESTRUTURACAO DA ACAO DESENVOLVIDA:

() Programa () Projeto () Curso () Evento ) Publicac@es e Outras
() De Iniciagao () Congresso ) Livro
() De Atualizagéo (X) Seminério ) Anais

( X') Treinamento e Qualificagéo Profissional

—

) Ciclo de Debates ) Capitulo de Livro

~ o~ o~ o~ o~~~ =

( ) Exposicéao ) Artigo

() Espetaculo ) Comunicagéo

() Evento Esportivo ) Manual

( ) Festival ) Jornal

() Campanha

() Palestras ) Revista

( ) Outros ) Relatério Técnico

) Produto Audiovisual
) Jogo Educativo
) Aplicativo para Computador

) Produto Artistico

) Outros

() Prestacdo de Servigos

2.4. MODALIDADE:
(X) Presencial

() Semipresencial () Virtual ou a Distancia

3. DESCRICAO DA ACAO

Descrever, nos itens a seguir, todas as informacdes necessarias para o desencadeamento da agao.

3.1. JUSTIFICATIVA (descrever):

As profundas transformag¢des ocorridas no mundo do trabalho, a velocidade da informagédo, a comunicagéo, a globalizagéo,
a difusdo de novas tecnologias e de novas formas de organizag¢&o do trabalho s&o alguns exemplos das mudangas que vém
exigindo dos trabalhadores o desenvolvimento de novas competéncias frente as profissfes. Diante desse contexto, a




informéatica é parte fundamental dessa transformacgéo, visto que esta4 presente em todos os setores da sociedade: no
comércio, na industria, na saude, na educagao etc. Enfim, as informag6es apresentadas neste curso, servirdo para alicercar
a base do conhecimento adquirida, a fim de desenvolver no aluno competéncias e habilidades para trabalhar com o Excel.

3.2. PALAVRAS-CHAVE:

1) Profissional analitico 2) Planilhas eletrénicas 3) Indicadores

3.3. OBJETIVO GERAL.:

Formar profissionais analiticos, visto uma demanda para esse treinamento.

3.4. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

e  Proporcionar aos alunos conhecimentos sobre as planilhas, como identificar, corrigir, montar,
desenvolver e implementar indicadores, férmulas, etc com planilhas eletronicas;

e Apresentar os principais comandos;

e Saber combina-los;

e  Aplicar na criacdo de calculo simples.

3.5. PUBLICO-ALVO:  Pprofissionais e Estudantes interessados no aprendizado da Ferramenta EXCEL

3.5.1. NUMERO MINIMO DE PARTICIPANTES: 10

3.5.2. NUMERO MAXIMO DE PARTICIPANTES: 20

3.6. PERIODO, CARGA HORARIA E LOCAL DE REALIZACAO

3.6.1. DATA DE INICIO: 04/10/2014 —

3.6.2. DATA DE TERMINO: 11/10/2014 -

3.6.3. CARGA HORARIA TOTAL: 16 horas

3.6.4. LOCAL: Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE

3.9. METODOLOGIA:

Exposicdo dialogada, Dinamica, exposicdo com multimidia.

3.10. CONTEUDO:

-INTRODUGAO: Caracteristicas, barra de ferramentas, utilizando o mouse, elementos da planilha

-EDITANDO DADOS: Editando dados em uma célula, atalhos com o teclado, inserindo linhas e colunas, inserindo célula
vazias, excluir e limpar células, inserindo novas planilhas, renomeando uma planilha existente, movimentando-se pelas
células, localizando e substituindo, verificando ortografia.

-TRABALHANDO COM AUTOPREENCHIMENTO: Reproduzindo os meses do ano, usando autopreenchimento com
ndmeros.

-GERENCIANDO ARQUIVOS DE PASTAS DE TRABALHO: Nova pasta de trabalho, abrir um documento existente,
alternando entre janelas, salvando pastas de trabalho.

-FORMATANDO UMA PLANILHA: Mudando a largura das colunas, mudando a altura de linhas, aplicando formatos de
nameros, alinhando dados, formatando dados, formatando fontes, adicionando bordas, padrdes e cores, criando estilos.
-CRIANDO GRAFICOS: Gréficos de barras, linhas, pizza.

-CONFIGURAGCAO DE PAGINA PARA IMPRESSAO: Configurar pagina, visualizando impresséo, adicionar ndmero, autor,
arquivos.

-FORMULAS E FUNCOES DO EXCEL: Férmulas soma, média, subtracao, adicdo, minimo, maximo.

-FORMATACAO CONDICIONAL: Linhas, células e colunas.

-LISTAS: Criacéo de listas.

-SMARTART: Imagem, inserir smartart, caixas de textos, etc.

3.11. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS:

Data show / laboratério de informatica

3.12. CERTIFICACAO:

Expedida pela PROPPEX aos participantes com no minimo 75%.

3.13. INSTRUMENTO DE AVALIACAO:

Trabalhos realizados em sala de aula

3.14. REFERENCIAS

Excel SENAC
Excel Barriga Verde




