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INSTRUCAO NORMATIVA PROENG N2 01/07

Disp6e sobre normas complementares ao
referencial metodolégico da  Associacao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

A Pré-Reitoria de Ensino de Graduagéao do Centro Universitario de Brusque —
Unifebe, no uso de suas atribuicées e, no exercicio das funcbes previstas no inciso IX do
artigo 34 do Estatuto, com fundamento no artigo 4° da Resolucdo Consuni n® 06/07, de
21/02/07,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer normas complementares ao referencial metodolégico da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, aprovado pela Resolucdo Consuni n? 06/07, de
21/02/07.

Art. 22 As normas complementares a que se refere esta Instrucdo Normativa constam no
Manual de Orientacdes Metodolégicas-ABNT, elaborado por um grupo de trabalho formado
por professores e bibliotecarias da Instituicdo, coordenado e aprovado pela Pré-Reitoria de
Ensino de Graduacéao, em 27/03/07, disponiveis na Central do Professor e do Aluno.

Paragrafo unico. Todos os trabalhos académicos solicitados nas disciplinas dos Cursos de
Graduagéo e Sequenciais da Unifebe devem seguir as normas constantes nos artigos 1° e

2° desta Instrucdo Normativa.

Rua Dorval Luz, n° 123 - Santa Terezinha
88352-400 - Brusque - SC

Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br



NO
Unifebe Centro Universitario de Brusque - Unifebe

’ ' Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao

Centro Universitario
de Brusque

Art. 32 Os Trabalhos de Conclusao de Curso-TCC com nota igual ou superior a 9,0 (nove),
devem ser entregues da seguinte forma: 01 (uma) via impressa e 01 (uma) via em meio
eletrdnico (CD). Os trabalhos com nota inferior a 9,0 (nove) devem ser entregues somente

em 01 (uma) via em meio eletrénico (CD).

Art. 42 As normas complementares a que se refere esta Instrugdo Normativa tem a

seguinte estruturagéo:
| - DA APRESENTACAO GRAFICA:

a) do tamanho do papel: O papel devera ser o A4 para o texto académico, devendo ser
digitado apenas no anverso (frente) da folha e em cor preta.

b) no texto, devera ser usado espacejamento 1,5 (um virgula cinco);

c) nas citagdes longas, notas de rodapé, referéncias e legendas das ilustragdes e tabelas,
devem ser digitadas em espaco simples;

d) na folha de rosto e folha de aprovacao, a natureza do trabalho, o objetivo, o nome da
instituicao e area de concentracao devem ser digitados em espaco simples;

e) nas referéncias, ao final do trabalho devem ser digitadas em espago simples e
separadas entre si por dois espacgos simples;

f) os titulos das secOes e das subsecbdes devem ser separados do texto que os sucede e

que os precede por um espaco 1,5 (um virgula cinco), entrelinhas.
§ 12 DA FONTE:
a) usar a fonte 12 Times New Roman ou Arial para texto e referéncias;

b) wusar tamanho 10 para citacées longas, notas de rodapé, paginacédo, legenda das
ilustracdes e tabelas.

Rua Dorval Luz, n° 123 - Santa Terezinha
88352-400 - Brusque - SC

Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br



NO
Unifebe Centro Universitario de Brusque - Unifebe

’ ' Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao

Centro Universitario
de Brusque

§ 22 DAS MARGENS:

a) as folhas devem apresentar margens esquerda e superior de 3 cm e a direita e a inferior
de 2 cm;

b) As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens indicadas, devendo ficar
separadas do texto por um filete de 3 cm a partir da margem esquerda;

c) O paragrafo deve ser iniciado com aproximadamente 1,5 cm ou equivalente.

§ 32 DOS ASPECTOS GERAIS:

a) o indicativo numérico das se¢des precede seu titulo alinhado a margem esquerda,
separado da primeira palavra por um espaco de caractere.
b) as secbes primarias devem iniciar sempre em folha distinta, em negrito e em letra

maiuscula.
Exemplo:

1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao terciaria
1.1.1.1 Sec¢éo quaternaria
1.1.1.1.1 Secéo quinaria

c) os titulos sem indicativo numérico (errata, agradecimentos, listas, resumos, sumario,

referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice) devem ser centralizados.

d) todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto devem ser contadas mas nao
numeradas, devendo-se numerar (paginar) somente a partir da parte textual em algarismos

arabicos no canto superior direito da pagina, a 2 cm da borda superior da folha.
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e) as abreviaturas e siglas quando aparecem no texto pela primeira vez deverdao ser

colocadas o0 seu nome por extenso, acrescentando a sigla/abreviatura, entre parénteses.
Exemplo: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou Coordenador (Coord.)

h) as ilustracdes qualquer que seja o seu tipo (desenhos, esquemas, tabelas, fluxogramas,
fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros) sua
identificacdo aparece na parte inferior precedida da palavra designativa, seguida de seu
namero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou
legenda explicativa de forma breve e clara, dispensando consulta ao texto e da fonte. A
ilustracéo deve ser inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere, conforme o
projeto grafico (ABNT NBR 14724, 2005).

Il - DA ESTRUTURA

A estrutura de tese, dissertacdo, monografia, relatério de estagio, projeto e trabalho
académico compreende os elementos pré-textuais, textuais e elementos pos-textuais.
Consideramos como trabalho académico, tese, dissertacdao, monografia, trabalho de
conclusao de curso, relatorio de estagio e projeto, cuja estrutura e modelo segue abaixo.

[Estrutura [Elemento

Pré-textuais Capa (obrigatério)

[Lombada (obrigatério)

Folha de rosto (obrigatério)
Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatério
para monografia e relatério de
estagio)

Dedicatoéria(s) (opcional)

Rua Dorval Luz, n° 123 - Santa Terezinha
88352-400 - Brusque - SC

Fone/Fax: (47) 3211-7000
www.unifebe.edu.br



NO
Unifebe Centro Universitario de Brusque - Unifebe

’ ' Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao

Centro Universitario
de Brusque

Agradecimento(s) (opcional)
Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula
(obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira

(opcional)

Lista de ilustracdes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas
(opcional)

[Lista de simbolos (opcional)
Sumario (obrigatorio)

Textuais Introducao
Desenvolvimento

Conclusao

Pés-textuais Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice(s) (opcional)

Anexo(s) (opcional)

indice(s) (opcional

Paragrafo unico. A estrutura do Projeto de Pesquisa.

Capa com identificacdo da pesquisa (obrigatoério)
Formulacao do problema (obrigatério)

Definicao operacional dos termos (obrigatorio)
Questdes de pesquisa (opcional)

Objetivos (geral e especificos) (obrigatdrio)
Justificativa (obrigatério)
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Revisao de literatura (obrigatorio)

Metodologia (métodos e instrumentos de pesquisa) (obrigatério)
Cronograma (obrigatério)

Orcamento (opcional)

Referéncias (obrigatorio)

Anexo (opcional)

Apéndice (opcional

Art. 52 Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serao resolvidos pela Pré-Reitoria de

Ensino de Graduacéo.

Art. 62 Esta Instrucdo normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Brusque, 27 de marco de 2007.

Prof2 Heloisa Maria Wichern Zunino

Pr6-Reitora de Ensino de Graduacao
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