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GUIA DO ACADEMICO - 2021

PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO - PPC

O PPC ¢ o documento norteador do curso, que demonstra as politicas académicas
institucionais com base nas Diretrizes Curriculares Nacionais - DCNs. No PPC constam
as politicas institucionais no ambito do curso, o perfil profissiografico e competéncias do
egresso, estrutura e componentes curriculares, ementarios ¢ bibliografias dos
componentes curriculares, metodologias de ensino e avaliagdo, corpo docente,
laboratorios e infraestrutura, além de outros elementos inerentes ao funcionamento do

Curso.

MATRIZ CURRICULAR

As matrizes curriculares dos cursos de graduagdo integram os componentes
curriculares, cujos conteudos estdo articulados com as competéncias, objetivos, perfil
profissiografico e demais elementos do Projeto Pedagdgico do Curso.

Além, de atender as Diretrizes Curriculares Nacionais para 0s cursos de
graduacdo, os componentes curriculares que fazem parte do curriculo do curso
apresentam uma visdo organica e integrada dos conteudos com vistas a formagao integral
do aluno.

As matrizes curriculares dos cursos de graduagdo estdo presentes nos Projetos

Pedagogicos dos Cursos e podem ser consultadas no site da UNIFEBE.

ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIONADAS — APS

As Atividades Praticas Supervisionadas integram a carga horaria dos
componentes curriculares das matrizes em vigor a partir do primeiro semestre de
2020, e caracterizam-se como atividades académicas, realizadas pelos discentes em
horarios distintos aos destinados as atividades presenciais, mediante orientacao,
supervisdo e avaliagdo de docentes.

No ambito dos cursos de graduagao do Centro Universitario de Brusque, as APS
sao normatizadas por regulamento especifico, aprovado pela Resolugdao Consuni n®38/19,
de 6 de novembro de 2019, e tem por objetivo geral contribuir para o alcance do perfil
profissiografico do curso, a partir do aperfeicoamento dos conhecimentos adquiridos nas

atividades presenciais dos componentes curriculares.



As Atividades Praticas Supervisionadas sdo previstas nos Planos de Ensino dos
componentes curriculares, que devem conter a descricdo das atividades a serem

realizadas, o seu cronograma de execugdo, sua metodologia e critérios de avaliagao.

PLANO DE ENSINO

O Plano de Ensino ¢ o instrumento que contempla a organizagao da acao docente
de acordo com o Projeto Pedagdgico de Curso e legitima o compromisso do docente com
o processo de aprendizagem dos académicos e esta disponivel na Central Académica.

A partir de uma avaliagdo formativa, o Plano de Ensino visa investigar a
trajetoria do aluno em seu processo evolutivo de aprendizagem. Para tanto, descreve as
acOes a serem desenvolvidas no ambito do componente curricular, no que se refere as
atividades de ensino, iniciac¢ao cientifica ¢ extensdo e aos procedimentos, instrumentos,

critérios ¢ meios de devolutiva dos resultados da avaliacao.

PLANO DE AULA

E um instrumento de trabalho do professor, nele o docente especifica o que sera
realizado no componente curricular no decorrer do semestre, visando aprimorar a sua

pratica pedagogica e o aprendizado dos alunos.

AVALIACAO INSTITUCIONAL INTERNA

Em sua politica de Avaliagao Institucional, o Centro Universitario de Brusque -
UNIFEBE vem desde 1999, desenvolvendo um processo de autoavaliagdo que se apoia
na concepcdo de avaliagdo como uma pratica continua de aperfeicoamento do
desempenho institucional e de prestagdo de contas a sociedade, constituindo-se este
processo integrado ao planejamento da gestdo académica, necessidades e expectativas da
comunidade local.

O seu objetivo maior consiste em, por meio de um diagnoéstico geral e sistematico,
aprimorar a qualidade de ensino na formacao profissional oferecida na instituigado.

Na qualidade de instituicdo comprometida com o desenvolvimento regional ¢
estadual, a UNIFEBE tem clareza que tem uma importante funcao social a desempenhar.

Para que essa meta se efetive no seu dia a dia, a institui¢do vem desenvolvendo
acoOes articuladas com o intuito de desempenhar bem e cumprir suas fungdes. Nesse

sentido, a Avaliacdo Institucional consiste numa dessas agdes promotoras.



Na UNIFEBE as diretrizes que permeiam a avaliagdo apoiam-Se N0 processo de
regulacdo, que visa a melhoria da qualidade das ac¢des individuais e coletivas. Dessa
forma, compreende o processo de avaliagdo pautado nas agdes de diagnostico dos focos
de interesse, visando a analise ¢ o planejamento de agdes.

O processo de Autoavaliagao Interna da UNIFEBE ¢ coordenado e sistematizado
pela Comissao Propria de Avaliagdo - CPA. Para mais informagdes sobre a CPA, acessar

o link http://www.unifebe.edu.br/site/cpa/.

SECRETARIA ACADEMICA

A Secretaria Académica ¢ responsavel pelo atendimento ¢ pelo Registro da
vivéncia académica na UNIFEBE.

O horario de funcionamento é das 8h as 22h, de segunda a sexta-feira.

As formas de contato sdo por meio do e-mail: secretaria@unifebe.edu.br, pelos
telefones 47 3211 - 7213 ou 7214, ou ainda pelo WhatsApp 47 98828 — 9250.

FORMAS DE INGRESSO

Os ingressos nos cursos de graduagdo da UNIFEBE, sdo por meio de um dos

seguintes processos seletivos:

| — concurso vestibular;

Il — exame Nacional do Ensino Médio — ENEM;

Il — exame do histérico escolar de portadores de diploma de nivel superior;

IV — analise do historico escolar de portadores de certificado ou diploma do ensino médio;
V — transferéncia de outra institui¢do de ensino superior;

VI — transferéncia interna, para alunos que desejam mudar de curso;

VII — reingresso, para aluno veterano desistente/sem vinculo;

VIl — convénio com instituigdes de outros paises;

VIII — outras modalidades aprovadas pelo CONSUNI.


http://www.unifebe.edu.br/site/cpa/

Os processos de selecao para ingresso nos cursos de graduagao da UNIFEBE sao
realizados por meio vestibular ou, ainda, mediante publicacdo de edital especifico de

selegdo.
MATRICULAS

O processo de matricula na UNIFEBE ocorre, Semestralmente, para 0s cursos na

modalidade Presencial e EAD.

A matricula ¢ efetuada pelo sistema de créditos ou sistema especifico de acordo
com a natureza e complexidade do curso, observados os pré-requisitos e a

compatibilidade de horarios.

Para o sistema de créditos ndo serdo permitidas mensalidades inferiores a 12
(doze) créditos, com excecdo aos alunos formandos, as situagdes geradas por cursos em
implantacdo, por alunos adaptantes e as situagdes em que se constate a insuficiéncia de

oferta de componentes curriculares.

No curso de Medicina a matricula devera ser efetuada em todas as unidades curriculares

da fase, que estiverem disponiveis ao académico.
MATRICULA CALOURO

Para efetivar sua matricula o calouro deverd apresentar toda a documentagao

exigida no edital de matricula.
MATRICULA VETERANO

A partir da segunda fase do curso, o académico efetua sua Matricula Prévia
Obrigatoria pela Internet (unifebe.edu.br), na Central do Aluno, com excecao do curso de

medicina e os cursos na modalidade EAD.

Para acessar a Central do Aluno € necessario ter em maos o Codigo do Aluno e

a senha.

A senha ¢é enviada pelo Nucleo de Informatica para o e-mail do aluno, com

dominio UNIFEBE. Exemplo: nomedoaluno@unifebe.edu.br, que é criado no ato da

matricula.


mailto:nomedoaluno@unifebe.edu.br

O aluno que nao efetuar a Matricula prévia Obrigatdria pela internet no prazo
previsto, devera comparecer a Secretaria Académica e requerer matricula fora do prazo,

conforme periodo definido em Calendéario Académico.

Para os alunos do curso de Medicina, as regras de matricula serdo estabelecidas

em Edital especifico.
ALUNO NAO REGULAR

Havendo vagas disponiveis, candidatos com, no minimo, o ensino médio
concluido, podem matricular-se como Alunos ndo Regulares em componentes

curriculares dos cursos de graduagdo, com excegdo do curso de Medicina.

Os alunos nd3o regulares que tiverem aproveitamento nos componentes

curriculares cursadas fardo jus a certificagao.

A aprovagao e classificagdo em processo seletivo € condi¢dao imprescindivel para

o aluno nao regular se tornar regular.

Componentes curriculares cursados em regime nao regular podem ser

aproveitadas na integralizagdo de curso regular.
ALTERACAO DE MATRICULA

O académico regularmente matriculado em curso de graduagdo, podera solicitar
Inclusdo, Exclusdo ou Troca de componentes curriculares no plano de estudos, exceto

para o curso de Medicina.

Para solicitar a alteracdo de matricula, o interessado devera recolher o encargo

de expediente correspondente.
O prazo final para alteracdo de matricula € previsto no Calendéario Académico.
CANCELAMENTO DE MATRICULA

O académico calouro podera solicitar o cancelamento de sua matricula, mediante
preenchimento de requerimento na Secretaria Académica, antes de o inicio efetivo das

aulas.



Deferido o pedido de cancelamento, a UNIFEBE devolverd 80% (oitenta por

cento) do valor pago na primeira parcela da semestralidade.
TRANCAMENTO DE MATRiCULA

O académico que, por algum motivo, estiver impossibilitado de continuar seus
estudos, pode solicitar o trancamento da matricula no curso, a partir da segunda fase do

curso de acordo com 0s prazos estabelecidos no Calendario Académico.

O trancamento de matricula suspende, pelo prazo maximo de 2 (dois) anos, o
vinculo académico existente entre a UNIFEBE e o aluno, garantindo o direito de ser
considerado aluno regular e interrompendo as suas obrigacdes financeiras, a partir do més

seguinte ao vincendo.

O trancamento de matricula deve ser solicitado por meio de requerimento
proprio, mediante pagamento de encargo de expediente especifico e no prazo estabelecido

em Calendario Académico.

Quando do retorno do académico, este se submetera, se for o caso, a adaptacao

a novo curriculo.
DESISTENCIA

O académico que desistir durante o semestre letivo, devera assinar documento
especifico na UNIFEBE, para que a partir do més seguinte ao vincendo, sejam

interrompidas suas obrigacdes financeiras.

O simples abandono do curso implica manuten¢do do compromisso financeiro

assumido, e possibilita a Institui¢ao condigdes legais de cobrancga posterior.

O académico na condicdo de desistente, perde sua vaga, havendo vagas
disponiveis, o académico pode retornar, se for o caso, ao seu curso mediante sele¢do para
o Reingresso, conforme os critérios estabelecidos em edital, exceto os alunos do curso de

Medicina.
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O académico que ja cursou componentes curriculares em nivel superior, em

cursos regularmente autorizados ou reconhecidos, realizados em institui¢des nacionais ou



internacionais, e tiver interesse de convalidar no atual curriculo, podera requerer na
Secretaria Académica, observando os prazos previstos em Calendario Académico e as
normas regimentais que determinam os critérios de aproveitamento de estudos na

UNIFEBE.
FREQUENCIA AS AULAS

A frequéncia as aulas e demais atividades académicas ¢ obrigatéria, vedado o

abono de faltas, salvo nas seguintes situagdes:
| — gala ou luto de familiar, abrangendo os pais, conjuge, irmaos e filhos;
Il — doenga;
Il — demais situagdes amparadas por Leis.

Independentemente dos resultados obtidos nas avaliagdes, ¢ considerado
reprovado, no componente curricular, o aluno que nao obtiver, no minimo, 75% (setenta

e cinco por cento) de frequéncia as aulas e demais atividades programadas.
TRATAMENTO ESPECIAL DE FREQUENCIA
O tratamento especial de frequéncia ocorre nos seguintes casos:

- Decreto Lei n° 1.044, de 21/10/69, dispde sobre o tratamento para os alunos
portadores das afec¢des congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismo ou outras

condigdes morbidas, determinando distarbios agudos ou agudizados.

- Lei Federal n° 6.202/75, de 17/04/75, Gestantes a partir do oitavo més de
gestagdo e durante trés meses, a estudante gravida ficara assistida pelo regime de

exercicios domiciliares.

- Lei Federal n. 13.796, 03/01/2019, dispde sobre os académicos com crenga

religiosa.

O Regime especial de frequéncia ¢ regulamentado pela Resolu¢do Consuni n°
52/2020.



AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

A avaliacao do processo de ensino-aprendizagem nos cursos de graduacdo da
UNIFEBE tem como concepg¢do a avaliagdo formativa, e como finalidade o
acompanhamento sistematico e permanente do desempenho académico durante todas as
atividades didatico-pedagogicas desenvolvidas no semestre letivo.

A avaliagdo da aprendizagem do académico ¢é efetuada por componente curricular
e incide sobre a frequéncia e o aproveitamento, compreendendo instrumentos
diversificados previstos em cada Plano de Ensino.

A frequéncia as aulas e as demais atividades académicas ¢ obrigatdria, vedado o
abono de faltas, salvo nos casos previstos em legislagdo especifica. Assim,
independentemente dos resultados obtidos nas avaliagdes, ¢ considerado reprovado no
compo o académico que ndo obtiver, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de
frequéncia as aulas e as demais atividades programadas.

A devolucao do resultado das atividades avaliativas deve ser efetivada no prazo
de até 15 (quinze) dias ap6s a respectiva realizagdo. E imprescindivel ao professor, seguir
os critérios e instrumentos de avaliagdo, contemplados no Plano de Ensino do
componente curricular, pois ele é o contrato didatico entre professor e aluno.

Aos académicos ndo regulares se aplicam as mesmas normas de frequéncia e
aproveitamento, estabelecidas para os académicos regulares dos cursos de graduagao.

A avaliacdo da aprendizagem dos cursos de graduagao da UNIFEBE est4
regulamentada pela Resolu¢do Consuni n°. 21/19, de 24 de julho de 2019, com excegao
do curso de Medicina, que possui regulamentagdo propria, aprovado pela Resolugdo
Consuni n°. 12/19, de 20 de margo de 2019.

REVISAO DE AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

Para solicitar a revisdo de avaliacdo de aprendizagem o académico devera, no

prazo de 07 (sete) dias corridos, contados da data de sua divulgacao da nota.
| — recolher o encargo de expediente correspondente;

Il — preencher o requerimento correspondente na Secretaria Académica.



SEGUNDA OPORTUNIDADE DE AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

Para solicitar a segunda oportunidade de avaliagdo de aprendizagem, o
académico devera no prazo de 07 (sete) dias uteis, contados da data de realizacdo da prova

em que esteve ausente:
| — recolher encargo de expediente correspondente;

I1 — preencher o requerimento correspondente na Secretaria Académica, expondo

0 motivo que o impediu de comparecer a avaliacdo de aprendizagem,;

Il — anexar ao requerimento documentos comprobatorios do motivo

apresentado.

Se a falta for por motivo de luto, gala, servico militar ou doenca
infectocontagiosa e outras situagdes previstas em lei, o académico ficara dispensado do

pagamento do encargo de expediente.

AVALIACAO SUBSTITUTIVA DA APRENDIZAGEM

De acordo com as normativas da UNIFEBE, nos casos de componentes
curriculares a distancia ou semipresenciais, o académico podera solicitar Avaliagdo
Substitutiva da Aprendizagem para melhorar nota obtida nas avaliacdes presenciais.

O requerimento ¢ feito de forma on-line a Secretaria Académica, sendo
obrigatorio o pagamento do encargo de expediente para a realizacdo da prova substitutiva.

A Avaliacdo Substitutiva serd aplicada conforme Calendario Académico EaD.

REQUERIMENTO DE PROVA DE SUFICIENCIA

O académico interessado em realizar Prova de Suficiéncia, devera recolher
encargo de expediente correspondente e efetuar o requerimento especifico na Secretaria

Académica, no prazo previsto no Calendario Académico.

Os componentes curriculares nos quais ocorre prova de suficiéncia sdo de

responsabilidade de cada Colegiado de Curso, e aprovadas pelo CONSUNI.



DOCUMENTOS ACADEMICOS

Os seguintes documentos poderdao ser emitidos via a Central do Aluno,
gratuitamente, sendo eles:

- Declaracao de Matricula;

- Historico Escolar;

- Atestado de Frequéncia;

- Declaragao de Passe.

Todos os documentos emitidos na Central do Aluno, possuem um codigo de
verificacdo que valida a autenticidade deles.

O académico que necessitar de outros tipos de documentos devera solicitar a
Secretaria Académica e pagar a taxa de encargo no setor Financeiro (quando for o caso).

O documento solicitado deve ser retirado em horario e data pré-determinados pela

Secretaria Académica (no minimo 24 horas apds a solicitacao).

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

O Estagio Curricular é um ato educativo escolar supervisionado, que faz parte do
Projeto Pedagdgico do Curso, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacdo para o trabalho produtivo de seus educandos e ao aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular,
objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

Os Estagios Curriculares classificam-se em obrigatdrios € ndo obrigatorios. O
Estagio Curricular Obrigatorio ¢ uma exigéncia dos cursos que o preveem em sua matriz
curricular, sendo o seu cumprimento necessario para a integralizagdo do curso. J4 o
Estagio Curricular Nao Obrigatério ¢ aquele desenvolvido como atividade
extracurricular, mas que também faz parte do Projeto Pedagodgico dos cursos da

UNIFEBE.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares sdo componentes curriculares enriquecedores e
implementadores do perfil do egresso, que tém por objetivo propiciar aos académicos

uma formacdo ampla e interdisciplinar.



Elas podem ser desenvolvidas em qualquer fase do curso ¢ sdo integralizadas com
atividades de ensino, iniciacdo cientifica e extensdo, que ndo constem da matriz curricular
do curso no qual o académico esta matriculado.

Compete ao coordenador de curso orientar os académicos ingressantes sobre 0s
procedimentos das Atividades Complementares, em consonancia com o regulamento de
cada curso.

O cumprimento integral das Atividades Complementares ¢ indispensavel para a
outorga de grau do académico e deverdo protocoladas até o tltimo dia do semestre letivo

da ultima fase do Curso.

EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE ESTUDANTES - ENADE

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes ¢ uma das avaliagdes que
integram o Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior - SINAES, criado pela
Lein°. 10.861, de 14 de abril de 2004.

O Exame ¢ componente curricular obrigatério dos cursos de graduagdo e tem
como objetivos avaliar e acompanhar o processo de aprendizagem e o desempenho
académico dos estudantes em relagdo aos conteudos programaticos previstos nas
diretrizes curriculares dos cursos de graduagdo; suas habilidades para ajustamento as
exigéncias decorrentes da evolucdo do conhecimento e suas competéncias em
compreender temas exteriores ao ambito especifico da profissdo escolhida, ligados a
realidade brasileira e mundial e a outras areas do conhecimento.

Os cursos de graduagao participam do Enade a cada trés anos, sendo a elaboragao
e aplicacao da Prova de responsabilidade do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira - INEP.

Participam da Prova os alunos ingressantes e concluintes dos cursos de graduagao

habilitados, conforme critérios definidos pelo Ministério da Educagio - MEC.

OUTORGA DE GRAU

Para participar da outorga de grau, o académico deve ter concluido integralmente
a matriz curricular do curso em que estiver matriculado e estar regular com relagdo ao
Exame Nacional de Desempenho de Estudantes - Enade.

E estar com situacao académica regularizada até 30 (trinta) dias antes da data

agendada para a cerimdnia.



A outorga de grau ocorre no semestre subsequente a conclusio da matriz
curricular do aluno, em data definida pela UNIFEBE.

A Outorga de Grau em Separado ¢ concedida quando o aluno se encontra em
alguma das seguintes situagdes devidamente comprovadas:

a) convocagao para depoimento judicial ou policial;

b) gala ou luto por parentes em linha reta, colaterais até segundo grau, conjuge ou
companheiro(a);

¢) manobras ou exercicios militares;

d) outorga de grau do curso ndo prevista para o semestre subsequente da
integralizacdo curricular do aluno;

e) crenga religiosa;

f) doenga ou tratamento médico;

g) viagem de estudo ou trabalho;

h) aprovagdo e convocagdo para assumir cargo em razao de concurso publico;

1) promogao ou progressao na carreira.

MENSALIDADES ACADEMICAS

As mensalidades académicas sdo geradas semestralmente, de acordo com as
opgoes curriculares solicitadas pelo académico em seu formulario de matricula.

O reajuste dos valores ¢ anual e obedece ao disposto na Lei n° 9.870/99 de 23 de
novembro de 1999 (Lei da Mensalidade Escolar), de acordo com a planilha de Fixacao

de Créditos e Mensalidades escolares dos cursos oferecidos.
BOLETO BANCARIO

A impressdao dos boletos bancarios para pagamento das mensalidades ¢ de
responsabilidade do aluno. Os boletos devem ser impressos no Site da UNIFEBE, na
Central do Aluno.

PAGAMENTO DAS MENSALIDADES

O pagamento das mensalidades escolares deve ser efetuado até o vencimento

especificado no boleto bancario, de acordo com a data determinada no contrato de



prestacado de servigos de educacao. O pagamento deve ser efetuado nas agéncias bancarias
autorizadas.

Apobs o vencimento, o titulo pode ser pago com os respectivos acréscimos em até
30 (trinta) dias. Apos esse periodo, os boletos vencidos ¢ ndo pagos serdo encaminhados
para empresa de cobranca especializada, conforme prevé o Contrato de Prestagdao de

Servigos de Educagao.

BIBLIOTECA ACADEMICA - GUIA DO USUARIO

A Biblioteca Académica funciona de segunda a sexta-feira, das 7h30min as 22h.
Aos Sabados, das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Cadastro

O login e senha da Biblioteca sdo 0s mesmos da Central Académica. Essas
informagdes sdo necessarias a cada retirada de obra.

Consulta ao acervo

E possivel consultar o acervo por meio do Sistema Pergamum, na Biblioteca ou
pela Internet.

Empréstimo

O numero de titulos e o prazo de empréstimo ¢ definido conforme a categoria de
usuario e tipo de material.

Renovacao

E possivel renovar o empréstimo de obra, caso ela nio esteja reservada por outro
usudrio ou em atraso. Esse servi¢o € disponibilizado por meio do Sistema Pergamum, na
Biblioteca ou pela Internet.

Reserva

E permitida a reserva de obra, quando ela estiver emprestada para outro usuério.
O procedimento pode ser feito na Biblioteca ou pela Internet.

Multa

Caso nao seja cumprido o prazo de devolucao das obras, o usudrio fica sujeito a0
pagamento de multa.

Guarda-volumes

E obrigatério o uso do guarda-volumes, pois nio ¢ permitida a entrada na
Biblioteca com bolsas ou similares. A perda ou dano da chave, resulta no pagamento de

multa.



GRADUACAO - EDUCACAO A DISTANCIA

A Educagao a Distancia (EaD) ¢ uma modalidade de ensino e aprendizagem
presente na educacdo superior desenvolvida pela UNIFEBE, também nos cursos
presenciais com a oferta de componentes curriculares integralmente a distancia ou
semipresenciais.

O horario de funcionamento ¢ das 8h as 12h e 13h as 22h, de segunda a sexta-

feira.

As formas de contato sd3o por meio do e-mail: ead.atendimento@unifebe.edu.br,
pelos telefones 47 3211 - 7221, ou ainda pelo WhatsApp 47 99200 - 5684.

SERVICO DE ORIENTACAO E ATENDIMENTO AO ESTUDANTE - SOAE

O Servigo de Orientacdo e Atendimento ao Estudante — SOAE ¢ um setor
administrativo que apoia 0 académico, divulgando e operacionalizando os programas ¢
projetos de acolhimento e acompanhamento, apoio financeiro e desenvolvimento do seu
talento e carreira, que auxiliardo na sua permanéncia no Ensino Superior, integrando-0 e
proporcionando o desenvolvimento de seu potencial. Além disso, nos relacionamos com
os egressos, acompanhando sua jornada no mercado de trabalho e fortalecendo o vinculo
com a universidade.

O horério de funcionamento ¢ das 8h as 12h e das 13h as 22h, de segunda a
sexta-feira. Aos sabados das 8h as 12h ¢ das 13h as 17h.

As formas de contato sdo por meio do e-mail: soae@unifebe.edu.br, pelos
telefones 47 3211 - 7235, ou ainda pelo WhatsApp 47 99160 - 1087.

PROGRAMA ACOLHIMENTO E ACOMPANHAMENTO
Oferecemos atendimento de acolhimento e acompanhamento fortalecendo seu
vinculo com a Instituicdo, proporcionando alternativas para resolucao de dificuldades.

Seguem os projetos executados pelo setor:

APOIO PSICOPEDAGOGICO
Preocupados com o0 bem-estar dos estudantes, o SOAE oferece orientagdo
Psicologica e Pedagogica ao académico, que visa orientar os estudantes mediante as suas

dificuldades de relacionamento e de ensino-aprendizagem.



O servigo ¢ realizado gratuitamente, por meio de agendamento no Portal Minha

UNIFEBE/Atendimentos SOAE, utilizando o login e senha da Central do Aluno.

ACESSIBILIDADE E INCLUSAO

Desenvolvemos agdes que visam assegurar o acesso € a permanéncia de todos
os Estudantes, em especial, os que apresentam deficiéncia ou necessidades educacionais.
Dessa forma, despertamos a percepgao a respeito das questdes relativas aos direitos das
pessoas com deficiéncia.

Desde o ato da matricula sdo verificadas as necessidades do académico, sendo
realizadas adequacdes metodoldgicas, instrumental e arquitetonicas, disponibilizando o
acompanhamento necessario durante o periodo de sua permanéncia no Ensino Superior.

O trabalho ¢ realizado por nossa equipe, com profissional especializado, que esta
disponivel para realizar o atendimento e o apoio, caso seja observado e diagnosticado a

necessidade do académico.

NIVELAMENTOS

Com a oferta de cursos e atendimento individualizado, oportunizamos o
aprimoramento € a ampliacio dos conhecimentos basicos e essenciais ao
desenvolvimento dos estudos académicos, auxiliando dessa forma, em algum contetido
que esteja dificultando o processo de constru¢do de novos conhecimentos.

Os cursos sdo oferecidos todo semestre, quinzenalmente, aos sabados e tém
duracdo de 36h. As inscri¢des podem ser efetuadas pelo site da UNIFEBE, no link de
Cursos de Extenséo, sendo os seguintes:

- Nivelamento em Matematica;
- Nivelamento em Lingua Portuguesa.

O atendimento individualizado para auxilio nos contetdos de Célculo e Lingua
Portuguesa ocorrem, semanalmente, em dias e horarios disponiveis na plataforma Minha
UNIFEBE/Atendimentos SOAE, onde os interessados podem fazer o agendamento para

o0 atendimento, utilizando o login e senha da Central do Aluno.

RECEPCAO DE CALOUROS: INTEGRACAO CULTURAL
O projeto tem como objetivo repassar aos calouros as principais orientagdes da

vida académica, no periodo em que o académico permanecera na UNIFEBE, bem como



propiciar atividades culturais a fim de integra-los a Universidade. Essa atividade ocorre

a cada inicio de semestre.

HELPFEBE: INTERMEDIANDO SOLUCOES

Nesse projeto temos o intuito de ajudar nas dificuldades emergenciais, que
podem ocorrer no decorrer da vida académica, como urgéncias e emergéncias médicas,
bem como indicagdes de servigos de manutengdo residencial (elétrica, hidraulica,
chaveiro, entre outros). Também auxiliamos com informagdes sobre moradia na regido
das mediagoes da UNIFEBE, efetuando indica¢do de imobiliarias ou de imoveis
particulares para atender académicos vindos de outras cidades, e ainda na divulgacao dos
servigos de transporte disponibilizados pelas Prefeituras Municipais da regido, e por
empresas que realizam o servigo fretado para o deslocamento até a Instituicdo. Também
recebemos, armazenamos e efetuamos a devolucdo de materiais e objetos achados e
perdidos nas dependéncias da Institui¢do. Os materiais permanecem a disposi¢ao por um

periodo de trés meses.

PROGRAMA APOIO FINANCEIRO
Proporcionamos alternativas de apoio financeiro para custear as mensalidades
dos cursos de graduagdo, com bolsas de estudo, que sdo de recurso proprio e de convénio
com o Governo do Estado de Santa Catarina, por meio do Programa de Bolsas
Universitarias de Santa Catarina — UNIEDU. Conhega abaixo as principais informagdes

de cada modalidade:

BOLSAS DE ESTUDO INSTITUCIONAIS:

Bolsa Atleta — pode se candidatar nesta modalidade o aluno que ¢ atleta participante de
competicdo, promovida por Organizagdo Esportiva em que represente o Municipio, o
Estado ou a Unido e que esteja regularmente matriculado em um dos Cursos de Graduagao
ou Pos-Graduagao do Centro Universitario de Brusque - UNIFEBE, ou no Ensino Médio
do Colégio UNIFEBE.

Bolsa Egresso - os alunos formados no Colégio UNIFEBE, em Cursos de Graduagao ¢
Pos-Graduagao do Centro Universitario de Brusque — UNIFEBE recebem percentual de



desconto, tendo como objetivo prestigiar o aluno que escolhe novamente a Instituigdo

para dar continuidade aos seus estudos.

Bolsa ENADE - os alunos dos Cursos de Gradua¢ao da UNIFEBE que tenham realizado
0 ENADE - Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes, ou outra avaliacdo que
venha a substitui-la, sdo inscritos automaticamente no processo seletivo que tem por
objetivo reconhecer o mérito do aluno e da turma que, na condicdo de concluinte,
apresentar o melhor desempenho académico no ENADE - Exame Nacional de

Desempenho dos Estudantes.

Bolsa ENEM - os alunos matriculados no terceiro ano do Ensino Médio, que tenham
cursado os trés anos do Ensino Médio no Colégio UNIFEBE, e tenham realizado o ENEM
- Exame Nacional do Ensino Médio, poderdo receber o beneficio que tem o objetivo de
reconhecer o mérito dos alunos que apresentarem os melhores desempenhos no ENEM,

realizado no ano de conclusido do Ensino Médio.

Bolsa Escola Publica ou Privada - destina-se aos ingressantes dos Cursos de Graduagado
da UNIFEBE, oriundos de Escola Publica, e aos alunos que cursaram o Ensino Médio em

Escola Privada com Bolsa de Estudo integral.

Bolsa Evadidos - os académicos de Graduagao que estejam em situagdo de Trancamento,
Desisténcia ou Abandono ha pelo menos 1(um) ano e que solicitarem reingresso ou

retorno de trancamento.

Bolsa Extensio - o aluno de Graduagdo que atua em programas e projetos de extensao
universitaria da UNIFEBE, podera concorrer a essa modalidade, visando a interagao entre
a Institui¢do e a comunidade, atendendo as demandas institucionais e oportunizando sua

atuacdo no meio comunitario.

Bolsa Familiar — os alunos do mesmo grupo familiar, a partir do segundo integrante da
familia, simultaneamente matriculados nos Cursos de Graduacao ou Pos-Graduagao da

UNIFEBE e no Colégio UNIFEBE, recebem percentual de bolsa de estudo.



Bolsa Incentivo Artistico Cultural - destina-se a alunos que realizam atividades de
expressdo artistica que se caracterizam como atividades extracurriculares, de extensao e
que visam o desenvolvimento cultural local e regional, por meio da integragdo com a

comunidade. O Coro da UNIFEBE faz parte dessa modalidade de bolsa.

Bolsa Maturidade - os académicos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos
receberdo beneficio de desconto na mensalidade, aplicavel aos Cursos de Graduagdo ou

Pos-Graduagao Lato Sensu da UNIFEBE.

Bolsa Melhor Aluno - o primeiro colocado na média geral final dos Cursos de Graduagio
da UNIFEBE tera o beneficio, para ingressar em um dos Cursos de Pds-Graduagao Lato

Sensu da UNIFEBE, em até 02 (dois) anos, contados da data da outorga de grau.

Bolsa Mérito — em convénio com a FAPESC, essa modalidade tem como objetivo
auxiliar académicos a custear suas mensalidades, contemplando os alunos que
demonstrem desempenho académico excepcional, nos cursos de graduagdo do Centro

Universitario de Brusque — UNIFEBE.

Bolsa Organizacdo - mediante convénio de patrocinio firmado com organizagdes
publicas ou privadas, que tenham interesse em investir na formagao profissional de seus
funciondrios ou queiram fazer doagdo a outros alunos que nao tenham vinculo com a

organizagao.

Bolsa Pesquisa — disponivel para académicos dos Cursos de Graduagdo, visa contribuir
para a iniciagdo de académicos da Graduacdo em atividades de pesquisa cientifica,

realizadas no Ambito dos Cursos da UNIFEBE.

Bolsa QUIZ - os alunos concluintes do Ensino Médio podem ser beneficiados com essa
modalidade, que tem por objetivo a oferta Bolsas de Estudo aos alunos vencedores do
QUIZ UNIFEBE, que ¢ um jogo de perguntas e respostas de conhecimentos gerais,

realizado com turmas de concluintes das Escolas de Ensino Médio de Brusque e regido.

Bolsa Terceirdo Colégio UNIFEBE - os alunos concluintes do Ensino Médio, que

tenham cursado o terceiro ano do Ensino Médio no Colégio UNIFEBE e que demonstrem



desempenho escolar excepcional, verificado mediante a analise da maior média geral de
todas as disciplinas cursadas no Ensino Médio sdo beneficiados com essa modalidade

para os cursos de Graduacao da UNIFEBE.

Bolsa Transferéncia - 0s alunos regularmente matriculados originalmente em outra
Institui¢do de Ensino e que ingressaram em um dos Cursos de Graduagdo da UNIFEBE,
ou em uma das séries do Ensino Médio do Colégio UNIFEBE poderao ser beneficiados

com essa modalidade.

Bolsa Santander - apoia o desenvolvimento de Projetos de Estudo voltados a Pesquisa
com recursos do Convénio, celebrado entre a Fundag¢ao Educacional de Brusque — FEBE
e 0 Banco Santander (Brasil) S/A, para os alunos regularmente matriculados em curso de
graduag¢do na UNIFEBE. As candidaturas de projetos a concessdo de Bolsas de Estudo

voltados a Pesquisa sdo disponibilizadas no inicio do ano letivo.

PROGRAMA DE BOLSAS UNIVERSITARIAS DE SANTA CATARINA -
UNIEDU:

Bolsa de Estudo do Art. 170 - O processo seletivo da modalidade ocorre anualmente,
para participar ¢ necessario estar regularmente matriculado em cursos de graduacgdo,
efetuar cadastro do UNIEDU, encaminhar documenta¢do comprobatdria no formato
digital, ser classificado como economicamente carente e residir ha no minimo dois anos
no Estado de Santa Catarina. O percentual da bolsa de estudo ¢ estipulado de acordo com
a caréncia econdmica do académico. O beneficio poderé ser concedido de 25 até 100%
de desconto no valor das mensalidades. Para o académico economicamente carente, que
possua deficiéncia ou que tiver comprovada invalidez permanente, o beneficio ¢ integral.
O académico contemplado com a Bolsa de Estudos deve participar de Projetos de
Extensdo, social com visdao educativa vinculados a Instituicdo, somando 20 horas

semestrais.

Bolsa de Estudo do Art. 171 - E um recurso proveniente do Fundo de Apoio a
Manuten¢do e ao Desenvolvimento da Educagdo Superior - FUMDES e faz parte do
Programa de Bolsas Universitarias de Santa Catarina — UNIEDU. Para participar o aluno

deve estar regularmente matriculado em curso de graduacdao da UNIFEBE, efetuar



cadastro no UNIEDU, ser classificado como economicamente carente, ter cursado todo o
Ensino Médio em escola publica ou privada com bolsa integral, residir ha no minimo dois

anos no Estado de Santa Catarina. O beneficio ¢ de 100% de desconto na sua mensalidade.

PROESDE / Programa de Desenvolvimento Regional: Para participar é necessario
estar regularmente matriculado em cursos de graduagdo, efetuar cadastro do UNIEDU,
encaminhar documentacdo comprobatéria no formato digital, ser classificado como
economicamente carente e residir ha no minimo dois anos no Estado de Santa Catarina.
Os bolsistas do PROESDE terdo garantida a gratuidade do valor da mensalidade do curso
de Graduagao, no limite de até 02 (dois) salarios minimos vigentes em dezembro do ano
anterior, durante o periodo de um ano, desde que comprovem participagdo no projeto de

intervengdo proposto pela IES.

Bolsa de Inicia¢ao Cientifica do Art. 170 - ¢ disponibilizada anualmente, sempre por
meio de processo seletivo publicado em edital especifico. Para participar ¢ necessario
estar regularmente matriculado até a pentltima fase do curso de graduagdo, efetuar
cadastro no UNIEDU, e estar classificado no processo seletivo socioecondmico da Bolsa
de Estudo do Art. 170. Se contemplado o aluno deve dispor de horas semanais para se

dedicar a pesquisa, conforme determinado em Edital de selecao.

Bolsa de Pesquisa e Extensdao Art. 171 - visa a inser¢do de jovens no universo da
pesquisa e extensdo como forma de contribuir para o fomento do desenvolvimento
econdmico e social e das potencialidades regionais. Os recursos destinados ao pagamento
da bolsa sdo provenientes do Fundo de Apoio a Manutengdo e ao Desenvolvimento da

Educacao Superior - FUMDES.

PROGRAMA TALENTOS E CARREIRAS UNIFEBE
Este programa tem como objetivo direcionar o académico ao mercado de
trabalho, preparando e aproximando o aluno das empresas ou preparando para abertura

do proprio negocio. Para tanto, executamos 0s seguintes projetos:



EMPREGABILIDADE E ESTAGIOS: OPORTUNIZANDO, INTERMEDIANDO
E ACOMPANHANDO CARREIRAS

O SOAE efetua o tramite da documentagdo necessaria para o Estagio Obrigatdrio
e Nao Obrigatério. Os académicos que necessitarem desses servicos devem procurar o
setor para obter mais detalhes sobre os procedimentos para elaboracdo do Termo de
Compromisso de Estdgio, bem como as normas para execucdo do Estagio, conforme
previsto em legislagao.

Para mais informag¢des entre em contato pelo e-mail estagios@unifebe.edu.br ou
pelo telefone (47) 3211-7235 ou ainda pelo WhatsApp 47 99160 - 1087.

Ainda, para oportunizar a inser¢ao no mercado de trabalho, o SOAE em parceria
com empresas de Brusque e regido efetua a divulgagdo de vagas de estagio e emprego,
entre os académicos e egressos, fortalecendo seu compromisso com a formacao
académica e a presenca da UNIFEBE na sociedade. Essas vagas estdo disponibilizadas
no Portal de Empregabilidade no site da Institui¢do, onde o académico terd acesso as
vagas de emprego e estdgio com seu login e senha da Central do Aluno.

Mais informacgodes podem ser solicitadas pelo e-mail

empregabilidade@unifebe.edu.br ou pelo telefone (47) 3211-7235.

PROGRAMA ACOMPANHAMENTO E RELACIONAMENTO COM O
EGRESSO

O programa busca manter o acompanhamento e relacionamento com os egressos
da UNIFEBE, com o propdsito de mapear sua atuacao profissional e oferecer formagao
continuada, oportunizando aos egressos um processo constante de aprimoramento

formativo.

(RE)ENCONTRO DE EGRESSOS

E um momento de confraternizagio e, principalmente, de troca de experiéncias
vividas apds a sua formacdo no ensino superior. O encontro permitird ainda reviver
memorias académicas, a fim de manter o vinculo entre egressos, € deles com a institui¢ao.
A iniciativa visa ainda aproximar o egresso da comunidade académica atual, fazendo com
que os alunos conhegam trajetorias e experiéncias reais, de pessoas que passaram pela

academia.


mailto:empregabilidade@unifebe.edu.br

MAPEAMENTO PROFISSIONAL

A proposta objetiva identificar o percentual de egressos que estdo atuando no
mercado profissional dentro de sua area de formagdo. A partir dessa analise, ¢ possivel
tragar com mais precisdo, as subareas do mercado de trabalho em que estao inseridos €
com esses dados a instituicdo disponibiliza cursos de Extensdo e/ou Pos-Graduacao,

visando atender as necessidades identificadas.

UNIFEBE CONCEITO

Esse projeto acontece com o intuito de trabalhar temas diversos, em
consonancias com os cursos de pds-graduacdo, graduagdo e extensdo da instituicdo.
Busca promover eventos de atualizacdo por meio de palestras gratuitas, direcionadas aos

egressos, empresas, profissionais das areas especificas e comunidade em geral.

PESQUISA

A pesquisa na UNIFEBE tem compromisso com a iniciagdo cientifica, articulada
ao ensino e extensdo. A iniciagdo cientifica ¢ compreendida como um instrumento que
permite iniciar os académicos de graduagao na pesquisa cientifica.

As diretrizes de desenvolvimento e incentivo a inicia¢ao cientifica se voltam
para a promogao e construcao do conhecimento, no dmbito do Ensino de Graduacdo, do
engajamento de professores e alunos em atividades de iniciagdo a pesquisa cientifica,
reconhecendo sua importancia para o processo de produgao cientifica.

Mais informagdes sobre a Pesquisa, entre em contato pelo telefone (47) 3211-

7287 ou pelo e-mail pesquisa@unifebe.edu.br.

EXTENSAO

A UNIFEBE como instituicdo comunitdria € com vocacao regional define a
Extensao como um elemento do processo educativo, cultural e cientifico que articula o
ensino e a iniciagao cientifica de forma indissociavel e viabiliza a relagao transformadora
entre a universidade e a sociedade. Dessa forma, a Extensdo se configura como um dos
elementos mais importantes no processo educativo dos académicos, pois proporciona
atividades como cursos, programas € projetos, que vao além dos limites da universidade,
estreitando ainda mais a relagao entre o académico e a sociedade.

Mais informagdes sobre Extensdo, entre em contato pelo telefone (47) 3211-

7242 ou pelos e-mails extensao@unifebe.edu.br ou extensao.supervisor@unifebe.edu.br.



POS-GRADUACAO

Com objetivo de oportunizar uma formagao continuada aos nossos graduados e
comunidade em geral, a UNIFEBE oferece cursos de Especializagdo (Lato Sensu) em
diversas areas do conhecimento ¢ Residéncia Médica. Mais do que ofertar um curso de
especializacao, a Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo, Pesquisa, Extensdao e Cultura —
PROPPEX, preocupa-se em desenvolver novos métodos e estratégias, que possam
contribuir com o desenvolvimento das atividades pedagogicas e profissionais dos
académicos.

A Pos-Graduagdo UNIFEBE atende a premissa de que aprender deve ser
encarado como alimento e fortalecimento das bases que impulsionam o individuo tanto
em ambito pessoal quanto profissional, e que oferece seguranga nos posicionamentos ¢
enfrentamentos dos desafios da sociedade atual.

O horario de funcionamento ¢ das 8h as 12h e das 13h as 22h, de segunda a

sexta-feira. Aos sabados das 8h as 12h e das 13h as 17h.

As formas de contato sdao por meio do e-mail: pos@unifebe.edu.br, pelo
telefone/WhatsApp 47 3211 — 7237.

SETOR DE INTERNACIONALIZACAO

O setor de Relagdes Internacionais ¢ um espago de troca de informacdes e
divulgac¢do de oportunidades ao académico, auxiliando-0 na busca e viabilidade de estudo
internacional. Sdo intercdmbios, estagios, projetos, viagens de estudos, e cursos de curta
duragdo, que enriquecem a experiéncia universitaria, contribuindo para o
desenvolvimento pessoal e profissional do académico.

Mais informagdes sobre o Setor de Relacdes Internacionais pelo telefone (47)

3211-7229 ou pelo e-mail internacional@unifebe.edu.br

Versao 02 de fevereiro de 2021.
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