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INSTRUCAO NORMATIVA PROENG n° 02/2020

Estabelece normas para elaboragdo do
Plano de Ensino e Plano de Aula da
Disciplina e da outras providéncias.

O Pré-Reitor de Graduacdo do Centro Universitario de Brusque — UNIFEBE,
no uso de suas atribuicdes e no exercicio das fung¢des previstas no inciso X do artigo 34 do
Estatuto da UNIFEBE,

RESOLVE:
Art. 1° O Plano de Ensino integrado com o Plano de Aula é a sistematizacdo das acdes a
serem desenvolvidas no processo de ensino e é um instrumento institucional de trabalho do
professor e de referéncia para os alunos.

81° O Plano de Ensino deve estar em consonéancia com o Projeto Pedagogico do curso.

82° O Plano de Aula da disciplina é integrado ao Plano de Ensino e tem por objetivo
organizar a cada aula a acdo pedagdgica docente.

Art. 2° A cada inicio de semestre cabe ao professor analisar e verificar a necessidade de
atualizar a ultima verséo do Plano de Ensino da disciplina a ser lecionada, na Central do

Professor, utilizando o seu cédigo e senha.

Paragrafo Unico. O Plano de Ensino e Plano de Aula devem estar disponiveis e

apresentados aos académicos no primeiro dia de aula.

Art. 3° Caso seja necessario atualizar o Plano de Ensino, o professor deverd encaminhar

as informacbes a serem atualizadas em formato .docx no @ e-mail
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asses.pedagogica@unifebe.edu.br para a Assessoria Pedagogica, até o segundo dia de

sua aula.

Art. 4° No Plano de Ensino devem constar os dados de identificacdo do curso, missao
institucional, missao do curso, perfil profissiografico, ementa, objetivos gerais e especificos,
conteudo, metodologia, instrumentos e critérios de avaliacdo, trés referéncias bibliogréaficas
basicas e cinco referéncias bibliograficas complementares, articulacdo entre ensino,

iniciacdo cientifica e extenséo, conforme modelo em vigéncia, adotado pela Instituicéo.

Art. 5° Em consonancia com o Plano de Ensino, compete ao docente digitar na Central do
Professor o Plano de Aula, tomando-se por base as orientacbes da Assessoria

Pedagdgica, disponibilizadas no Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (AVEA).

Art. 6° O Plano de Aula da Disciplina é composto pelos seguintes elementos: contetdo

programatico, metodologia, instrumentos de avaliacéo e critérios de avaliacao.

Art. 7° A avaliacdo de aprendizagem do aluno incidira sobre todas as atividades
curriculares e o planejamento deve estar em consonancia com o que dispde a Resolucao
CONSUNI n° 21/19 de 24/07/2019.

Paragrafo Unico. As datas das provas devem ser planejadas e ocorrerem,
preferencialmente, a cada terca parte do periodo da disciplina.

Art. 8° As referéncias bibliograficas basicas séo trés e as complementares cinco e devem
estar em consonancia com o Projeto Pedagodgico do Curso (PPC), a Politica de
Desenvolvimento de Colecdes da Biblioteca e o Relatorio de Adequacéo do Acervo.

§ 1° Os docentes que identificarem a necessidade de alteracdo ou atualizagdo das
referéncias bibliograficas da disciplina devem formalizar sua solicitacdo ao Coordenador do

respectivo Curso.
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§ 2° As bibliografias basicas e complementares dos cursos de graduagéo devem priorizar

os titulos disponiveis na Biblioteca Digital.

§ 3° O Coordenador do Curso deve submeter a proposta de alteracdo e/ou atualizacao das
referéncias bibliogréficas basicas ou complementares a apreciacdo e aprovacdo do Nucleo

Docente Estruturante (NDE) do Curso respectivo Curso.

8 4° Apés a alteracdo das referéncias bibliograficas o NDE deve atualizar o Relatorio de
Adequacédo do Acervo, enviando-o para a Assessoria de Desenvolvimento e para a

Assessoria Pedagogica.

Art. 9° A nomenclatura das disciplinas, sua carga horaria e ementas estardo disponiveis na
home page dos cursos de graduacao, disponivel na URL

http://www.unifebe.edu.br/site/tipo-cursos/cursos-de-graduacao/.

Paragrafo Unico. A nomenclatura, ementas e carga horéaria das disciplinas dos Cursos ndo
podem ser alteradas sem autorizacao expressa do Conselho Universitario - CONSUNI.

Art. 10. Caso o professor utilize o Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (AVEA),
devera registrar no Plano de Aula da Disciplina as datas em que ocorrera 0 ensino a
distancia, respeitada as Resolu¢cbes CONSUNI n° 28/17 e 29/17, de 21/06/2017.

Art. 11. Compete ao Coordenador de Curso em conjunto com a Assessoria Pedagdgica
avaliar e, posteriormente, autorizar a publicacdo do Plano de Ensino e o Plano de Aula da
disciplina na Central do Aluno para consulta dos académicos, conforme cronograma

apresentado, semestralmente, pela Pr6-Reitoria de Graduacao.
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Art. 12. O professor deve apresentar aos académicos, no primeiro dia de aula de cada
disciplina, seu Plano de Ensino e o Plano de Aula da disciplina, socializando como sera

conduzido, de forma global, o processo de ensino-aprendizagem da disciplina.

Art. 13. O ndo cumprimento do disposto nesta Instrucdo pode acarretar a aplicacao de
sancao disciplinar de acordo com o disposto no Regimento Geral da UNIFEBE.

Art. 14. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de

Graduacgéo.
Art. 15. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacao.

Art. 16. Fica revogada a Instrucdo Normativa PROENG n° 05/19, de 12/07/20109.
Brusque, 03 de fevereiro de 2020.

Prof. Sidnei Gripa

Pré-Reitor de Graduacéo
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