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INSTRUCAO NORMATIVA PROENG n° 03/2020

DispOe sobre os Diarios de Classe Online
e da outras providéncias.

O Pro-Reitor de Graduacéo, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,
em especial o disposto no inciso X do artigo 34 do Estatuto do Centro Universitario de
Brusque - UNIFEBE,

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar a forma de preenchimento dos Diarios de Classe Online dos Cursos de

Graduacéao por meio desta Instrugcdo Normativa.

Paragrafo Unico. As disposicles referentes aos Diarios de Classe Online do Curso de

Medicina serédo disciplinadas em Instru¢cdo Normativa especifica.

Art. 2° O Diario de Classe Online é a ferramenta institucional de uso obrigatério ao docente

para registro de frequéncia, notas, conteidos e outros registros.

Art. 3° No preenchimento do Diario de Classe Online deverédo ser observados os seguintes

procedimentos:

| — registro de frequéncia dos alunos:

a) é obrigatorio e devera ser realizado no sistema durante a realizacdo das aulas por meio
de chamada nominal dos académicos;

b) a cada hora/aula corresponde a um registro de frequéncia; e

c) as presencas estdo configuradas no diario Online com o simbolo

e as faltas com o simbolo & .
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Il — registro das notas:
a) devem ser aplicados no minimo 03 (trés) instrumentos avaliativos diferenciados por
semestre letivo, para as disciplinas de 60h ou de carga horaria maior, compostas no Diario

de Classe Online como periodo de avaliacdo Al, A2 e A3;

a) devem ser aplicados no minimo 03 (trés) instrumentos avaliativos diferenciados por
semestre letivo, para as disciplinas com carga horéaria igual ou superior a 60h, compostas

no Diario de Classe Online como periodo de avaliacdo Al, A2 e A3;

b) devem ser aplicados no minimo 02 (dois) instrumentos avaliativos diferenciados por
semestre letivo, para as disciplinas de carga horéria inferior a 60h, compostas no Diario de

Classe Online como periodo de avaliacdo Al e A2;

c) em atencdo a Avaliacdo da Aprendizagem, observar o que dispde a Resolucdo
CONSUNI n° 21/19, de 24/07/2019.

[Il — outros registros:
a) o professor devera registrar os conteados ministrados nas datas correspondentes; e

b) o professor devera registrar no campo observacdes as ocorréncias com 0s académicos.

8§ 1° O Diario de Classe Online devera ser finalizado, quando estiver com todas as
informacdes registradas, referentes aos registros de frequéncias, conteudos ministrados,
cadastro de avaliacGes e notas nos periodos de avaliacdo Al, A2 (nas disciplinas de carga
horaria inferior a 60h) ou Al, A2 e A3 (nas disciplinas de carga horaria igual ou superior a
60h), respectivamente, clicando em cada periodo de avaliacdo no icone encerrar
digitagdo/confirmar processo, conforme o0 prazo previsto para preenchimento de cada
periodo de avaliacdo estabelecido no calendario disposto na Central do Professor,

utilizando seu codigo e senha.
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§ 2° Os professores que lecionam disciplinas em regime intensivo terdo o prazo de até 05
(cinco) dias uteis, contados do ultimo encontro da disciplina, para finalizarem os Diarios de

Classe Online, conforme as orientagdes previstas nesta Instrucdo Normativa.

8 3° Observadas as disposi¢Oes do Parecer do Conselho Estadual de Educacao de Santa
Catarina n° 2017, de 06/12/2016, o Diario de Classe Online ser4 armazenado por sistema
computadorizado, assegurada, em qualquer tempo, a verificacdo da identidade dos alunos,

a regularidade, a legalidade de seus estudos e a autenticidade da documentagéo.

§ 4° Cabe a Secretaria das Coordenacdes ou Assistente Pedagogica da PROENG conferir

os Diarios de Classe Online no Sistema Académico.

§ 5° Caso o professor néo finalize o Diario de Classe Online dentro do prazo estabelecido
nos paragrafos primeiro e segundo deste artigo, a PROENG ira comunicar o professor para
gue finalize o Diario de Classe Online no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, de forma
que o professor deverd encaminhar as informacfes necessarias para o e-mail

diario@unifebe.edu.br, informando curso, turma, disciplina e pendéncias a serem

regularizadas, para atualizacdo no sistema.

8 6° Apos a intervencdo da PROENG, caso a situacdo permaneca:

a) a PROENG, remetera Oficio ao professor para que, em até 03 (trés) dias uteis, finalize o
Diario de Classe Online;

b) caso o professor ndo cumpra o prazo estabelecido, serdo aplicadas as sancoes
disciplinares previstas no Regimento Geral da UNIFEBE.

Art. 4° Aos terceiros ndo matriculados que estejam indevidamente em sala de aula nao

sera permitido participar de atividades académicas, nem sera atribuido registro de
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frequéncia e de avaliagdo de aprendizagem na forma de notas, sob pena de

responsabilidade disciplinar do professor da disciplina e do Coordenador do Curso.

Paragrafo Unico. Cabe ao professor instruir o académico(a) a se dirigir de imediato a
Secretaria Académica e/ou Coordenacao do Curso para verificar sua situagdo de matricula.

Art. 5° A regularizacao da situacéo académica de terceiro ndo matriculado somente podera
ser efetivada no prazo regimental, pelo limite permitido de faltas, equivalente a 25% (vinte e

cinco por cento) da carga horaria de cada disciplina.

Paragrafo uUnico. Assim que a situacdo académica estiver regularizada, o nome do

académico(a) constara no Diario de Classe Online.

Art. 6° O ndo cumprimento do disposto nesta Instrucdo Normativa podera acarretar a
aplicacdo de sancdo disciplinar de acordo com o disposto no Regimento Geral da
UNIFEBE.

Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 8° Fica revogada a Instrucdo Normativa PROENG n° 06/19, de 13/08/2019.
Brusque, 03 de fevereiro de 2020.

Prof. Sidnei Gripa

Pré-Reitor de Graduagéo
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