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INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA
PROAD/PROENG/PROPPEX n.° 01/2025

Regulamenta a participagao
de docentes da UNIFEBE em
editais de fomento e da outras
providéncias.

O Pré-Reitor de Administragdo, no uso das atribuigdes que Ihe confere o
disposto no artigo 40 do Estatuto da UNIFEBE, o Pré-Reitor de Graduagéo, no uso das
atribuigdes que lhe confere o Artigo 34 do Estatuto da UNIFEBE, e a Pro-Reitora de
Pés-Graduagao, Pesquisa, Extensao e Cultura, no uso das atribuicées que Ihe confere
o Artigo 37 do Estatuto da UNIFEBE;

Considerando a necessidade de regulamentacao das atividades que envolvem
a participacao de docentes em editais de fomento;

RESOLVEM

Art. 1.° Disciplinar, por meio desta Instrugdo Normativa, os procedimentos a
serem adotados, quando da participagao de professores do Centro Universitario da
Fundacao Educacional de Brusque — UNIFEBE, em editais de fomento.

Art. 2.° O docente interessado em submeter projeto a um edital de fomento deve
elaborar um pré-projeto com o Coordenador de Curso ou area em que a proposta esta
vinculada.

§1.° O Coordenador de Curso ou area em que a proposta esta vinculada deve
apresentar o pré-projeto a Pré-Reitoria de Pés-Graduacao, Pesquisa, Extensao e Cultura
— Proppex, que ira deliberar com a Reitoria sobre a viabilidade do projeto, bem como
sobre as adequacgdes eventualmente necessarias.

Art. 3.° A decisao sobre a participagdo em editais de fomento cabe a Reitoria da
UNIFEBE, que deliberara de acordo com os interesses institucionais.
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Art. 4.° No caso de aprovagao da participagao em editais de fomento, a UNIFEBE
viabilizara a execugao do projeto conforme Edital especifico, por meio da prestagao de
contrapartidas, quando houver, bem como pelo fornecimento de documentos e
orientacdes gerais, devendo o Docente proponente solicitar os auxilios necessarios com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis.

Art. 5.° Ap6s a aprovacgao do projeto submetido ao 6rgao de fomento, nos termos
de edital especifico, o docente proponente deve iniciar os trabalhos por meio de interagao
prévia com a participacdo do Coordenador de Curso/Area, bem como de representantes
das areas de Contabilidade, Suprimentos e de Pesquisa, para o alinhamento das etapas
de realizacao do projeto.

Art. 6.° O docente proponente beneficiado com o recurso sera o Coordenador
Geral e/ou o Coordenador Técnico do projeto submetido, bem como o responsavel por
desenvolver, submeter, acompanhar, executar e prestar contas do projeto ao 6rgao de
Fomento e a UNIFEBE.

Art. 7.° E de exclusiva e integral responsabilidade do docente proponente, ler
integralmente o edital ao qual pretende submeter projetos, realizar efetivamente a
submissao do projeto com a documentagao necessaria na plataforma do referido edital,
acompanhar o andamento da submissao, bem como as publicagbes de status do projeto.

Art. 8.° O docente proponente, sem prejuizo das demais disposicoes desta
Instrucao Normativa, € responsavel pelo projeto, desde a fase preliminar anterior a sua
submissao até a efetiva aprovagao da prestagao de contas pelo 6rgao de fomento, de
modo que deve observar as seguintes atribui¢des:

| — se aprovado pelo 6rgao de fomento, deve providenciar os documentos
pessoais necessarios e assinatura, sob a supervisao das pro-reitorias responsaveis;

[l — abrir, em seu nome, conta bancaria especifica para o recebimento do recurso
do érgao de fomento e apresentar extrato bancario apos o deposito realizado pelo referido
6rgao, bem como o comprovante de aplicagao do recurso, conforme Termo de Outorga
ou documento equivalente, para o setor de Contabilidade;

[ll - realizar as compras sob orientagédo e supervisao prévia dos setores de
Suprimentos e Contabilidade, observando suas orientagbes quanto a insercao de
informagdes fundamentais nas notas fiscais de compra de produtos e servicos e nos
recibos de pagamento;
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IV - enviar cépia atualizada do projeto e Termo de Outorga ou documento
equivalente a Supervisdao de Pesquisa (pesquisa@unifebe.edu.br), apés assinatura e
sempre que houver qualquer alteragdao nos documentos;

V — fazer mengao ao érgao de fomento e a UNIFEBE em todas as divulgagées
do projeto, de acordo com as solicitagdes previstas em edital e Manual de Prestagéo de
Contas do 6rgao de fomento.

VI — apresentar, semestralmente, Relatério Técnico Parcial a Supervisdo de
Pesquisa pelo e-mail pesquisa@unifebe.edu.br com as informagées referentes ao
desenvolvimento/estruturagdo do projeto/pesquisa, conforme modelo fornecido pelo
referido setor;

VIl - havendo a aquisi¢ao de produtos e/ou materiais para a realizagdo do projeto,
com o recurso recebido pelo érgao de fomento, o docente proponente deve, antes da
realizagao da prestagao de contas do projeto, realizar a doagdo dos bens adquiridos a
Fundagao Educacional de Brusque — FEBE, por meio da assinatura de Termo de Doagéo
especifico;

VIII — realizar o encerramento da conta bancaria do projeto, para posterior
realizagao da prestagao de contas, nos termos de edital especifico;

IX —submeter a prestagao de contas para analise do Setor de Contabilidade antes
de envia-la ao érgao de fomento, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis;

X — elaborar e enviar a prestagao de contas nos termos de edital especifico para
0 6rgao de fomento e para a Supervisdo de Pesquisa (pesquisa@unifebe.edu.br), e
manter sob sua guarda a documentacao de todo o processo, em meio fisico e digital, pelo
periodo minimo de 5 (cinco) anos apds a aprovagao da prestacéo de contas;

XI — contribuir para a manutencgao e atualizagdo necessaria dos bens adquiridos
por meio do edital de fomento, pelo periodo minimo de 5 (cinco) anos ap6s a finalizagao
do projeto;

XII - incentivar o desenvolvimento de novas pesquisas para utilizagdo dos
investimentos realizados pelo 6rgao de fomento e pela UNIFEBE.
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Art. 9.° O docente proponente recebera auxilio financeiro especifico para
gerenciamento e execugao do projeto de fomento aprovado, estabelecido em contrato a
ser firmado com a FEBE, para o periodo de vigéncia do projeto, observados os quesitos
firmados em Termo de Outorga ou documento equivalente e Edital, de acordo com os
seguintes parametros:

| — para o gerenciamento do projeto, serao concedidas 2 (duas) horas-aula,
semanais, pelo periodo de vigéncia do projeto;

Il — para projetos exclusivos de eventos, sera concedida 1 (uma) hora-aula
semanal durante a vigéncia do projeto.

lll — para projetos de pesquisa, serao concedidas 2 (duas) horas-aulas semanais
durante a vigéncia do projeto;

IV — para projetos com investimento de capital, sera concedido 1 (uma) hora-aula
semanal durante a vigéncia do projeto;

V — sera(ao) acrescida(s) 1 (uma) hora-aula semanal para projetos de até R$
100.000,00 (cem mil reais); 2 (duas) horas-aulas semanais para projetos de
R$100.000,01 (cem mil reais e um centavo) até R$500.000,00 (quinhentos mil reais); 3
(trés) horas-aulas semanais para projetos de R$500.000,01 (quinhentos mil reais e um
centavo) até R$1.000.000,00 (um milhdo de reais); e 4 (quatro) horas-aulas semanais
para projetos acima de R$1.000.000,00 (um milhao de reais).

Paragrafo unico. Em havendo prorrogacgao da vigéncia do projeto de fomento aprovado,
o contrato firmado entre o proponente e a Fundagao Educacional de Brusque - FEBE
devera ser prorrogado conforme o novo periodo de vigéncia do projeto, e o auxilio
financeiro especifico reavaliado, a luz da situagao que requereu a prorrogacao antes do
encerramento original do projeto.

Art. 10. A equipe envolvida no projeto/plano de trabalho recebera auxilio
financeiro por participagao e entrega realizada, conforme deliberado pela gestao superior,
ouvido o proponente do projeto.

Art. 11. O setor de Contabilidade € o responsavel por acompanhar, auxiliar e
orientar a aplicacao e uso dos recursos recebidos, assim como da respectiva prestagao
de contas.
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Art. 12. O setor de Suprimentos deve auxiliar na efetivacdo de compra de
materiais previstos em cada rubrica do projeto/plano de trabalho.

Art. 13. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos,
conforme o caso, pela Pré-Reitoria de Administracao, pela Pré-Reitoria de Graduagao
ou pela Pro-Reitoria de Pés-Graduacgao, Pesquisa, Extensao e Cultura.

Art. 14. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao.

Brusque, 15 de abril de 2025.
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Pro-Reitora de Pés-Graduagao, Pesquisa, Extensao e Cultura

Publicada na UNIFEBE em 15 de abril de 2025.



