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PORTARIA COLEGIO UNIFEBE n.° 01/2025

Regulamenta os procedimentos
relacionados aos achados e
perdidos nas dependéncias do
Colégio UNIFEBE e da outras
providéncias.

O Diretor do Colégio Universitario — UNIFEBE, no uso de suas atribuicdes
legais e, com fundamento no artigo 10 do Regimento Escolar;

Considerando a necessidade de regulamentagdo dos procedimentos
relacionados aos achados e perdidos nas dependéncias do Colégio UNIFEBE;

RESOLVE:

Art. 1.° Disciplinar, por meio desta Portaria, os procedimentos a serem adotados
para o tratamento de bens/objetos achados e perdidos nas dependéncias do
Colégio UNIFEBE.

Paragrafo unico. Para fins do disposto nesta Portaria, ndo sdo considerados
bens ou objetos, alimentos esquecidos em qualquer lugar da Instituicéo, o quais,
quando encontrados seréo descartados, exceto no que se refere aos respectivos
recipientes, que seréo higienizados e seguirdo os procedimentos previstos nesta
norma.

Art. 2.° A Secretaria Escolar do Colégio UNIFEBE, sera responsavel pela execucao
dos procedimentos de registro, armazenamento e devolugdo aos proprietarios, dos
bens/objetos encontrados nas dependéncias do Colégio UNIFEBE, de acordo com
o previsto nesta Portaria.

Art. 3.° Os bens/objetos encontrados nas dependéncias do Colégio UNIFEBE,
devem ser entregues a Secretaria Escolar, para que seja feito o registro,
armazenamento e devolugéo aos proprietarios.

§ 1.° O registro dos bens/objetos encontrados sera realizado de forma manual,
com a especificagéo do material, data e local em que foi encontrado.

§ 2.° Ap6s o devido registro, o bem/objeto serd armazenado em espago préprio
até a identificagéo e devolugdo ao proprietario/reclamante do objeto, ou por até no
maximo 15 (quinze) dias.
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§ 3.° Apos o transcurso do prazo previsto no paragrafo anterior, podera ser feito o
descarte ou a doagdo dos materiais ndo reclamados, conforme deliberagao
discricionaria da Dire¢o do Colégio UNIFEBE.

§ 4.° Eh excecdo a regra prevista nos §§ 2.° e 3.° deste artigo, os documentos
pessoais oficiais encontrados e n&o reclamados, serdo armazenados pelq prazo
de até 6 (seis) meses, de modo que, ndo sendo reclamados por seus proprletérlos
neste prazo, serdo permanentemente destruidos para evitar eventual extravio e
uso ilicito do documento.

Art. 4.° Em nenhuma hipotese o Colégio UNIFEBE tera responsabilidade de
localizar os proprietarios dos bens/objetos perdidos, sendo destes a intggral e
exclusiva responsabilidade pelo reclame de sua propriedade divulgada na lista de
achados e perdidos no site institucional.

Art. 5.° Os casos omissos nesta Portaria ser&o resolvidos pela Diregéo do Colégio
UNIFEBE.

Art. 6.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Brusque, 9 de abril de 2025.

Prof. LEGNARDO RISTOW
Diretor

Publicada no Colégio UNIFEBE em 9 de abril de 2025.
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